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1 Vorwort

Die Welt begann nach Aussagen der Bibel im Chaos. Schrittweise setzte sich mit wessen Hilfe auch
immer Ordnung durch - nicht immer perfekt, aber in unseren Breiten gut ertraglich. Organisatorisches
Chaos herrscht immer noch in vielen Unternehmen, doch Ordnung wiinschen sich alle. In einer
komplexen Wirtschaft kann diesen Weg zur Ordnung niemand mehr alleine gehen. Hilfsangebote und
Heilsversprechen gibt es viele. Ein Hilfsangebot sind auch die , Organisationselemente fir die
elektronische Bauakte". Sie runden das bewahrte System der elektronischen Bauakte mit aktiven Hilfen
ab, die taglich gebraucht werden. Ein Heilsversprechen sind sie nur, wenn sie genutzt werden. Die
Inhalte stimmen und das System bietet die perfekte Unterstiitzung.

Professor Alfred Niesel | Martin Thieme-Hack | Dr. Jens Thomas

2 FV Wirtschaftlichkeit Wichtung

Im Rahmen der Angebotsbearbeitung ist bei allen Bauvorhaben von wesentlicher Bedeutung eine
Wirtschaftlichkeitsbetrachtung anzustellen. Sie soll helfen, eine begriindete Entscheidung flr die
Angebotsstrategie zu ermdglichen.

Unter jeder Gruppe sind bestimmte Kriterien zu bewerten
In die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung werden folgende Aspekte einbezogen:
P Projekt

Eine Rolle spielt z.B. ob der Bauherr bzw. der Kunde, der Architekt oder die Bauleitung bekannt oder
unbekannt, fair oder unfair sind. Fair oder unfair kdnnen die Vertragsgestaltung oder Vorbemerkungen
sein. Leistungsverzeichnisse und Pléne kdnnen eindeutig oder unklar sein.

In die Entscheidung sollten einflieBen die Entfernung vom Betrieb, die Verkehrsverhaltnisse und
mogliche Verkehrsbeschrankungen, denn sie haben Einfluss auf den Umfang der Arbeitsstunden auf der
Baustelle. Weitere Einflussfaktoren sind Behinderungen durch das Zusammenwirken mit anderen
Handwerkern, ein unsicheres Umfeld mit Vandalismusgefahr. Weiter missen der Ausfihrungstermin,
die geforderte Technik und Art und Umfang der Pflanzung passen. Bei der Vertragsgestaltung spielt es
eine wesentliche Rolle, ob die Gewahrleistungszeit nach VOB oder BGB festgelegt ist. Abschatzen sollte
man auch die zu erwartende Kostenentwicklung, z.B. bei Treibstoffen oder Baustoffen.
Baustellengemeinkosten werden stark beeinfluBt durch Leistungen, die als Nebenleistungen oder
Vorhaltekosten in den Preis

P Markt

Unter dem Aspekt ,Markt” spielen derzeitiger Auftragsbestand, vorliegende Anfragen, das allgemeine Preisniveau und
auch das Image eine Rolle, das mit der Ubernahme des Auftrages verbunden ist.

P Wirtschaftlichkeit

Unter dem Aspekt ,Wirtschaftlichkeit“ sind die Bonitat des Kunden, das festgelegte Zahlungsziel, die Zahlungsmoral,
die Abrechnungsmodalitaten und die geforderten Sicherheiten (Erfillungs-/ Gewahrleistungsbuirgschaft) zu bewerten.

Wirtschaftlichkeitsbetrachtung (Wichtung)

Zunéachst sind ,,Schulnoten™ zu vergeben als Ergebnis von Recherchen oder langeren Erfahrungen. Das
LV und die Vertragsbedingungen sind zu analysieren.

In die Beurteilung flieBt weiter eine ,Wichtung" ein, bei der die Bedeutung des jeweiligen Kriteriums
angegeben wird. Nach Eingabe der Noten und der Wichtungszahl wird automatisch eine Endnote flr die
einzelnen Aspekte und fir das Gesamtprojekt errechnet. Diese sind dann die Grundlage fir die
Entscheidung, wie kalkuliert und angeboten werden soll.

Unterstiitzende Dokumente

Fur die Bewertung kénnen zusatzlich bereits ausgefiilite Beurteilungen herangezogen werden, die nach
vorherigen BaumaBnahmen bereits erstellt wurden.

e FV Beurteilung Architekt
e FV Beurteilung Bauherr
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e FV Beurteilung Lieferanten

e FV Beurteilung Nachunternehmer

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Wiedervorlage

Die Geschaftsleitung erhalt die ausgefiillte Bewertung fur die Entscheidungsfindung. Nach der
Entscheidungsfindung wird dem Bauleiter das Dokument zur Wiedervorlage gelegt, damit dieser von
der Entscheidung Kenntnis bekommt.

21 FV Ausfiillen Wirtschaftlichkeitsbetrachtung

Allgemeine Beschreibung

Die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung fillt der Bauleiter im Biro am Computer aus. Die
Wirtschaftlichkeitsbetrachtung wird der Geschaftsleitung auf Wiedervorlage gelegt. Die entscheidet, wie
und zu welchen Konditionen das Angebot abgegeben wird.

Bewertungsgrundlage

Die Spalten Wichtung und Bewertung werden mit einem Notenprinzip ausgeflllt. Die Wichtung ist in
drei Stufen eingeteilt. Die Bewertung in flinf Stufen. In der zweiten Bewertungsspalte werden die beide
Werte multipliziert. Wichtung und Bewertung sind jeweils mit einer eins, der besten Bewertung,
vorbelegt. Die einzelnen Abschnitte werden berechnet und bilden die Grundlage flr die
Gesamtbewertung.

Kopfzeile

In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Da die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung nicht ausgedruck werden muss, ist es notwendig, die
Druckvorschau einmal aufzurufen, um die Kopfzeile zu aktualisieren.

P Kopfzeile aktualisieren

Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht
Auszufiillende Felder

» Eingabefelder

Die Einfligemarke steht nach dem Start im ersten Eingabefeld. Mit der Tabulatortaste = | wird das
nachste Eingabefeld aktiviert. Die Wichtung und Bewertung wird Uber die Tastatur eingegeben.

Cibjakt Mr Tel.- 1551 5065 332

‘Wichtung Bewerung
1= genngas Gewidant | 1= Roher Midzen
geringes Hoslennsioo

Jennges sigemenss S5k
3= Nhan el 8 = ganr gernger Nulzen
2=ty hiohes Hosienrisiko

Thema ' Anfrage W e Rk
» [] & | E]
[ Prafekt [ Eingabe Wichtung | Engaon Bewnriung | Bewsrtung (b0
1 It 1

Bsunemiunde

1
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Objekt M

Baunermlunds
bekannbunbeannl a1 pundsn Sy

Tel - 0551 30683332

| Praner
bakanniunDekannt. T untsnsy

Cjekiubsrwashung
belanmunbekannl, fan1 suntsn iy

VerragigesaBung
Fair{1}unfair{i%

Flane
ey 11 unkaES

P Bewertung

Die Bewertung des Abschnittes erfolgt automatisch.

Bausiellengemeinkosten
T 15

1

Howtenenbwickiung
Ausiorrungsze iz Mang 5}

Faolgskostan
einef 1) erheicheiS)

BaunemiKunds
bekanniunbekanm, Tar(1 sundsns)

[]

Surmmen

1

| Beweriung FrofektSumme dsumee o

17

P Gesamtbewertung und Entscheidung

Wenn alle Felder korrekt ausgefiillt sind, werden die Einzelbewertungen zu einer Gesamtbewertung
berechnet. Diese Gesamtbewertung ist die Grundlage fir die Entscheidungsfindung.

dife

" seév interessant

i weaniger interassant

= hohas Risiko

™ gy hohes Risiko

i Angenol 2u Herstelkosten

™ Angetot zu Sabstkostan

I Angebet it Gewing, % | | 5
© Angetot mit Ceclungsbaitrag
™ Angeoot rectt abgeten

Fir die Entscheidungsfindung mit der Maus die Optionen wahlen. Bei der Schlussbewertung wird das
Risiko eingeschatzt.

%
™ weeniger inarasgant

™ hotvas Rraka

™ gely hones Risika

I Angelol 7u Harsbalkesban
™ Bngetick u Sabsthostan
™ Bngelol it Gewinn, % | | %

™ angebos mit Decangstaitrag
™ Angebick recht abgeben

Bei der Entscheidung die Art des Angebotes oder ob das Angebot nicht abgegeben wird.

Wird die Option ,Angebot mit Gewinn, %" gewahlt, muss zusatzlich die Hohe des Prozentsatzes
angegeben werden.
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 Angabat 1o Herstelbasten

 Angebat 2u Selbadosten

& Angabat met Gavarn, % | B
7 Angabsot mit Deckungsheitrag

™ Angebat nicht sboeben

Beurteilungen aufrufen
Lesen Sie hier nach, wie Sie bereits erstellte Beurteilungen in der Elektronischen Bauakte aufrufen.
(Hilfe Dokument:Suche von bereits erstellten Beurteilungen)

2.2 FV Wirtschaftlichkeitsbetrachtung Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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3 FV Prifung Vertrag

Allgemein

Es handel sich hierbei um die Prifung der Vertrage auf DIN Konformitat. Grundlage fir diese Prifung
ist die jeweilige DIN in der Fassung 2006. Die Ablage wird beispielhaft an der DIN 18915 dargestellt.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

il o

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument mit aktuellem Datum auf Wiedervorlage. Abweichungen von der
DIN mussen geklart werden.

31 FV Ausfiillen Prufung Vertrag

Allgemeine Beschreibung

Die Prifung fir die Vertrage nach DIN Konformitat werden alle auf dieselbe Art und Weise ausgefiilit.
Beispielhaft wird das Ausflllen an der Priifung nach DIN 18915 dargestellt.

Bewertungsgrundlage

Die Spalte ,nicht relevant™ zeigt an, dass ein Punkt nicht bertcksichtigt werden muss. Die Spalte ,Nein®
sagt aus, dass die Aussage nicht zutrifft. Eine Handlung durch den Bauleiter oder die Geschaftsflihrung
ist notwendig.

Kopfzeile

In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Da die Priflisten flr den Vertrag nicht ausgedruck werden muss, ist es notwendig, die Druckvorschau
einmal aufzurufen, um die Kopfzeile zu aktualisieren.

P Kopfzeile aktualisieren

Word 2000-2003: Datei => Druckvorschau oder das Werkzeug Seitenansicht
Word 2007: Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht
Auszufiillende Felder

Das Formular ist geschiitzt. Es kdnnen nur die Auswahlkdstchen in den Spalten ,nicht relevant™ und
~Nein™ angekreuzt werden. Das Ankreuzen wird mit der Maus gemacht.

Bewegen Sie den Mauszeiger auf ein Auswahlfeld.
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Gttt
Bedengruppen des LV stimmen mil Cberboden im Galande Gbarain (Bodengruppen 1 -10)

[E7 [B5den

3.2 FV Priifung Vertrag 18915 Vorlage

Formular Blanko zwei Seiten

Formular ausgefiillt zwei Seiten
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3.3 FV Priifung Vertrag 18916 Vorlage

Formular Blanko zwei Seiten

Formular ausgefiillt zwei Seiten
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34 FV Priifung Vertrag 18917 Vorlage

Formular Blanko eine Seite

AN o g e e
_

=T SELEN

Formular ausgefiillt eine Seite

A o oy e T

3.5 FV Priifung Vertrag 18919 Vorlage

Formular Blanko zwei Seiten
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Formular ausgefiillt zwei Seiten

RN e e oo o o

4 E FV Angebotsunterlagen

FV Angebot Anschreiben (Thema 4.1)
FV Angebot Unterlagen (Thema 4.2)

4.1 FV Angebot Anschreiben

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Wiedervorlage
Der Submissionstermin ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.
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41.1 FV Ausfiillen Angebot Anschreiben Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Brief wird als Begleitschreiben zu den Submissionsunterlagen dazu gegeben.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement in der Betreffzeile an der
richtigen Stelle.

P 1. Submissionstermin

Die Einfugemarke befindet sich nach dem 6ffnen bereits auf dem Feld, in dass der Submissionstermin
eingetragen werden muss. Tippen Sie das Datum ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste

—
—s

| Die Einfilgemarke springt auf das Feld ,Anrede".

Arbeiten Submission vom 21.10.2008
Bauvorhaben Audaenbensicty Ko --I‘.«?_ Silz gl esgpenituilion

Sehrgeahta

P 2. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

b 3. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldéscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

Aulterdam amalten Sia
s Einen Datenilibger mil dein Angebo im Faimal 384 nach GEAB 2000 &n andérs Foemal
reichen wir peme nach
« [ Urkunda uber unsald Pragualifilalion legl diesam Angetioh be
»  Alle gaforderien Nachwersa und Erkdaningen

2. Mir der "Entf" Taste I6schen und Uberflissige Textzeilen I6schen
."'.uf:.t-._l’bﬁf!:mr.‘:all_li- } Bia
. #  [ve Urkunde Uber unsara Pragualifikalion lisgtdiesam Angebot be

¢ Alle gafarderien Nachweisaund Eddanngen 1

3. Fertig zusammengesetzter Text

fugBardem erhalten Sie
+  [iie Likunde Obsr unsere Fraqualitikaban hagt diasem Anpabat bsi
a  Alla gefordeman Machweaise und Erklarungen

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
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Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

2

Gruf3Sformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

4.1.2 FV Angebot Anschreiben Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

4.2 FV Angebot Unterlagen

Ablage in der Elektronischen Bauakte

it M U

Wiedervorlage
Der bearbeitende Bauleiter erhalt die Checkliste zwei Tage vor Submission auf Wiedervorlage.

4.21 FV Ausfiillen Angebot Unterlagen

Allgemeine Beschreibung

Das Formular Angebot Unterlagen dient als Checkliste fiir das zusammenstellen von Unterlagen, die in
der Submission gefordert sind. Legen Sie diese Formular an, wenn Sie die Submissionsunterlagen
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priifen. Fehlende Punkte kénnen Sie gleich erganzen. Offnen Sie diese Liste wieder, wenn Sie die
Unterlagen fir die Submission zusammenstellen.

Kopfzeile

In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Es ist daher notwendig, die Dokumente, die nicht ausgedruckt werden einmal im Word in der
Druckvorschau aufzurufen.

P Kopfzeile aktualisieren

Im Word 2003 6ffnen Sie die Seitenansicht wie folgt
Menl Datei => Seitenansicht

Im Word 2007

Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht
Auszufiillende Felder

Das Formular wird am Rechner ausgefiillt.

Beim zusammenstellen der Submissionsunterlagen wird die Checkliste am Rechner gedffnet und alle
Punkte abgehackt. Dazu klicken Sie mit der Maus auf das Auswahlkadstchen.

Leeres Auswahlkastchen

|Anueu.lnhaﬂane liggtbel

§8 Nr 3 VOBIA Limisal? ger [@lFen dies Jahre Ja
[vergleichbare Leistungen %:‘m
| Witameiter nach Berafsonippen Tda
[Technische Ausrustung Jda
[ Persanal deriechnischen Leing da =

Angekreuztes Auswahlkastchen

]Arl der LUnberage lieqgtbed
§8 Nr 3 VOB Limsaty cer lel@en die Jabne Ja

[ verplaichibane Leishungen

[ WAtz mbefter nach Berufsgruppen ia

Ila

Im unteren Teil der Tabelle haben Sie die Mdglichkeit weitere freie Eintréage hinzuzufligen. Klicken Sie
mit der Maus in das Feld und schreiben Sie den Eintrag.

l Bietereinirane in Pos [1da
N Ja
Jda

Ja

ERSTETENTAgE N Hos L_1Jda

Hafa Ja
Ja

Ja

—
—n

Wenn Sie weitere Tabellenzeilen bendtigen klicken Sie mir der Tabulatortaste * bis an das Ende

der Tabellenzeile. Eine neue Zeile wird generiert.

4.2.2 FV Angebot Unterlagen Vorlagen

Formular Blanko eine Seite
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Formular ausgedruckt eine Seite

5 FV Priifung von Vorleistungen

FV - Priifung von Vorleistungen und Baustoffen

Die zur Verfligung gestellte Flache und die Vorleistungen anderer Unternehmer, auf denen unsere
Leistungen aufbauen, sind durch einfache Sichtprifung auf Abweichungen von den Vorgaben zu
untersuchen. Das gilt flr alle angelieferten Baustoffe und Pflanzen, unabhdngig davon, ob sie Gber uns
oder auch bauseits geliefert wurden oder auf der Baustelle zur Verwendung gelagert sind.

Die Hinweise im Formular enthalten nicht alle méglichen Prifleistungen, sondern sind als Hilfen zu
betrachten. Vorleistungen sind z.B. auf ausreichende Verdichtungen, Einhaltung von
Ebenheitsvorschriften, Pflanzen oder Baustoffe auf MaBhaltigkeit, Ubereinstimmung mit den Vorgaben
des LV und auf sichtbaren Schaden zu prifen.

Die Prifungen erfolgen durch den jeweiligen Baustellenleiter. Festgestellte oder vermutete
Abweichungen sind im Formular zu vermerken.

Der Bauleiter entscheidet das weitere Verfahren, z.B. Information des Architekten und Bauherrn oder
des Lieferanten. Vor Fortfihrung der Arbeiten ist in jedem Falle zu kléren, wie weiter zu verfahren ist.

Bodenkontaminationen fallen durch ungewéhnliche Gerliche (einfache Riechversuche) oder
Strukturanderungen und insbesondere Verfarbungen (Sichtversuche, Untersuchung nach Augenschein)
auf. Schon geringe Anzeichen flir Schadstoffbelastungen sind zu vermerken. Im Zweifelsfall sind bei
Bodenkontaminationen Laboruntersuchungen durch den Bauherrn oder beim Lieferanten
Unbedenklichkeitsnachweise zu verlangen.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

) i

Wiedervorlage
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Der bearbeitende Bauleiter erhalt das Protokoll zur Wiedervorlage, wenn Méngel festgestellt wurden.

5.1 FV Ausfiillen Priifung von Vorleistung Formular

Allgemeine Beschreibung
Das Formular dient als Druckvorlage.
Ausfiillen

Alle Daten werden wéhrend der Prifung handisch eingetragen. Nach dem 6ffnen ist die Kopfzeile noch
nicht aktualisiert. Alle fehlenden Daten werden beim Ausdrucken eingetragen. Ein manuelles
aktualisieren ist nicht notwendig.

5.2 FV Priifung von Vorleistungen Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt eine Seite

6 FV Baustellenzustand Niederschrift

Niederschrift ,,Zustand der Baustelle/Vegetation™

Vor Beginn jeder Baustelle ist in Verbindung mit der Vorbesprechung eine Niederschrift (iber den
Zustand der Baustelle und der Vegetation anzufertigen. Schaden oder Mangel sind nach Mdglichkeit
gemeinsam mit dem Auftraggeber festzustellen und im Protokoll zu vermerken. Dem AG ist der Termin
flr die Baustellenbegehung mitzuteilen. Verantwortlich dafir ist der Bauleiter. Ist der Auftraggeber bei
der Feststellung des Zustandes nicht anwesend, erhalt er die Durchschrift des Protokolls unverziglich
mit der Bitte, das Protokoll zu kontrollieren und anzuerkennen. Bei Anwesenheit des Auftraggebers ist
seine Unterschrift direkt zu verlangen.

Zustandsbeschreibung Vegetation und Vegetationsfliachen
Hier ist auf alle Schaden an Pflanzen zu achten, z.B. beschddigte Pflanzen, Schaden an Baumen,
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Lagerungen unter Baumen, verunreinigter Oberboden (Schutt, Unrat, Quecke, Verdichtungen der
Pflanzflachen, Verunkrautungen vorhandener Pflanzflachen, Belastung mit Abfallstoffen, Bauschutt,
Olen oder anderen umweltschadlichen Stoffen innerhalb der Pflanzflachen.

P Konsequenzen

Aufgrund der Feststellungen kénnen sich Zusatzarbeiten ergeben, fiir die entsprechende
Nachtragsangebote erstellt oder Bedenken angemeldet werden missen. Sinnvoll bzw. sogar notwendig
ist es bei folgenden Beobachtungen:

e Beschadigte Pflanzen, (hierfir sind Rickschnittarbeiten erforderlich)
e Schaden an Baumen, (hierflir sind Sanierungsarbeiten erforderlich)

e Lagerungen unter Baumen, (hierfur ist es erforderlich die Flache abzurdumen und zu lockern.
Eventuell ist auch eine Tiefenlockerung notwendig.

e Verunreinigter Oberboden (Schutt, Unrat, Quecke). Nach DIN 18915 darf Oberboden keine
Fremdstoffe und soll keine Teile von ausdauernden Pflanzen enthalten, die den vorgesehenen
Gebrauch mindern. Der lagernde Oberboden ist deshalb zu priifen auf Dauerunkrauter, z.B.
Quecke, Schachtelhalm oder Huflattich. Da der AG das Bodenrisiko tragt, sind Bedenken
anzumelden.

e Verdichtungen der Pflanzflachen. Das bezieht sich insbesondere auf Pflanzflachen, die gepflegt
werden sollen.

e Verunkrautungen vorhandener Pflanzflachen. Auch dies bezieht sich auf Pflanzflachen, die gepflegt
werden sollen. Ein Besatz mit Dauerunkrautern stellt eine Erschwerung der Leistung dar.

e Belastung mit Abfallstoffen, Bauschutt, Olen oder anderen umweltschidlichen Stoffen innerhalb
der Bearbeitungsflachen und Pflanzflachen. Nach DIN 18915 Abschnitt 7.3 sind
Bearbeitungsflachen vor der Bodenbearbeitung von stérenden, insbesondere pflanzenschadlichen
Stoffen zu saubern; hierzu zahlen z.B. Bauriickstande, Verpackungsreste und schwer verrottbare
Pflanzenteile.

Zustandsbeschreibung bauliche Anlagen

Hier ist auf alle Schaden zu achten, die an Bauwerken, Mauern, Treppen, StraBen, Wegen,
Wasseranlagen, Entwasserungen, Leitungen usw. vorhanden sind.

P Konsequenzen

Die Feststellung von Schaden an Bauwerken, Mauern, Treppen, StraBen, Wegen, Wasseranlagen,
Entwdsserungen, Leitungen dienen zunachst nur der eigenen Absicherung gegen spatere Anspriche.
Sofern der Erfolg eigener Leistungen z.B. von einwandfrei funktionierender Vorflut abhangen, sind
entsprechende Hinweise an den AG und ggf. Bedenken wegen nicht ausreichender Vorleistungen
erforderlich.

Zustandsbeschreibung Einrichtungen und Lagerungen

Hierbei geht es zunachst um Einrichtungen wie Banke, Papier- und Abfallkérbe, Zaune, Pergolen,
Unterstellhallen, Spielgerate und sonstige Einrichtungen. Weiter geht es um Lagerungen von Boden
(verdichtete und/oder verkrautete Oberbodenmieten, insbesondere Quecke), Abfdllen oder
Einrichtungen oder Materialien von anderen Gewerken.

P Konsequenzen

Die Feststellung von Schaden an Einrichtungen wie Banke, Papier- und Abfallkérbe, Zaune, Pergolen,
Unterstellhallen, Spielgerate und sonstige Einrichtungen dient der eigenen Absicherung gegen spatere
Anspriche.

e Flr Lagerungen von Boden (verdichtete und/oder verkrautete Oberbodenmieten) gilt das unter
~Vegetation und Vegetationsflachen™ gesagte.

e Einrichtungen, Materialien von anderen Handwerkern behindern den eigenen Bauablauf und sind
ein Grund, Behinderung anzumelden.

e Abfalle anderer Handwerker miissen von diesen beseitigt werden. Der AG ist deshalb aufzufordern,
die Beseitigung zu veranlassen.

Fotodokumentation
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Damit wir nicht in Beweisnot kommen, wenn die Vorschadigung vom Auftraggeber abgestritten wird,
sind grundsatzlich Fotos anzufertigen und im Protokoll die Anzahl der Fotos zu vermerken. Die digitalen
Bilder sind in der Elektronischen Bauakte zu archivieren. Fotos auf Filmen sind zu scannen und in der
Elektronischen Bauakte zu archivieren. Die digitalen Bilder sind mit der Niederschrift dem AG
zuzuleiten.

Rechtlicher Hintergrund
P §3 VOB/B
Ausflihrungsunterlagen

4. Vor Beginn der Arbeiten ist, soweit notwendig, der Zustand der StraBen und Geléndeoberflache, der
Vorfluter und Vorflutleitungen, ferner der baulichen Anlagen im Baubereich in einer Niederschrift
festzuhalten, die vom Auftraggeber und Auftragnehmer anzuerkennen ist.

P ATV DIN 18300 Abschnitt 4.1

Nebenleistungen sind erganzend zur ATV DIN 18300, Abschnitt 4.1, insbesondere:
4.1.1 Feststellen des Zustands der StraBen, der Gelandeoberflache, der Vorfluter
und dergleichen nach § 3 Nr. 4 VOB/B.

P ATV DIN 18320 Abschnitt 3.1.9

Ergénzend zu § 3 Nr. 4 VOB/B ist vor Beginn der Arbeiten, soweit notwendig,

der Zustand der Vegetation und der Vegetationsflache in einer Niederschrift
festzuhalten, die vom Auftraggeber und Auftragnehmer anzuerkennen ist.

» DIN 18915

6.1.1 Oberboden

Oberboden darf keine Fremdstoffe und soll keine Teile von ausdauernden Pflanzen enthalten, die den
vorgesehenen Gebrauch mindern

7.3 Beseitigen von stérenden Stoffen und Austausch von verunreinigtem Boden

Die Bearbeitungsflachen sind vor der Bodenbearbeitung von stérenden, insbesondere
pflanzenschéadlichen Stoffen zu saubern; hierzu zahlen z.B. Bauriickstédnde, Verpackungsreste und
schwer verrottbare Pflanzenteile.

Mit Fetten, Olen, Farben und anderen pflanzengefdhrdenden oder umweltschadlichen Stoffen
verunreinigter Boden ist auszutauschen.

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Briefeinladung

Wiedervorlage

Das vorgeschlagene Datum wird als Wiedervorlage eingetragen. Bei einer Terminanderungen wird die
Wiedervorlage angepasst.

In Notizen und Schlagworte wird der Treffpunkt, der vom Bauherren vorgeschlagen wurde,
eingetragen. Zusatzlich wird die Uhrzeit des Treffens eingetragen.

Ablage Formular in der Elektronischen Bauakte

In der Elektronischen Bauakte wird das auf der Baustelle handisch erstellte Protokoll abgelegt. Scannen
Sie das unterschriebene Protokoll und alle weiteren Blatter ein und importieren Sie die Datei. Das
Protokoll wird wie folgt abgelegt:
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e B

Aufgenommene Fotos werden als Einzelbilder oder als gezipte Datei abgelegt. Ubertragen Sie die Bilder
von der Kamera auf Ihren Rechner. Handelt es sich bei den Bildern um reine
Dokumentationsaufnahmen, ist es empfehlenswert die einzelnen Bilder vorab in einer ZIP Datei
zusammenzufassen. Damit bleibt die Elektronische Bauakte Ubersichtlich und die Datenmenge wird
reduziert. Die Bilder werden wie folgt abgelegt:

It M i

Wiedervorlage

Das Protokoll wird bei Bedarf auf Wiedervorlage gelegt, wenn in der Besprechung Hinweise auf
Bedenken oder Nachtrage festgestellt wurden.

Folgedokumente

(Links auf:

Datei importieren

Scannen

Datei zippen)

Briefvorlagen:

Einladung zur Niederschrift Zustand

Bedenken zu verunreinigtem Geldnde

Bedenken zu ungeeigneten Standortverhdltnissen
Bedenken zu geféhrdeten Pflanzen und Flachen

6.1 FV Ausfiillen Niederschrift Zustand Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter ladt mit diesem Brief den Bauherren und seine Vertreter zu einem Termin ein, an dem
der Zustand der Baustelle festgestellt wird.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Die Vorlage ist als geschtitztes Formular angelegt, in dem nur die Felder ausgefillt werden kénnen. Der
Brieftext kann nicht bearbeitet werden. Das Adressfeld und die Bezugszeichenzeile werden aus den
Business Stammdaten gefillt.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Auszufiillende Felder

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem

Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem "r".
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Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Termin

Springen Sie von der Anrede mit der Tabulatortaste in das erste Feld des Terminvorschlags und tragen
das Datum ein.

Aktiviertes Datumsfeld

w5

eingetragenes Datum

= {
Mit der Tabulatortaste .=".._| gelangen Sie in das Feld, in dem Sie die Uhrzeit eintragen miissen. Das
Datumsfeld wird beim Verlassen formatiert.

il Bl bl o 108

eingetragene Uhrzeit
Bestatigen Sie die Eingabe mit der Tabulatortaste. Der Eintrag wird formatiert.
GruBformel

Die GruBformel ist fiir eine individuelle Ansprache editierbar. Das Feld ist aktiv, wenn Sie das
Uhrzeitfeld mit der Tabulatortaste bestatigt haben. Sie kénnen das Feld beschreiben.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

6.2 Niederschrift Zustand Brief

Formular Blanko

Formular ausgefiillt
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6.3 FV Ausfiillen Niederschrift Formular

Allgemeine Beschreibung
Der Bauleiter erstellt mit diesem Formular ein Protokoll ber den Zustand der Baustelle.
Ausfiillen

Das Protokoll wird auf der Baustelle handisch ausgefiillt. Daflr wird ein Ausdruck aus der
Elektronischen Bauakte erstellt. Im Blro kénnen bereits die bekannten Teilnehmer vor dem Ausdruck
ausgefillt werden. Dazu mit der Maus auf die entsprechenden Listenfelder klicken.

Diga Chackile bidet dia (
4 _hdrisch auwgelidl Bade

“Datum der Aufnahme:

fadlage &6 MiecduroRill Shad die Tustand dof Bausislles und wind wahmnd dar Bagehung
gEpanuen emerscivsiben das ansladone Prolokol nach dir Besahung

Tallrahmar =
Mercedes Benz: | |.-.r:

Teiinehmer
DA TANer AT

Mit der Tabulatortaste h:” wechseln Sie in das nachste Feld.

Disa Chackiste bildet dw Grundags e Misdamcaill cher der Zustand dor Baustels und wind witrand ok Bagehing
4 _handisch ausgelidt Beids Wenragspansen smanschesiben das smsiandens Protokol nach der Begahung
Datwm der Aufnahme:

Toil rhmegr Herr Reider
Mersedes Bens

Tellnahmesr e Holsrnaole]
Oea Thflor As:

Drucken Sie das Formular im Microsoft Word aus.

Nach dem Ausdruck schlieBen Sie Ihr Microsoft Word und l6schen die abgelegte Vorlage aus der
Elektronischen Bauakte.

P Loschen der Druckvorlage

Zum léschen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmend.

Ubeiich | fubsg | dusismn | Tomswemngsi | Atssdmmgiareg Dol |Phu
Dr\lu:[lnh.-wr\l Dnu--w-m = Scaren i icresten
. Lpadsan ._'@.fmul o Papmbat

[ =
P [tk vt At
= [Fadagam
Y E——
Infoiradion.. g | Adralzia bt
I oTren, St Abrckhrg
[ [
B Dolmensspestn unies Srpice
[§ cerchn.. prr thrg
¥ Lhe, bhrg
| Fu F-iw-mAm-E{ [ Abraking

6.4 Niederschrift Zustand Formular

Formular Blanko
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Formular ausgefiillt

7 FV Baustellenvorbesprechung

Baustellenvorbesprechung

Die Baustellenvorbesprechung ist Bestandteil der Arbeitsvorbereitung. Mit ihr soll erreicht werden, dass
wir mit den neuesten Informationen Uber das Bauvorhaben versorgt sind und spatere Behinderungen
im Bauablauf durch Missverstandnisse oder Veranderungen im Vertrag (LV) vermieden werden.

Im Rahmen der Vorbesprechung ist auch zu klaren, ob der AG seine Pflichten nach § 3 VOB/B (siehe
rechtliche Begriindung) erfillt hat.

Die Checkliste enthélt auch den Hinweis auf die Notwendigkeit, eine Niederschrift iber den Zustand des
Gelandes und der Vegetation anzufertigen.

Die Einladung zu dieser Besprechung erfolgt durch den zustandigen Bauleiter (Standardbrief). Der
Termin mit dem Auftraggeber und dem ihn vertretenden Landschaftsarchitekten ist so abzustimmen,
dass er spatestens eine Woche vor der Arbeitsaufnahme stattfindet, damit wir auf Verdanderungen
reagieren und ggf. Nachtragsangebote ausarbeiten kdnnen.

An dem Termin nimmt der spatere Anlagenleiter teil. Das Protokoll entsprechend der Checkliste
~Baustellenvorbesprechung" fuhrt der Bauleiter. Er veranlasst auch die ggf. notwendig werdenden
MaBnahmen. Sofern vertragsrechtliche Belange beriihrt werden, z.B. Terminverschiebungen,
wesentliche Leistungsanderungen, unvollstéandige Plane usw., ist die Geschaftsleitung zu informieren.
Die erforderlichen Handlungen, z.B. Anmeldung von Bedenken, Behinderungen oder neue
Preisvereinbarungen, sind mit ihr abzustimmen. Vertragsrelevante MaBnahmen sind vor Aufnahme der
Arbeit zu klaren.

Der Auftraggeber und der Landschaftsarchitekt erhalten eine Kopie der Baustellenvorbesprechung.
Sollte der Landschaftsarchitekt nicht unterschrieben haben, erhalt er die Kopie mit der Aufforderung,
sich innerhalb von acht Tagen zum Ergebnis zu auBern.

Rechtliche Begriindung
P §3 VOB/B
Ausfihrungsunterlagen

Die fur die Ausfiihrung nétigen Unterlagen sind dem Auftragnehmer unentgeltlich und rechtzeitig zu
Ubergeben.

Das Abstecken der Hauptachsen der baulichen Anlagen, ebenso der Grenzen des Geldndes, das dem
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Auftragnehmer zur Verfiigung gestellt wird, und das Schaffen der notwendigen Hohenfestpunkte in
unmittelbarer Nahe der baulichen Anlagen sind Sache des Auftraggebers.

Die vom Auftraggeber zur Verfligung gestellten Gelandeaufnahmen und Absteckungen und die Ubrigen

fur die Ausfihrung Ubergebenen Unterlagen sind fiir den Auftragnehmer maBgebend. Jedoch hat er sie,
soweit es zur ordnungsgemaBen Vertragserfullung gehort, auf etwaige Unstimmigkeiten zu Uberprifen

und den Auftraggeber auf entdeckte oder vermutete Mdngel hinzuweisen.

Vor Beginn der Arbeiten ist, soweit notwendig, der Zustand der StraBen und Gelandeoberfléache, der
Vorfluter und Vorflutleitungen, ferner der baulichen Anlagen im Baubereich in einer Niederschrift
festzuhalten, die vom Auftraggeber und Auftragnehmer anzuerkennen ist.

P Konsequenzen aus den Ergebnissen der Vorbesprechung

Aus den Antworten ergeben sich ggf. erhebliche vertragsrechtliche Konsequenzen, die folgende
Behinderungsanzeigen auslésen kdnnten:

Eine ordnungsgemaBe Ausfiihrung unserer Leistungen ist immer dann behindert, wenn:

e die Vorleistungen, auf denen wir aufbauen, noch nicht erbracht sind

e unsere Leistungen unterbrochen werden missen, da am Bau beteiligte Handwerker das Baufeld
noch nicht gerdumt haben

e unsere Leistungen nur in Teilflachen erbracht werden kénnen, da das gesamte Baufeld noch nicht
zur Verfligung steht

e die erforderlichen Planunterlagen noch nicht vorliegen

e die erforderlichen Genehmigungen noch nicht vorliegen

e die erforderlichen Anordnungen noch nicht getroffen wurden

o die fur die Ausfiihrung vorgesehenen Flachen noch nicht geraumt sind

e nur in Arbeitsabschnitten gearbeitet werden kann
Dadurch kénnen:

e die Ausfihrungsfristen gemaBg 6 Nr. 2 VOB/B verlangert werden
e neue Preise verhandelt werden

e Schadensersatz gefordert werden

Die Entscheidung, ob Behinderungsanzeige erstattet wird, trifft die Geschaftsleitung. Sie ist deshalb
sofort zu informieren.

Briefvorlagen:

e Baustellenvorbesprechung Termin Brief

e Anzeige einer Behinderung

e Anzeige Mengenéanderung

e Neufestsetzung der Ausfiihrungsfrist bei Behinderung

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Einladung zur Baustellenvorbesprechung.

s s, 7|

Die Vorlage dient als Formularvordruck. Dieser Vordruck wird ausgedruckt und auf der Baustelle
wahrend der Besprechung zu einem Protokoll héandisch ausgeftllt. Die Vorlage wird in der
Elektronischen Bauakte angelegt, wenn die Einladung zur Baustellenvorbesprechung versendet wurde.
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Das Wiedervorlagedatum ist ein Tag vor der Baustellenvorbesprechung. Der Ausdruck erfolgt aus der
Wiedervorlage und wird dort auch geléscht. Diese Vorlage wird nicht mehr benétigt.Das ausgefillte
Protokoll ersetzt die Vorlage.

———— -

HENINENES]
I |

Das Protokoll wird eingescannt und verbleibt in der Elektronischen Bauakte.

——— -

HENINENES]
I |

71 FV Ausfiillen Baustellenvorbesprechungt Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter ladt mit diesem Brief den Bauherren und seine Vertreter zu einem Termin ein, an dem
eine Baustellenvorbesprechung durchgefihrt wird.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Die Vorlage ist als geschtitztes Formular angelegt, in dem nur die Felder ausgefillt werden kénnen. Der
Brieftext kann nicht bearbeitet werden. Das Adressfeld und die Bezugszeichenzeile werden aus den
Business Stammdaten gefillt.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

[Tr—
Mit der Tabulatortaste .= springen Sie jeweils zum nachsten Eingabefeld.
Auszufiillende Felder
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem "r".

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Termin

Springen Sie von der Anrede mit der Tabulatortaste in das erste Feld des Terminvorschlags und tragen
das Datum ein.
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Vanunsarer Seite schiagen wird folganden Temmin var
12.8.08um e
Batta lassen Siauns wissen b Sie mil diesam Tenmin aimar

wren wir lhnen dankbar

Mit der Tabulatortaste = | gelangen Sie in das Feld, in dem Sie die Uhrzeit eintragen missen. Das
Datumsfeld wird beim Verlassen formatiert.

Wan unsarer Seita schiagen wird folgenden Termin vor
12.08.2008 urm 0915 Uhr
Eitta lassen Sie uns wissen ob S ma deesem Tarmin snverslanden sind |

W IR dankDar

12082008 Lim 08:15 e

Bitle lassan Sie uns wissen, ab Sia mit dasem Tamin einversian
waran wir inan dankbai

Bestatigen Sie die Eingabe mit der Tabulatortaste. Der Eintrag wird formatiert.
Die GruBformel ist flr eine individuelle Ansprache editierbar.

GrufB3formel

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail” in der Bezugszeichenzeile ist nur gewabhrleistet,
wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der
nachsten Zeile weitergeschrieben.

7.2 FV Baustellenvorbesprechung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

7.3 FV Ausfiillen Baustellenvorbesprechung Formular

Allgemeine Beschreibung
Das Formular Baustellenvorbesprechung dient als Checklisten druckvorlage fir die
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Baustellenvorbesprechung.

Kopfzeile
Nach dem 6ffnen ist die Kopfzeile noch nicht aktualisiert. Alle fehlenden Daten werden beim
Ausdrucken eingetragen. Ein manuelles aktualisieren ist nicht notwendig.

Auszufiillende Felder
Alle Daten werden wéhrend des Termins handisch eingetragen.

74 FV Baustellenvorbesprechung Formular Vorlagen

Formular Blanko vier Seiten

lé‘

Formular ausgefiillt vier Seiten
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8 FV Bauaktendeckblatt

FV Bauaktendeckblatt ToDo Liste (Thema 8.1)
FV Bauaktendeckblatt Auszug Baustelle (Thema 8.2)

8.1 FV Bauaktendeckblatt ToDo Liste

FV Bauaktendeckblatt — To-do-Liste

Zu jedem Bauvorhaben gehdort eine To-do-Liste Bauaktendeckblatt. Die Prifliste enthélt alle wichtigen
Aktivitaten des Bauleiters, die flr eine reibungslose Abwicklung des Bauvorhabens wichtig sein kdnnen.
Sie wird zu Beginn des Bauvorhabens, ggf. schon bei der Urkalkulation angelegt.
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Sofern Termine festgelegt sind, werden diese am Falligkeitstag in die Wiedervorlage gelegt. Ansonsten
ist sie jeweils einmal wdchentlich in der Wiedervorlage abgelegt, um an die notwendigen Arbeiten zu
erinnern.

Der Bauleiter kann zur Unterstitzung seiner Verantwortlichkeiten andere Mitarbeiter heranziehen, z.B.
die kaufmannische Abteilung bei der Priifung des Vertrages.

Sollten sich im Laufe des Bauvorhabens Verédnderungen ergeben, z.B. im Umfang von Prifungen, so ist
die Liste zu aktualisieren.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

In der Vorlage sind alle wichtigen Informationen zum ablegen des Dokumentes bereits mit
abgespeichert. Das Bauaktendeckblatt — ToDo Liste wird wie folgt in der Elektronischen Bauakte
abgelegt:

Wiedervorlage

Sofern Termine festgelegt sind, werden diese am Falligkeitstag in die Wiedervorlage gelegt. Ansonsten
ist sie jeweils einmal wdchentlich in der Wiedervorlage abgelegt, um an die notwendigen Arbeiten zu
erinnern.

Wie Sie eine weitere Tabellenzeile erstellen kénnen, kénnen Sie im untenstehenden Link nachlesen.

8.1.1 FV Ausfiillen Bauaktendeckblatt ToDo

Allgemeine Beschreibung

Das Bauaktendeckblatt — ToDo Liste wird im Blro vom Bauleiter angelegt. Die Checkliste verbleibt in
der Elektronischen Bauakte und wird von dort weitergefiihrt, aktualisiert und bearbeitet. Ein Ausdruck
ist nicht erforderlich.

Ausfiillen

Die Projektdaten werden bereits beim Aufruf der Checkliste automatisch eingetragen. Es braucht nur
eine eventuell abweichende Projektadresse eingetragen werden. Das Formular besteht aus Text- und
Optionsfeldern. Textfelder werden durch anklicken mit der linken Maustaste aktiviert. Es erscheint eine
graue Markierung im Dokument. Die Optionsfelder werden durch anklicken mit der Maus aktiviert.

Nr | Aufgabe aricrdensch | Tammen fauferd| Edadgl | Bemarkung
28 | Mesn am

Priiung Verrag il O

2. | Prafurg Leistungsvarzaichnis 1

3 | Worbesprechung orsanisieren und I
hr | Autgatbs ertgroedich| Termin laariend | Erledigy | Bamerkung

Ja [ Hein am
Priifung Vertrag .

Priafung Leistungsverzeichnis

| P =

Varbesprachiuing organisianan wmd
durchifiihren

Ob eine Aufgabe bearbeitet werden muss oder nicht, wird in der Spalte "erforderlich" festgelegt.

OOod

Wird die Option "Ja" gewahlt, muss ein Termin oder die Auswahl "laufend" ausgewahlt werden. Ist die
Erledigung abgeschlossen, wird ein Datum bei "Erledigt am" eingetragen.

Wird die Option "Nein" gewahlt, brauchen keine weiteren Eintragungen in der Zeile vorgenommen
werden.

Organisations - Elemente | 26



In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Es ist daher notwendig, die Dokumente, die nicht ausgedruckt werden einmal im Word in der
Druckvorschau aufzurufen.

P Kopfzeile aktualisieren

Im Word 2003 6ffnen Sie die Seitenansicht wie folgt

Menl Datei => Seitenansicht

Im Word 2007

Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht(Kopfzeile aktualisieren)
Besonderheit

Der Punkt ,Sonstiges™ am Ende der Tabelle bietet Platz fir zusatzliche Eintragungen. Es stehen keine
Optionsfelder zur Verfigung. Die Felder werden mit freien Eintragen ausgeflllt. Ein Termin zeigt an,
wann die Aufgabe erledigt werden muss. Laufende Prifungen werden nicht mit einem Datum, sondern
mit dem Eintrag ,laufend" versehen.

P Weitere Tabellenzeile

Eine weitere, neue, leere Tabellenzeile fiigt man der Tabelle hinzu, in dem man den Cursor mit der
Pfeiltaste bis an das Ende der Tabelle setzt und mit ,Enter" eine neue Zeile einfligen.

Sonliges

2o Huchprasent Schone Garen 25 07 20080
by il

23 o Werbeflver an den Worstand ausgeberr 25.07 2080 | :

]

Sonatiges Y|

22 o Buchprasen Sohore Ganen
Ubarrithchery
23 ] Werbedhesr a0 den Vorstand suspebere | 2507 2008-

8.1.2 FV Bauaktendeckblatt ToDo Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite

Vorlage ausgefiillt eine Seite

b= arr o ] e el el

Organisations - Elemente | 27



8.2 FV Bauaktendeckblatt Auszug Baustelle

Bauaktendeckblatt - Auszug fiir die Baustelle

Fur jede Baustelle sind in einem ,Bauaktendeckblatt-Auszug fir die Baustelle" alle wichtigen Daten,
Termine und Festlegungen des Bauvertrages, die flir eine reibungslose und konfliktfreie Durchfihrung
wichtig sind, zusammenzufassen. Dieser Auszug ist Teil sowohl der Bauakte des Bauleiters als auch
der Baustellenakte des Baustellenleiters. Die Aktualisierung und Weiterleitung der aktualisierten
Fassung an die Baustelle ist Aufgabe des Bauleiters. Er Uberwacht auch, ob die festgelegten Termine
eingehalten werden sowie die getroffenen Absprachen und Festlegungen beachtet und durchgefihrt
werden.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Wiedervorlage

Sofern Termine festgelegt sind, werden diese am Falligkeitstag auf die Wiedervorlage gelegt. Der
Bauleiter priift, ob die Termine eingehalten werden. Ansonsten ist sie jeweils einmal wdchentlich in der
Wiedervorlage abgelegt, um an die notwendigen Arbeiten und die Fortfiihrung der Liste zu erinnern.

8.2.1 FV Ausfiillen Bauaktendeckblatt Baustelle

Allgemeine Beschreibung

Das Bauaktendeckblatt fir die Baustelle wird im Bliro vom Bauleiter angelegt. Ein Ausdruck der
Checkliste wird als Deckblatt in die Baustellenakte eingeheftet. Der Bauleiter geht die gesamte

Checkliste durch und flhlt die entsprechenden Felder aus.

Der Bauleiter spricht alle Punkte in der Baustellenvorbesprechung mit dem Anlagenleiter durch.

Kopfzeile
In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.

Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Es ist daher notwendig, die Dokumente, die nicht ausgedruckt werden einmal im Word in der
Druckvorschau aufzurufen.

P Kopfzeile aktualisieren

Im Word 2003 6ffnen Sie die Seitenansicht wie folgt

Menl Datei => Seitenansicht

Im Word 2007

Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht

Auszufiillende Felder

Alle Daten, die das Projekt betreffen, werden bereits beim Aufruf der Checkliste automatisch

eingetragen. Die Felder werden durch anklicken mit der linken Maustaste aktiviert. Es erscheint eine
graue Markierung im Dokument.
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Ausserbereich Kantirs mit Sazpelegenheiten
Progakt Mi- GOBOZE Ealgtiar Klaus Holimila
Oibgetet Mr Tl 0551 B0BGE 322

Diispan Frurmular wird am Fiirn ausgeduld end des Aslagesleer m dar Bunisllenaite sir ¥ elugurg geatslt

Erstell am 21 10 2008 Akluslessrung 21 10 2008 |Hurrr'ner f}-
Baustelieniadresse =
Anfar Tragen Sie ane Anfahmzbesciveiung ein

Mit der Tabulatortaste springen Sie EJ zum nachsten Eingabefeld springen.

Einige Punkte werden mit Auswahlfelder ausgefillt. Mit der einem Mausklick kreuzen Sie das Feld an.

11 | Ceklubemeachung
%unur-ge—:nhrm Volmackt [Jkane vaimai
U singeschrankts Yolmacht aul g

132 | Sormtige Zustanchgknben Hr Homnig. Batrietrs e bekirioer Marcedes

13 | dnfagenisier Simone Janzen

14 | Snslbverinster Herber Meier

11 | Smekiube sy achung
%n:i‘qﬂnhrﬂm Wolmacht

[T valmach eangescreankt aul-

8.2.2 FV Bauaktendeckblatt Baustelle Vorlagen

Formular Blanko drei Seiten
Seite 1

Organisations - Elemente | 29



Formular ausgefiillt drei Seiten
Seite 1

Seite 2

Seite 3

9 FV Bautagebuch

FV - Begriindung Bautagebuch

Das Bautagebuch dient der Dokumentation des Bauablaufes und ermdglicht bei sorgfaltiger Fihrung die
Vermeidung spaterer Streitigkeiten.
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Das Bautagebuch ist taglich zu fiihren und sofort nach Eintreffen auf dem Bauhof abzugeben.
P Wetterdaten

Die Wetterdaten sind in ihrer charakteristischen Auspragung anzukreuzen.

» Arbeitskriftebesatz

Der Besatz mit Mitarbeitern ist nach der Qualifikation (Meister, Geselle etc.) anzugeben.

P Maschinenbesatz

Es sind nur die groReren Maschinen z.B. Radlader, Bagger, LKW. zu vermerken. Einzutragen sind auch angemietete
Maschinen. Die zu jeder Kolonne gehérenden Radlader und/oder Minibagger gelten als Gemeinkostengerate und
werden nicht vermerkt.

P Vertragsarbeiten

Es sind die Positionen des Leistungsverzeichnisses nach Nummer und Stichwort zu vermerken. Die
geleistete Menge ist abzuschatzen im Verhaltnis zur ausgeschriebenen Menge. Weiter ist die
Gesamtzahl der an diesem Tage in dieser Position geleisteten Stunden zu vermerken, soweit das
vereinbart ist.

P Fremdpriifung/Kontrollpriifung - Eigeniiberwachung

Wenn der Auftraggeber vor Ort Prifungen/Kontrollprifungen der Leistungen in Form von Messungen durchgefihrt
hat, ist das in der Spalte Pr. (Prifungen) mit einem F (Fremdprifung) zu vermerken. Eigeniberwachungsprifungen,
die zur Uberprifung der eigenen Leistung dienen, sind mit einem E (Eigentiberwachungspriifung) zu vermerken.

P Nichtvertragliche Arbeiten

Leistungen, die nicht im Vertrag - (Leistungsverzeichnis) - stehen, diirfen nur nach Vereinbarung ausgefiihrt werden.
Die Vereinbarung kann mundlich durch den Auftraggeber erfolgen, wenn er diese Anordnung im Bautagebuch durch
Unterschrift bestatigt. In diesem Falle ist das K&stchen Ja anzukreuzen. Ohne Vereinbarung dirfen nichtvertragliche
Arbeiten nur bei Gefahr fiir das Werk durchgefiihrt werden. Dann ist Nein anzukreuzen.

» Baustoffeingang

Die eingegangenen Baustoffe sind zu vermerken. Die Priifung der Lieferungen erfolgt durch
Augenschein und ist durch Abzeichnen des Lieferscheins zu bestatigen.

Lieferungen des Auftraggebers missen vom Bauleiter/Anlagenleiter und sollen vom Auftraggeber selbst
geprift werden. Die Prifung ist in diesem Abschnitt zu bestatigen. Abweichungen sind zusatzlich im
Dokument Priifung von Vorleistungen zu vermerken.

P Bauiiberwachung/Priifungen (AG/AN) - Ergebnis

Besuche des Auftraggebers sind zeitlich festzuhalten. Ebenso Prifvorgénge mit Angabe der Positionen
und evtl. dabei festgestellten Abweichungen von den Vorgaben. Die Durchfihrung der im
Bauaktendeckblatt angeordneten Prifungen ist hier zu bestatigen.

P Planeingdange

Vom AG auf der Baustelle Ubergebene Plane sind mit Nummer und Datum der bergebenen Fassung zu vermerken.
P Behinderungen/Unterbrechungen (Art, Umfang, Ursache),/Fehlerbeseitigung

Auf diese Punkte ist besonders hinzuweisen, weil sie mit zusatzlichen Kosten fiir das Unternehmen verbunden sind.
Gegebenenfalls sind die Umstande nach Ankunft auf dem Bauhof weiter zu erlautern.

P Anordnungen/Wiinsche/Beschwerden/Hinweise fiir die Bauleitung

Damit das Buro schnell auf Winsche oder Beschwerden des Auftraggebers reagieren kann, sind hier die nétigen
Angaben zu machen und gegebenenfalls nach Ankunft auf dem Bauhof weiter zu erldutern.

P Bestatigungen

Die Angaben im Bautagebuch sollen, sofern irgend mdglich, vom Auftraggeber am gleichen Tage,
spatestens am folgenden Tage, bestadtigt werden. Da das Formular bis zur Unterzeichnung beim
Baustellenleiter verbleiben muss, sollte in diesem Falle eine Kopie des Bautagebuches gezogen werden,
um eine lickenlose Dokumentation in den Akten zu gewahrleisten. Verweigert der Auftraggeber die
Unterschrift, ist das der Bauleitung sofort mitzuteilen, damit eine einvernehmliche Regelung gefunden
werden kann.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Das Bautagebuch Formular ist eine Druckvorlage. Das Bautagebuch wird auf der Baustelle handisch
ausgefullt. Die Druckvorlage verbleibt bis zum Baustellenende in der Elektronischen Bauakte. Der
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Baustellenleiter bekommt die ausgedruckten Vorlagen in die Baustellenakte.

——— ——— = |

Die ausgefillten Bautagesberichte werden eingescannt und in der Elektronischen Bauakte abgelegt.

i M U

Wiedervorlage

Werden Daten aus dem Bautagebuch in die Nachkalkulation erfasst, so ist die Wiedervorlage auf den
erfassenden Mitarbeiter zu setzen. Das Datum sollte mit dem Mitarbeiter festgelegt werden. Eine
Erfassung sollte mdéglichst zeitnah vorgenommen werden (mindestens einmal wdchentlich).

9.1 FV Ausfiillen Bautagebuch

Allgemeine Beschreibung

Das Bautagebuch wird auf der Baustelle von dem Baustellenleiter oder dem Vertreter ausgefllt. In der
Elektronischen Bauakte wird aus den Vorlagen ein Vordruck fir die Baustelle abgelegt. Dieser Vordruck
wird mehrmals ausgedruckt und dem Baustellenleiter mit Beginn der Baustelle in die Baustellenakte
gelegt.

Der Baustellenleiter fordert bei Bedarf weitere Vordrucke an.
Ausfiillen

Alle Daten werden handisch auf der Baustelle eingetragen.

9.2 FV Bautagebuch Vorlagen

Formular Blanko

Formular ausgefiillt
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10 FV Anfragen

FV Anfrage Abfallentsorgung (Thema 10.1)

FV Anfrage Oberboden 18915 (Thema 10.2)

FV Anfrage Bodenklassen 18300 (Thema 10.3)

FV Anfrage Oberbodenlieferung (Thema 10.4)

FV Anfrage Pflanzenlieferung Prozent (Thema 10.5)
FV Anfrage Schnittkanten (Thema 10.6)

FV Anfrage Unterhaltungspflege (Thema 10.7)

10.1 FV Anfrage Abfallentsorgung

Ablage in der Elektronischen Bauakte

—— —— = |

- =a

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

10.1.1 Ausfillen Anfrage Abfallentsorgung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an die Submissionsstelle, wenn keine klaren Informationen zu der
Art der Abfalle vorliegen.

Das Formular ist geschitzt. ZweiFelder missen ausgefiillt werden.
Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier
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Sehr geehrter Herr Meier

SRS T T T LT

P 2. Termine

—
—s

1. Das Feld Anrede mit der Tabulatortaste verlassen. Das Terminfeld wird aktiviert.

Diesa Angaben sind edordarich. damit wir das Risiko abschatzen und ainen angemassenan Prais
anbieten kannen

Im waliepanden Lestungswrseichnis ubstragen Sie das Esgentem der 2u entsargenden Baden, Staffe
und Bautetlz an den Bieler, ohng @2 nach DIN 158299 notaendsgen infarmalionen. Um eina rechizaiigs
Angebotzbearbeitung durchiihren 2u kbnnen. bendtigen war diess nfomasonen s zum

[

2. Tragen Sie das Datum ein, bis wann Sie diese Informationen bendétigen, um ein leistungsgerechtes
Leistungsverzeichnis zu erstellen.

I warliegenden Lesiungsverz schnis Obamragen Sie das Eipanlum der 2u enlsorpanden Biden, Stoffa
und Bauletla an den Bialer, ahne dia nach DIM 13209 natwendigan informatanen Um eine rachizeitige
Angebotshearbeibung durchiubren zu konnan, banoigen wir dase Infarmationan bis zum 23 ‘Iﬂ.l}ﬁ

L

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.
Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

10.1.2 FV Anfrage Abfallentsorgung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
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10.2 FV Anfrage Oberboden 18915

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

10.2.1 Ausfiillen Anfrage Bodengruppen Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an die Submissionsstelle, wenn keine klaren Informationen zu den
Bodengruppen vorliegen.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeflihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

# 2. Bodengruppenangabe aus der Submission

In der Ausschreibung werden Bodengruppen zusammengefasst. In dieses Feld werden die
Bodengruppen eingetragen, die zusammengefasst wurden.

In bhrer Ausschraibung hakan Siede Bodengruppan musammengelasst, ciwohl dhase sehr
unterschiedlicha Einwikungenaul Preass und Fristen |'|2_,-"'!'.—[%UE"I'.'.-.'.'II' die Praige ichiig emitien
konnen biter wir

Ausgefiilltes Feld

In hrer Ausschieibung haben Sie de Bodenguppen S G und U zusammengelasst abwahl diese sehi
unterschiedliche Einwrkungen aul Preise und Fnsten haben Dalytwer de Fressa nchiig armiiain
Konnan bitten wir

P 3. Streichen nicht relevanter Punkte
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Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste gel6scht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Nicht relevantenText markieren

w i e Mittelung welche Bodengruppen i Warklichikest wodiegt

® LM -'-ngahr:n in welcher prozeniualen Verteibur gdiey erschiedensan EL-J\'.-“'-;I’-‘ 3|.-&I'I'r\.'ll‘|lel:.EI'l
wenn e nhchi voneinander 2u trennen Sind

v urm Zuserdung der Untersuchungsanebnss Und deren intemnetaion hinsichilich der Einfldase
aufPreizaund Terming s

MarkiertenText mit "entf" l16schen

« um aine Mitailungwelche Bodengruppen in Wirkchiait worksa gt
+  umAngabsan, inwelcher prozertualen VWerlzilung dee verscheadanen E‘u:d:_hng'l_uwe-ﬂ yorliegen
wenn sie nicht vanginander zu trennen sind |

Fertig zusammengesetzter Text

s | eine Mitlsilung welche Bodangrupgen in Wikdichkeil voiag
» umAngaben, inwelcher prozentualen Verailung de verschiedenen Badengru ppen vorliegen
wann =8 nicht vonainander oy irennen sind

P 4. Fristdatum

Der Auftraggeber wird aufgefordert bis zu einer Frist die fehlenden Informationen nachzureichen.
Markieren Sie das entsprechende Feld.

Um aine rechizeiige Angabatsbearbaitung durchfshren zukannen, banctigen wir diese Angaben bis
zum Sallte bire Antwart nicht rachizeifig singehan, gehan wirdavon aus, dass die Praise auf
der Basiz dlF Bodenguppe 2 2u berachnen sind

—
Tragen Sie das Datum fur die Frist ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste .="__1.Die
Einflgemarke springt an die nachste Eingabestelle, an der die Berechnungsgrundlage eingetragen wird.

Um eina rechizailigs Angebotsheameibung dundhfihnen ou konnen, bendligan wirdiesa 4ngaban bis
zum 24,110,068 Solita lhra Antwor nichirechizeitig aingehen. gahen wir davon aus. dass da Preisa auf
der Bagig dar &U&I‘IU Upge 2 7u besrechinen sind

» 5. Berechnungsgrundlage fiir LV

Fir den Fall, dass der Auftraggeber die Angaben nicht rechtzeitig liefert, missen Sie angeben, welche
Bodengruppe Sie als Berechnungsgrundlage zugrunde legen.

Um eine rechizeitge Angebatsbeartaiiuing durchiifiren 2u kannen, benobgen wir dese Angaben bis
zum 24.10:2008 Sollte Fire Antwar nichi rechizedtig eingehan, gehen wir davon aus, dass die Praise
aufder Basis der Badengruppe Sn_:; berechnan sind

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

’ ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.
GruBformel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

10.2.2 FV Anfrage Bodengruppen Brief Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
Durch das lI6schen von nicht relevanten Punkten, passt im Regelfall der Brief auf eine Seite.

10.3 FV Anfrage Bodenklassen 18300

Ablage in der Elektronischen Bauakte

i u

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

10.3.1 FV Ausfiillen Anfrage Bodenklassen Brief
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Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an die Submissionsstelle, wenn keine klaren Informationen zu den
Bodenklassen vorliegen.

Das Formular ist geschitzt. Drei Felder missen ausgefullt werden.
Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

P 2. Art der Bodenklassen in Ausschreibung

—
—n

Von der Anrede gelangen Sie mit der Tabulatortaste 'in das Eingabefeld der

Bodenklassenangaben in der Ausschreibung.

. E-:'ll.'h'-'Pf'i|:111-'||l,'!‘."|'lfr;?f|'f.=."|1 und inwiewet sie bai der Aush hrung zu baachian sind
In Ihrer Aupdchirsbiung haben Sie die Bodenklivgsen Asammengiliss bew ausoeiihn, diass

alle Badenklassan sinschlielich fietendar Bodenan vamalen, abwohl diess sehr unilerschiedliche
Eirwitoumngen auf Fretse und Fristen haben. Damit wir die Preise richiig ermiffiein kdnnen, bitten wir

Tragen Sie ein, welche Bodenklassen zusammengefasst wurden. Verlassen Sie das Feld mit der
Tabulatortaste.

s Sachwerstandigenguiachien wnd ini esei sie bei dier AusiEhning 2 beaohien sind

In Inrer Ausschraibung haban Si pdenkiassen 2-5 zusammen gelasst bra <'||.|'§§F."!: i, dass alle
Badenklassan ainschiiellich Miekends E'.'l:-:"'-_"l'.'.l.l'!lc';d.} cinyoihd deese sehr unterschwedicha
Einwirkungen auf Preise und Fristen haben Dama wir die Preise Achtig ermiSeln konnen, bitien wir

P 3. Termin

Tragen Sie den Termin ein, der fur die Informationen nétig ist, um ein leistungsgerechtes Angebot
abzugeben.
Ui l'.-."!r_'!l':\.';"':..'w:'lil'_.l're F\I'IgEi.l".l".L"'Eéﬂ.'l‘i'll.l.ll'lg durch fiheren Zu kinnen, bends Qe wir s e Andgaben b
It 4 Ty

Turm 23.10.08. Sodle I rechizedy eingeisen gefen wirdavon aus, dass die Preise auf
der Basis dar L'!-""'EE'J'S'EE'- Baodenklassa zu berechnan sndg

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,lhr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Dieser Brief besteht aus zwei Seiten. Bitte beachten Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem
Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen Schacht drucken missen. Diese Voreinstellung missen
Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.
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10.3.2 FV Anfrage Bodenklassen Brief Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier zwei Seiten
Die erste Seite ist auf dem Firmenpapier ausgedruckt und die zweite Seite auf normalem Papier.

[

10.4 FV Anfrage Oberbodenlieferung

Ablage in der Elektronischen Bauakte
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I

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

10.4.1 FV Ausfiillen Anfrage Oberbodenlieferung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an die Submissionsstelle, wenn keine klaren Informationen zu den
Bodengruppen fiir die Oberbodenlieferung vorliegen.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeflihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldéscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren
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Hichi AfmdTandas bBite Siedchen
Mach dar fur Coerbadenarbailen geltandan ATY DIN 1832] sind in der Laislungsbeschresbung nach
der Lage des Einzelfalles insbescnders auch anzugeben
* Ergabnissa der Vauntersuchungennach DIN 18915
* Arl Beschaffenhait, Manga, Mala, Schichidicken u.8. der zu varsandandan Beden, Stofle
Bauteile, Fllanzan und Planzentsle, gepabsanenalls ihre Kennzeichnung, Srupgiemng
undicder Soriemung

Mact DIM 18815 Vegetationatechnik irm Landechatsbau sind Otsamooden hinsidniich ibrer
Bearbeibaikeil und des Bedenschules fu klassiizieren

In birer Ausschraibung haban Sie dia Bodenhafaungan ausgeschriehen, ahne eina Gruppierung nach
DIM 16915 warzunehmen Oie A des Obertadens hat einen sehr entscheidendan Einfluss aul den
Erfalg dar Laislung sowia sahruntarschiadicha Einwirkungen auf Praise und Frstan. Damitwir dia
Preiza richlig ammittaln kennan, bitten wir um Angaben

»  welcher Bodengruppe nach DIN 18915 Vegetaticnatechnikio Landschafsbau; Bodenarbeiten
der zu liefernde Cherbaden angeharen sall
» UM Zusandung der Unlersuchungsengetnisse fir den vorhandenen Cberbadan und Unteboden
ﬁdﬂm Intespretation da wir hieraus ableitan konnten. welcha Bedengrupps gesignat sain
n
b

2. Mir der "Entf" Taste |6schen und Uberfliissige Textzeilen |6schen

Hcht arfredlfsnchs s hits Sheichen
Mach der 10r Cherbosenarbeien geltendan ATV DIN 18320 sand in der Lefstungsbaschiaibung nach
dar Lage des Einzelfalles insbesondere auch anzugeben
= Ergebnisse der Vonuntersuchungen nach DN 15815
a  Afl BeschaMenhek Menge MaBe Schichidicken w g, der zu verwendenden Boden, Sioffa
Bautaile. Pflanzen und Pllanzenzile. pepebenanialls ihre Kennzaichnung, Gruppisning
undinder Sortiernung

Mach DIN 1891 5 Yegetatonstechnik im Lancschaftsbau sna Coertadan hinsichilich irar
Barbaitbarkail und des Bodenschutzes zu klassifimeren

In rer Ausschieibung haben Sie de Bodenlielanngen susgeschieben, onne ine Ghuppening nach
DIM 18815 vorzunehmen Die Arl des Oberbodans hat esnen sshr antschesdenden Einfuss auf dan
Erfalg der Leisiung sewie sehr unterschiediche Einvaskungen aul Presse und Frisien Damitwir die
Predsa richitig enmimeln kbnnen, bitten wir um Angaben

» weichar Bosangruppenach DIN 18915 Vegsetasonstechnskim Landschafisbau, Bodenarbetan,
der zu ligfernde Cberbogan angeharen sol

'_Imeune-rechlzemgeAnpeMsbeamenun_m-urd'-ruhréInz:..k::-fmen Bendtigen wir diess Angaben bis
3. Fertig zusammengesetzter Text

Nach der fur Obamhodenarbeitan geienden ATV DI 18320 sind m der Leislungsbeschreioung nach
der Lage das Einzelfalles insbesondens auch anzugeben
» Ergebnisse bar Voruntersuchungennach DIN 18215

Hach DIN 18915 Vepetabansiechrik im Londscha®abau sind Oberboden hinaschich ibrer
Hearbeitbarkeit und des Bodenschutzes zu klassifizienan

In lbrar Ausschmpibung haben Sie die Bodenlisferumgon ausgeschrisben, ohne sna Gruppisrung nach
LN 1881 5 vorzunenmen. Die & des Dbearbodens hat einen sehr entscheidandan Einfuss aul den
Erliolig der Lesshung sowie sehr unterschiedhche Einwirkungen asul Preise und Fristen. Damitwir de

Praise nchbg ermifleln kannen_ bithen wir um &ngaben, wedcher Bodangruppe nach DM 18615
VEQE{EHD"I'S-EEI:I'II'IIKII'I'I Landschafsbau Bodenarbenen, der 2u Bafemde Obemoden angehl:ren 5I:i||

p 3. Frist
Der Auftraggeber wird aufgefordert bis zu einer Frist die fehlenden Informationen nachzureichen.
Markieren Sie das entsprechende Feld.

Uriv ginié rechizedips Angebotsbearteiling duich fden 2u kannen, benosgen wir dese Angaben Bis
um Soliba Ihre Antworn michi rechizeig emngeien, gehen W davon aus, dass wir enanuns
verlopharel z0bambeden liafem drfen

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Besprechung stattfinden soll und Verlassen Sie das Feld mit der

Tabulatortaste EJ

Um aine rachizeinge Angabalsbaarkaiung durchidhren zu kannen, bansigen wir dase Angaben bis
zum 2d.10.2008. Salite hre Anbaart nicht rechizetg eingehan, gehan wirdawan aus, dass wir einan
uns werldoh beaboden liefern diren

Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format formatiert.
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail* in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.
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10.5 FV Anfrage Pflanzenlieferung Prozent

Ablage in der Elektronischen Bauakte

P e

SIS
YE L bl

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

10.5.1 FV Ausfiillen Anfrage Pflanzenlieferung Prozent Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an die Submissionsstelle, wenn keine klaren Informationen zur Art
und Umfang der Pflanzarbeiten vorliegen, weil diese nach Prozentsatz der Pflanzenliefersumme
ausgeschrieben sind.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfiugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldéscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

Damilwir doé Prosse @rmileln kanres, B i um genad Anghbean

o gurhd Grabe undsnzahlder Baume Gehalze und gegebenantalls Stauden sowia
«  barde Madalititan dar Anlisfanng und Unergaba

Iz
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2. Mir der "Entf" Taste I6schen und uberflissige Textzeilen |6schen

Damitwir de Predse arnilaln konnen, bilen wir um genaus Angabean

o ZurAd, Grile undAnzahl der Baume, Gehdlze und gegebenentalls Stauden sowie

3. Fertig zusammengesetzter Text

Lamitwir cie Freise amittedn kdnnen, bitten wir um genaue Angaben zurAr, (rtise und
anzahl der Baume Gehalze und gegebenenlalis Stauden

p 3. Frist

Der Auftraggeber wird aufgefordert bis zu einer Frist die fehlenden Informationen nachzureichen.
Markieren Sie das entsprechende Feld.

Um eine rechizeiige Angebotshearbedung durchiahren zu konnen, bendligen wif diese
Angaben bis zum .. Solite hine Antwort nechf rechizeg emgenan, gefan wir be
unserer Kalkulation taveh aus, dass a5 sch um Pflanzan mit sineam Katalog-
Durchachnitiswer won € 20 00 handel und de Pllanzen geschiassen angeliefet werdan
Die daravs abzuleitende Anzahl der PRanzen bdded dann die Basis unsener Preisemitiung

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Besprechung stattfinden soll und Verlassen Sie das Feld mit der
—
Tabulatortaste .==.__1. Die Einfligemarke springt auf das ndchste Eingabefeld,
Pflanzendurchschnittswert.

Ui aine rechilzedtge Ange balsbearbeaitung durchiihnen 2u kbnnen, Benoigen wir dase
Angaben bis zum 24.1 02008 Sclita Thre Anbwart nichirechizao eingehen oehen wir k=i
unserer Kallulation davon aus, dass &5 5ich um Planzen mileinem Kalalog
Durchachnitiswer wan € S0 handallund die PRanzen gaschilctsan angaliefen warden
Die daraus abzuleitanda Anzakd der Fllanzan bildel dann die Basis unserer Praisermitiung

Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format formatiert.
p 4. Pflanzendurchschnittswert

Kommt der Auftraggeber nicht der Informationspflicht nach und lasst das Fristdatum vertsreichen,
berechnen Sie Ihr Angebot mit einem Durschnittswert. Diesen tragen Sie in das vorgesehene Feld ein.
Das Feld ist mit der Eintragung 20 € vorbelegt.

unserer Kalkulation davon aus. dass es sich um Pllanzen ma esnem Katalog-

Durchachnitiswert von € 20000 hancell und die Pllanzen geschioasen angeiefan werdan
Die daraus abzuleitence ANzl der Plianzen bildet dann die Bass wisersr Presamiiung

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

10.5.2 FV Anfrage Pflanzenlieferung Prozent Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
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10.6 FV Anfrage Schnittkanten

Ablage in der Elektronischen Bauakte

————— )

N

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

10.6.1 FV Ausfiillen Anfrage Schnittkanten Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an die Submissionsstelle, wenn keine klaren Informationen zur Art
und Umfang von Schnittarbeiten im Leistungsverzeichnis aufgefiihrt sind.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

Enfassungen - ene Besondere Leishung isl. Aus demn Ausschrebungsies: geit nichl herver, n
weichem Umfang {m) die Kamenschnitie: erfordech snd
i

Curch dig Klausel i den Wortemekungen brw - Tussifchen Techeschen Yemragebedngungen, nach
der di= Schnitiestungen n den Enheftspres srcurechnen =t haben Se di= entsprechenden
Positionen des LeishungguaZesinisses U Sammeipostiongn gemach, obwoil das Zuanesten odar
Schnaiden yon Plamen und Phasher enschiadbch Passciicken, 2 B an #anten und Anschilissen, Tur
das \erl=gen oder Versstzen an E Ausspaungen rach DEb 15318
Warkehrewegebauabenon, Plasterdeckan und Plattenbelage m ungeundensr Aushirrung,
Enfassungen Abschott 4 2 3 mine Besondens Leshung =2 Sus dem Aassoihveimongsiext geht mick
hervor, in selchen Limfarg (m) die Kantenschntle erfondarch zind

Carnit wir die Preise sicher ermitiein konnen: biften war wm Bestatgung, dass s sch um ane
Sammaipoeion im e von § B M B VOB handad Ty um Angaben. in weichem Limbang (my) dis

2. Mir der "Entf" Taste I6schen und Uberflissige Textzeilen I6schen

‘erden ungleichartigs Leistiungen unter erer Crdnungsnummer { Sammsipostion| zusammengefasst
darf ere Tedleshurg J:'\.lcll.i.-cl BT A IJE e Tir dex Bidung anes Durchschnillsgranas ksnen
rerrerdwerien Erfuss bestren (5D Nr B VOBA

I lhier Sumsschreturg haben Sie de Pllasterarbeten Patienverisgearbeten und de dalur
arfordedichen Kamienschrvie in erer Sammeiposion Dusammengelasst, obwonl das Suarbaten odar
Schnsiden von Flatien und Pliaster sinschiefich Passstocioen nach ATY i 18218
Verkahrswegehaiarbeten — Plasherdecken und Piattenbelage m ungebundanar Susfifeung
Einfassngen - mine Besonders Leistung =1 Sus dem dasscheeibungstext geht nickt hervor, in
wekchern Umiang imi die Kanterschnitte: erforderich sind

3. Fertig zusammengesetzter Text

Inibrer Ausschraibung haben S de Pllasterarbeten und de dafur erfordesichen Kanienschritie in
einer Sammelposiion ausammengalasst ool das Zuarbeden oder Schneiden von Plaste
erschiellich Passstucken nach ATV DiN 18318 Verkehrsoregebauarbesten — Plasterdecken und
Flamerialdge in ungebundansr Susfahnung, Endassungsn — ene Besondens Lasn g s Aus dem
Ausschreibungstest gebt nicht hervor, in welohem Umfang {m) de Kantenschritte arforderdich sind

b 3. Frist

Der Auftraggeber wird aufgefordert bis zu einer Frist die fehlenden Informationen nachzureichen.
Markieren Sie das entsprechende Feld.

Um eirex rechizetige Angebotsbearbetung durchfihnen zu konnen, bendtgen wir diese Angaben bis
um Salibe |hre Anbwort nichi rechizetig eingehen, gehen wir bei unsener Kalkulaion davon aus
-1:;:;.1.1:& metr als 3%, d h, auf 100 me nichl mehr ais 3 m Schniscante anfalian wendan

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Besprechung stattfinden soll und Verlassen Sie das Feld mit der

—
Tabulatortaste .= 1.

\Um eine rechizeitige Angebotshearbeiung durchfdhren ou konnen. bendligen wir diese &ngaben bis
zum 24.10.2008. Solke lhre Antworl rchi rechizefig sngehen, gehen wir bei unserer Kalkulanon
dawvor aus. dasdiuoht meke aks 3% d b auf 100 mé richt mehv s 3 m Schetikante anfalien werden

Bt freundiohen GnaSen

Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format formatiert.
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Dieser Brief besteht aus zwei Seiten. Bitte beachten Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem
Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen Schacht drucken missen. Diese Voreinstellung miissen
Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

10.6.2 FV Anfrage Schnittkanten Brief Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

Bei diesem Brief kommt es darauf an, welche Punkte Sie aus dem Text entfernen, ob Sie ein oder zwei
Seiten Brief erhalten.

10.7 FV Anfrage Unterhaltungspflege

Anweisung Anfrage Zustand der Vegetation

Der Schwierigkeitsgrad der Pflege- und Instandhaltungsleistungen hangt wesentlich vom Zustand der
Vegetation zu Beginn der geforderten Leistungen ab. So ist ein karger Trockenrasen anders zu
bearbeiten als ein wiichsiger Gebrauchsrasen auf Lehmboden mit gutem Anschluss an das
Grundwasser.

Zur Abwagung der Lockerungsleistung in Pflanzflachen muss bekannt sein, ob eine Verkrautung oder z.
B. eine Vergrasung mit Quecke vorliegt, denn der Arbeitsaufwand kann sich um mehrere 100 Prozent
unterscheiden.

In gleichem Sinne muss flr Schnittarbeiten an Gehdlzen bekannt sein, woraus der Bestand besteht,
welche Hohe er hat, wann und in welcher Weise der letzte Pflegeeingriff stattgefunden hat, wie dicht
die Pflanzen stehen und dergleichen mehr.

Fur die Unterhaltungspflege sind zudem unterschiedlichste Ziele mdglich. Daher ist Voraussetzung fur
eine ordnungsgemaBe Kostenermittlung eine sichere Beurteilung der Anforderungen an die
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Einzelleistungen durch eine genaue Definition des Pflegezieles.
Ablage in der Elektronischen Bauakte

———— =]

Wiedervorlage
Der Bauleiter erhalt das Dokument mit dem Datum der Frist auf Wiedervorlage.

10.7.1 Ausfiillen Anfrage Unterhaltungspflege Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter fragt in diesem Brief in der Submissionsstelle die genauen Angaben Uber Art,
Beschaffenheit und Zustand der Vegetation an, wenn dies nicht eindeutig aus der
Leistungsbeschreibung hervorgeht.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschutzt. Es brauchen nur zwei Textfelder ausgefllt werden.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

...... o e e rd e e R

Sehr geehrter Herr Meier

Ty PR

p 2. Datum

Der Submissionsstelle wird eine Frist gesetzt, um die fehlenden Informationen nach zu reichen.
Wechseln Sie aus der Eingabe der Anrede mit der Tabulatortaste in das Eingabefeld der Frist.

Dlarmit wir die Praise ermittein konnan, biten wir um genause Angaben Gber 4, Baschaffanheit und
Zustand der Yagatation und der Vegetationsflache

U drire rdchilzaitige Anpebalsbearbdhng durdhlubnn fu kdsndn bendlioen s dicia Angaban bis
Zum L;‘:CD"IE hre Anbwort nich eilig eingehen, gehen bl unserer Kaloukation davon aus.
dass es sich um Pllanzflachen handel, die regeimalig gapllegl, durch entsprechende Vardaistunganin
dar Yerganganheit in sinem weitgehend sauberan Tustand befinden_ alsonichtwarkrautat, nicht

Damitwir die Praise ermitleln konnen biflen »ar sm genaes Angaban UDer A Baschaffanhet und
Zustand der Yagaiation und der Vegetationsflache

mifuhren 2u Konnen, el gen wir diese Angabsn bis
gitig singehen, gehen wir bai unserer Kallulation

i, die regedmdlin gepllegt dunch entsprachende
einm weijehend sauhersn Zustand befindan, aksa nichi

Umeine rechizeitige Anpebotsbearbenung durd
zum 0411 2008 Solle bhre A
davon aus dass es sich um Phan
Varaistungen in der Vergangenhai

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
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ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

10.7.2 FV Anfrage Unterhaltungspflege Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

1 FV Hinweispflichten allgemein

Begriindung Anzeigen allgemein

Der Auftragnehmer muss wahrend der Ausfihrung seiner Leistung den Auftraggeber immer dann
informieren, wenn Leistungen erforderlich werden, die Gber den Rahmen des Vertrages hinausgehen
und/oder materielle oder finanzielle Auswirkungen haben kénnten. Das betrifft z.B.

e Anzeige von zusatzlichen Leistungen, die nicht im LV vorgesehen, aber notwendig sind.

e Anzeige von Behinderungen oder Unterbrechungen, die z.B. Mehrkosten oder
Terminverschiebungen verursachen

e Anzeige von Fertigstellungsterminen

e Anzeige des Abnahmeverlangens

e Anzeige von Stundenlohnarbeiten

e Anzeige von Mangeln in den Ausfihrungsunterlagen

e Anzeige von Mengenanderungen

e Anzeige von Bedarf an Aufenthaltsréaumen bei Pflegearbeiten

e Anzeige von Leistungssuche, wenn die Leitungen nicht an der im Plan verzeichneten Stelle liegen

e Anzeige von Schadlingsbefall, auf den reagiert werden muBte
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e Anzeige Bearbeitbarkeit von Oberboden, wenn er zu feucht ist

e Anzeige von Anspruch auf Schadenersatz z.B. bei Behinderungen

In all diesen Fallen wird vom Auftraggeber verlangt, dass er darauf reagiert, denn die Anzeige soll ihn
vor Schaden, z.B. unnétige Mehrkosten bewahren oder ihn darauf aufmerksam machen, dass
Mehrkosten entstehen werden. Die Notwendigkeit einer Anzeige ergibt sich aus den Regeln nach VOB/B
und aus Festlegungen von ATVen oder Fachnormen und ggf. auch aus dem Grundsatz von Treu und
Glauben. In den Briefen wird jeweils auf die Zusammenhange hingewiesen.

Rechtliche Grundlagen

P VOB/B Allgemeine Vertragsbedingungen fiir die Ausfiihrung von Bauleistungen
8§ 2 Vergiitung

VOB/B Allgemeine Vertragsbedingungen fir die Ausflihrung von Bauleistungen

6. (1) Wird eine im Vertrag nicht vorgesehene Leistung gefordert, so hat der Auftragnehmer Anspruch
auf besondere Vergitung. Er muss jedoch den Anspruch dem Auftraggeber ankiindigen, bevor er mit
der Ausfihrung der Leistung beginnt.

(2) Die Vergltung bestimmt sich nach den Grundlagen der Preisermittlung fir die vertragliche Leistung
und den besonderen Kosten der geforderten Leistung. Sie ist mdéglichst vor Beginn der Ausfihrung zu
vereinbaren.

§ 6 Behinderung und Unterbrechung der Ausfiihrung

1. Glaubt sich der Auftragnehmer in der ordnungsgemaBen Ausfihrung der Leistung behindert, so hat
er es dem Auftraggeber unverziglich schriftlich anzuzeigen. Unterlasst er die Anzeige, so hat er nur
dann Anspruch auf Berlicksichtigung der hindernden Umstande, wenn dem Auftraggeber offenkundig
die Tatsache und deren hindernde Wirkung bekannt waren.

2. (1) Ausfuhrungsfristen werden verlangert, soweit die Behinderung verursacht ist:
a) durch einen Umstand aus dem Risikobereich des Auftraggebers,

b) durch Streik oder eine von der Berufsvertretung der Arbeitgeber angeordnete Aussperrung im
Betrieb des Auftragnehmers oder in einem unmittelbar fir ihn arbeitenden

Betrieb,
C) durch hdohere Gewalt oder andere fir den Auftragnehmer unabwendbare Umstande.

(2) Witterungseinflisse wahrend der Ausfiihrungszeit, mit denen bei Abgabe des Angebots
normalerweise gerechnet werden musste, gelten nicht als Behinderung.

3. Der Auftragnehmer hat alles zu tun, was ihm billigerweise zugemutet werden kann, um die
Weiterfihrung der Arbeiten zu ermdglichen. Sobald die hindernden Umsténde wegfallen, hat er ohne
weiteres und unverziglich die Arbeiten wieder aufzunehmen und den Auftraggeber davon zu
benachrichtigen.

4. Die Fristverlangerung wird berechnet nach der Dauer der Behinderung mit einem Zuschlag fir die
Wiederaufnahme der Arbeiten und die etwaige Verschiebung in eine unglinstigere Jahreszeit.

5. Wird die Ausfiihrung flr voraussichtlich langere Dauer unterbrochen, ohne dass die Leistung dauernd
unmdglich wird, so sind die ausgeflhrten Leistungen nach den Vertragspreisen abzurechnen und
auBerdem die Kosten zu vergiten, die dem Auftragnehmer bereits entstanden und in den
Vertragspreisen des nicht ausgefiihrten Teils der Leistung enthalten sind.

6. Sind die hindernden Umstande von einem Vertragsteil zu vertreten, so hat der andere Teil Anspruch
auf Ersatz des nachweislich entstandenen Schadens, des entgangenen Gewinns aber nur bei Vorsatz
oder grober Fahrlassigkeit. Im Ubrigen bleibt der Anspruch des Auftragnehmers auf angemessene
Entschadigung nach § 642 BGB unberihrt, sofern die Anzeige nach Nr. 1 Satz 1 erfolgt oder wenn
Offenkundigkeit nach Nr. 1 Satz 2 gegeben ist.

7. Dauert eine Unterbrechung langer als 3 Monate, so kann jeder Teil nach Ablauf dieser Zeit den
Vertrag schriftlich kiindigen. Die Abrechnung regelt sich nhach den Nummern 5 und 6; wenn der
Auftragnehmer die Unterbrechung nicht zu vertreten hat, sind auch die Kosten der Baustellenrdumung
zu verglten, soweit sie nicht in der Vergltung fir die bereits ausgefiihrten Leistungen enthalten sind.

8§ 12 Abnahme
5. (1) Wird keine Abnahme verlangt, so gilt die Leistung als abgenommen mit Ablauf von 12 Werktagen
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nach schriftlicher Mitteilung Uber die Fertigstellung der Leistung.
§ 15 Stundenlohnarbeiten

3. Dem Auftraggeber ist die Ausfilhrung von Stundenlohnarbeiten vor Beginn anzuzeigen. Uber die
geleisteten Arbeitsstunden und den dabei erforderlichen, besonders zu vergltenden Aufwand flr den
Verbrauch von Stoffen, fir Vorhaltung von Einrichtungen, Geraten, Maschinen und maschinellen
Anlagen, fir Frachten, Fuhr- und Ladeleistungen sowie etwaige Sonderkosten sind, wenn nichts
anderes vereinbart ist, je nach der Verkehrssitte werktaglich oder wdchentlich Listen
(Stundenlohnzettel) einzureichen. Der Auftraggeber hat die von ihm bescheinigten Stundenlohnzettel
unverzlglich, spatestens jedoch innerhalb von 6 Werktagen nach Zugang, zuriickzugeben. Dabei kann
er Einwendungen auf den Stundenlohnzetteln oder gesondert schriftlich erheben. Nicht fristgeman
zuriickgegebene Stundenlohnzettel gelten als anerkannt.

Weitere Rechliche Grundlagen sind in den Briefen genannt.

111 FV Behinderung Anzeige

Ablage in der Elektronischen Bauakte

it M U

HEREN
|

Wiedervorlage
Der Bauleiter erhalt das Dokument mit aktuellem Datum auf Wiedervorlage.

11.1.1 FV Ausfiillen Behinderung Anzeige Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Bauleiter erstellt diesen Brief, wenn der Anlagenleiter eine Behinderung der Arbeiten meldet.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten und ungeschiitzten Bereich zusammen. Im geschitzten
Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In solch einem Bereich ist auch das Adressfeld und
die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten gefiillt werden. Im ungeschitzten
Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Behinderungsgriinde aufgefihrt, aus denen das nicht
zutreffende heraus geléscht werden muss.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Auszufiillende Felder

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem

Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem "r".

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Behinderungsgriinde, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf" Taste
geldscht. Die Liste der Behinderungsgriinde kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

iz ireiten des b Kashan
Ir- Eriullung urrsarer vertraglichen Verpflichtungen zeigen wer hsanmat an dass wir in der
rdnungseemiiBen Austunung undener Leistungen behindet snd [Bahindan wesden konnten durch

#  pindn Umstand aus dem Risikobenesich des Aufllraggebens [r.;

a  Sireik

& gine ¥on unserem Verband angeandnetes Ausspermisng e unseremdan enaem unmitletbar fur uns

arbeitendan Beirieb
+  hehere Gewalt ogar andere. fur uns unatrven dbare Umstande

Text mit "entf" l16schen

nichizoeTantes it Wschean
In Erfullung ursarar verraghchan Verpflichiungan zeigen wir hiermilan, dass wir in dar
L'nrll‘l"ll.lr'lg"ilge"l'rll'l B Aualihning unserer Leisiunpen Behinde sindBureh
e Lmatand aus dem Rsikabanaich dis Aulragoebers
+ Stk
T ENE N unserem Yertand angeandneds AUSSPETUND N unseemin einem unmitalbar fdruns
arbeitandan Befrieh
¢ hehara Gawalt adar andere. fir uns unabwendbara Umstanca

Auswahl der Behinderungsgriinde, die nicht zutreffen.

MU S0 s DR | Dchen
In Erflillung unserer veiraglichen Vemplichiungen 2eigen wir hiemmit an, dass wir indes
ardnungsgemallen Ausfiibrung unserer Lesstiungen bahinder sind durch

« ainen Umsland aus dem Risikobereich das Aufiraggebers.

+  Staik

= gine von unseren Verband anpeodne e AuSspenung in Unseremin anem unmitelbar for uns

arbsailenden Balnab
# hahere Gewalt cder dRdara, fir uns unabwandoare LUimslande

Linsere Laisiung missen entgegen $es Vermags untertmohan warden, wesl
Unsere Leisiung konnen antpegen des Venrags nurmn TeiBachen edeacht wendan, weil
»  dievoreisungen aufdenen wir aufbaven noch nichiemmracht smd
am Bau betailighe Handwerker das Bauizld noch nicht gerawmt haben
das gasamta Baufeld moch micht zur Verfogung stehit
dia arprdadichean Planuntedagen noch nicht varsagan
g arfprdadichan Ganehmigungen noch nechi voriegen
die erordedichen Anordnungen noch nichl getrodlen wurden
die fur die Ausiihrung vorgesehenen FIachen noch nechi genduwmt sind
e bausais 2ur Verfigung 2u stelienden PRanzen | Bawstofle nooh nichtvero ghar sind

® o oEom o owow

Unsera Letsiung midssan enigepen des Vemrags unierbrodnan werden, weil
»  HieVotelsiungan, auf denen wir aulbauen, noch nichi erbracht sind
am Baw beteilighe Handwerker das Baufeld noch nicht gerdumt haben
das gesamie Bauleid noch nich zur Verldgung skehl
die erfarderlichen Planunterlagen nech nichl voriagan
die erforderlichen Genahmigungan noch nicht vorliegen
die erfarderichen Anardnungan nech nicht gatrofien wurden
die fir die Ausiahrung worgesehenen Flachen noch nicri geraumt sind
die bauseits 2ur Verligung 2u stellenden Panzen / Baustalle noch nichl verfogoar sind

LI O

Fertig zusammengesetzter Text

In Erfuliung ursarer verraglichan Yerpfiichiungen reigen ww hssomst an_dass wir in der
ordnungsemaEan Aus1innng unsensr Leistumgen behindet sied du o hofere Gawalt sder andera
fiiruns unabwendbare Umstande

Unsere Laistung mussen enfgegen das Vertags untestanchan warden, wel |:||E' orlersungen . aul
denen wir autbauen noch nichtembrachi sind

Die GruBformel ist flr eine individuelle Ansprache editierbar. Klicken Sie mit der Maus auf
die GruBformel. Sie kdnnen die gewlinschte Anderung eintragen.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner, ,Telefon“ und ,E-Mail” in der Bezugszeichenzeile ist nur gewabhrleistet,
wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der
nachsten Zeile weitergeschrieben.

Folgedokumente
Anzeige Wiederaufnahme

11.1.2 FV Behinderung Anzeige Brief Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
Nach dem Idschen ist der Brief im Regelfall auf einer Seite auszudrucken.

L

11.2 FV Behinderung Ausfiihrungsfrist

Ablage in Elektronischer Bauakte

————— )

AN
' |

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument in seine Wiedervorlage, wenn Gesprachsbedarf mit dem
Auftraggeber besteht.

Versandinformationen

Tragen Sie bei dem Feld "Versand per" und "am" die Versendeart und das Datum ein. Damit kénnen
Sie im Zweifelsfall dokumentieren, wann Sie das Schreiben versendet haben.
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11.2.1 FV Ausfiillen Ausfiihrunsfrist Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Brief wird vom Bauleiter verfasst, wenn eine Behinderungsanzeige gestellt wurde und sich durch
die Behinderung ein neuer Fertigstellungstermin errechnet.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

B—
Mit der Tabulatortaste .= springen Sie jeweils zum nachsten Eingabefeld.

Auszufiillende Felder
P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem

Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem "r".

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

b 2. Bezugsdatum der Behinderungsanzeige

Dem Anschreiben ,Ausfiihrungsfrist" ist eine Behinderungsanzeige vorrausgegangen. Das Datum dieser
Anzeige muss eingetragen werden. Tippen Sie das Datum Uber die Tatstatur ein. Nach der Eingabe wird
das Feld formatiert.

il Schiiber wam nilchielien wir Behindenung an und machten damuTaufmarkcam, dass sich
dadurch die AusiOhnngslyst gemas VORE § 6 Nr 2 venanpen

nit Schreiben vom 2010 2008 meldetan wir Behinderung an und machien daraufl auimerksam, dass
sich dadurch die Ausfahnungshdst gamal VOBE § 6 Nr_ 2 verlangert
p 3. Berechnungsfelder fiir die Berechnung der neuen Ausfiihrungsfrist

Mit der Tabulatortaste springen Sie in die Eingabefelder fiir die Berechnung der neuen Ausflihrungsfrist.
Geben Sie die Anzahl der Tage Uber die Tastatur ein. Mit der Tabulatortaste springen Sie in das jeweils
nachste Eingabefeld. Die Summe der Tage wird automatisch berechnet und eingetragen.

Der Eintrag ,Tage" wird bei einer Eingabe von 1 automatisch in ,Tag" geandert.

Untar Banickaichibgung dieser Berechnungsgrundsatze engbl Sich aine Frstvatangenng um folgends
Tage

Betunderurg Tinge

Wi e frakirme [ Tage

Zuschiag lrunglnsagere Janreszeail Tage

Insgesami 0 Tage
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Unier Berncksichtigung dieser Barachnungsgrundsatze engibs sich eina Fristyerlangerung um folgende

Tape

Bahindamng 5 Tage
Wiadaraufmahma 1 Tag
Zuschlag 10r umglnstigare Jahraszet Tane I%
inegesamt G Tage

P 4. Neuer Fertigstellungstermin

Der letzte Eintrag ist die Neuberechnung des Ausfiihrungstermins. Mit der Tabulatortaste gelangen Sie
in dieses Eingabefeld. Tragen Sie das neue Fertigstellungsdatum ein. Nach der Eingabe wird das
Feld wie das Bezugsdatum formatiert.

Fuschkag frungOnsigere Jahreszail Tage
insgesamt 6§ Tage
Diar nedie Fertigataliungztenmin sl damit des ty

Zuschlag 10 unginstigare Jahreszeit Tape
inegesamt G Tapa

Der news Femgatellungstermin it damit dar 10.11.2008 Iy

GruBformel
Die GruBformel ist flr eine individuelle Ansprache editierbar.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail” in der Bezugszeichenzeile ist nur gewabhrleistet,
wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der
nachsten Zeile weitergeschrieben.

11.2.2 FV Bedenken Ausfiihrungsfrist Brief Vorlage

Formular Blanko eine Seite

e ¢ b i s

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

11.3 FV Behinderung Wiederaufnahme

Ablage in der Elektronischen Bauakte
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Wiedervorlage

Eine Wiedervorlage wird bei Bedarf eingetragen, wenn mit dem Kunden ein Termin verabredet werden
muss oder eine "Behinderungsanzeige Ausfiihrungsfrist" gestellt werden muss.

11.3.1 FV Ausfiillen Behinderung Wiederaufnahme Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter zeigt mit diesem Brief die Wiederaufnahme der Arbeiten an nach einer Behinderung an.
Das Formular ist geschitzt. Vier Felder missen ausgeflllt werden.

Auszufiillende Felder

Die EinfiUgemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement in der Betreffzeile an der
richtigen Stelle.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Termindaten

e |
Das Feld Anrede mit der Tabulatortaste .==_._1 verlassen. Das Terminfeld fir die wiederaufgenommene
Arbeit wird aktiviert.

Sehr geehrier Harr Meter

wirlelen binen mit, dass Wir unsena Arfhetan am wisder aufgenamimen haben nachdaem dieim

Erielwam gemeldeten Behinderungen entlallen S.lfl'r.'!

Dier Zesfraum dear E‘-L"l'lll'll'.'h"l‘_--"‘n._'i und die daraus entstandene Unierbs BN urisanar A Peaiien L.-ew.-:;

Tage

Tragen Sie das Datum ein, wann Sie die Arbeit auf der Baustelle wieder aufgenommen haben und
verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste. Damit wird das Feld fir das Eingabefeld aktiviert, in dem
das Bezugsdatum der Behinderungsanzeige eingetragen wird.

Zehr peehrer Her Meer

wir lelen Finan mit, dass wir undens Afoeten am 23 10 2008 wisder aulgenammen haben, nachdem
it irn Bral vam germaldalen Bahindenngen entlllen sind
Dier Zeifraum dar |'~‘-'-I|||||z':r'| ng und die daraus enfstandane Linterbrechung unsanar Arbailen baing

Tage

Tragen Sie das Bezugsdatum ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste. Damit wird das
Feld fur das Eingabefeld aktiviert, in dem die Anzahl Tage der Behinderung eingetragen wird.
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Cenrgeahrtar Herr Maier

wirbailen fhinen mit dass wir unsere Arbaden am 23 10 2008 wieder aufgenommen haben nachdem
digim Bried vom 20 10 2008 gemeldetan Bzhinderungen ontfaden snd
Dar Zaitraum der Behinderung und die caraws entstanden e Untesbrechamg unsarar Arbaiten bainig

Taps
f

!

Tragen Sie die Tage ein, an denen Sie nicht gearbeitet haben
Sehrgeahmer Herm Meier
wi beiler thinen mit - gass wir unsere Arbeten am 23.10.2008 wisded aufgenammen haben nachdem
die im Briel vorm 20 102006 gemeldeten Behindenunsgen entlalen sand
Der Zeitraum der Behinderung urd die daraws entstandene Unteteechung unserar Arbeilen betnng
ATape

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile ist nur gewabhrleistet,
wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der
nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

11.3.2 FV Behinderung Wiederaufnahme Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

11.4 FV Fertigstellung Anzeige

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Fertigstellung Anzeige
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Fertigstellung Anzeige Teilleistungen

Wiedervorlage
Der Bauleiter erhalt das Dokument mit dem Datum der Frist auf Wiedervorlage.

11.4.1 FV Ausfiillen Fertigstellung Anzeige Brief

Allgemeine Beschreibung
Mit diesem Brief zeigt der Bauleiter die Fertigstellung der Leistung beim Auftragnehmer an.
Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Zwei Felder missen ausgefillt werden.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Datum der Fertigstellung

Das Feld Anrede mit der Tabulatortaste (Bild) verlassen. Das Terminfeld vom Fertigstellungsdatum wird
aktiviert.

Sefhrgeahmar Herm Meies

wir beilen [hnen mil, dass die wan ung 2u erbrngendan vemraglichen Laisiungen mit Daburm vom
Tertipgestellt wurden Wir bitlen um Abnahme innefab der W0 B-Frist 5

Tragen Sie den Fertigstellungstermin in das aktivierte Feld.
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Sehrgeehmar Hem Meies

wir beilen [hnen mit. dass die won wuns 2u erbrngenden verragkchen Lessiumgen mit Datum wam

0511 2008 famigoesislt wursen. Wir bithen wm Abnahime innemalb der VOB-Frist

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,lhr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

11.4.2 FV Fertigstellung Anzeige Brief Vorlagen

Brief Blanko eine Seite

Brief ausgefiillt auf Firmenpapier

11.4.3 FV Fertigstellung Teilleistungen Anzeige Brief Vorlagen

Brief Blanko eine Seite
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Brief ausgefiillt auf Firmenpapier

L

11.5 FV Stundenlohnvereinbarung

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Stundenlohnarbeiten Vereinbarung Brief

Stundenlohnarbeiten Beginn Brief

f————— (]

I

11.5.1 FV Ausfiillen Stundenlohnarbeiten Vereinbarung Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Bauleiter zeigt mit diesem Schreiben die Stundenlohnarbeiten an.
Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.

Organisations - Elemente | 59



Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

...... s e P e v Bl P v

Sehr geehrter Herr Meier

SRS T T T LT

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste geléscht.
Nicht relevantenText markieren

':-';.‘.:' ';;n:_‘! |:v." ;;'.nén |-;1n=-m B.e-\n:dlr;-uac.hhgﬁn H_H'r !';arrta |.hrv..zlr Bevollmachiglen Frau Name

angewiasen worden, folgende nichlin gden Enbeitspressen enthafane Lesstiungen als

Sundeniohnarbeiien ausaufihren

= Sundenlohnarbeten R sinragen

MarkiertenText mit "entf" l16schen

'n"':'lr ;:‘-d'-l:llr- il'l;'-f:"' h"":.l'?"-- "E".‘.l'rl'l '.-.'I'CE". ‘:I..:|+ncle.".:".': in :-E"-': nnaiispreisan anthailensa Lessiungan
als Stundenichnarbeien auszufdhren

Fertig zusammengesetzter Text.
Zehr geehire Frau Meier

Wir sindvon hinen angewiesan worden_ folgends nichtn dan Einhedtspraisen enthakane Laistungen
als Sndeniol IPdlhEIE!':aué-EL."-d'!fn:":'.l

P 3. Auflistung der zu erwartenden Stundenlohnarbeiten
Tragen Sie die Stundenlohnarbeiten ein.

Wir sind von hnan angewiesen worden, folgends nicht s den Einhestspraisen enfakane Laistungen
als Sundeniohinaneiten auszulonnen

+  Baumstumpd roden Eundeniohrarbsiben hiereintragen

Léschen Sie den bereits bestehen Eintrag anschlieBend raus

Wir 2ind wan Ihnen angewasen worden Tolgende nichlin den Einhatipraisen enmhaken: Laisiungen
als Stundanlohnartsiten auszuflheen

»  Baumsburnpf raden|
Einen weiteren Spiegelpunkt erhalten Sie durch betatigen der Enter Taste.

Wir =ind wan Ihnen angewiasen wordan, folgende nichlin dan Einhetspraisen enfhakane Laistungen
115 Slundénlchnastsgilen agsaufilren

& Baumsumpf radan
M

P 4. Tabelle
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In die Tabelle werden die Stundensatze und die zu erwartenden Stunden flr die Leistung eingetragen.
Uberflissige Tabellenzeilen werden am Schluss geldscht.

Klicken Sie mit der Maus in das erste Tabellenfeld.

Unzara Slundanlchnsatza sawie da voraussichtlich arfordadichan Stundan snd in dar folgandan
Tabeila aufgafuhr

| Landschaftsgarner Merstar A 5ed zu & 5id =ca &
2. LandechalzgarinerV orarbeiler ca. | Sed 2u €/ 51d =ca. 0 €
3. Landschaftsgarner A Shd zu & Gid =ca. L3
4. Facharteitar A Sed zu & 5id =ca L3
3. Ausnubildenda [ ] =rd Zu & 5 =ca 0 13
fi. Baustellanmitiellahn =} Sed zu & 5 =ca &
Sioffasien =] Einh: =2u €/ Einh =ca. 0 €
Sioffkasien L] Einfk =u €1 Einh =ca. 0 €
Sarglekoglen A | 2u & 5 =rca 0 13
Tragen Sie die Zeit ein.

1. Landschaftsgariner Meistar =1 Sitd Fall k5 =ca 0 E

2. Landschalsgirines V orarbeier ca 1| L211: B T £/ Sid =ca 0 3

3 Landschaftsgariner =1 Std rull £ 54 ca b e

4 Facharbeiter = Std u €/ Sud =ca 3

5. Auszubildende (=] Sod u €/ S = i} £

§. Baustellenmitieliohn =1 Sid Fill £/ 5 =ca =

Sioikosien A Einh zu £/ Einn =ca 0 E

SlvIMkosien (] Einhh Zu £/ Einh =ca 0 ]

Saralekasien [=] 5o u €/ S =ca. b £

Mit der Tabulatortaste EJ bewegen Sie die Einflgemarke durch die Tabelle und tragen den Einzel-
und Gesamtpreis ein.

i Landschafisgarnar Maisier ca Sid Fall £/ Sk =ca a &
Z LandschaNsgamer Vararbeiber ca 1 Sid U 28 €/ 5 =ca @@ €
3 Landschafisgarnar a S &/ 5hd a0k
4 Facharbaiter ta Sid Full k! 5 ca 0 &
5 Augzubildende ca Sid pull L =ca a e
£ Baustallenmittaliohn ca Sid Fall £/ 5ud =ca a E
Sraflkosan ca Einh 2u € ! Einh =a a e
Sraflkostan ca Einh  zu €/ Einh =ca LI
Gerdtakmeian ca Sid Full £/ Sl =ca a e

Uberfliissige Tabellenzeilen kénnen Sie , in dem Sie mit dem Mauszeiger die Zeile markieren und das
Kontextmeni mit der rechten Maustaste 6ffnen.

3. Landschafls gamnear Ca 2 5id frall] 27 &/ =od =8 54 &
4 Facharbeiter: Cid St i [ =Ca. g =
§ Auszubildende: e S m &/ 5ud =ca, @ &
B Baustellenminallchn a Siad u &/ S =a o e
Stabkostan e Enh = &/ Emh =ca. I. &
Stoffkostan a Enh zu &/ Emb. =ca €
;] Geriskestan oA S &/ 5 =ca [

Ut aindurn nen ansewdesen warden . falpende nicht in den Einheilspressen enthaltens Leisiungan
| Amaghnaan uszufiiran

- soeana die voraussichilich erfarderlichen Shunden sind in der {oigenden

Ter ca Sid bl &/ 5 L] LI
LT cil 1 Sid i M OE!SM =ca M ok
ca 2 Sid pal] 27 & /! Sid ] =
It | ca Sd €/ Std =Ca g e
| i Sd /56 =ca. 0 &
) | ca S0 Bl S =ca g«
] cn Einh E/Emh =ca I 3
| A Einh E'Eph = €
Geratakostan ta Sd €/ 51 =ca. 0%
Unsere Stundeniohnsate sowie die voraussichlich erfordeslichen Swnden sind in des Tolgenden
Tabedle aulpetihn
b
1. Landkschafsganner Meisher ca Std i £/ 5 =¢a -3
# 2. Landschaftsgartner Yorarbener = = U 28 &/ 5 =ca. 2 k£
3 Landechaf=gartnes ca 2 51 i T Z7 & ! Sad =€a 5oE

Gegebenenfalls miissen Sie zum Schluss die noch die Nummerierung der Liste erneuern, wenn Sie
Tabellenzeilen geléscht haben.

LR UL
H

1 Landschalsgmner Varakste ci 1 5id fall #0 €/ 5 =l
%Lm‘ldschaﬂspamer ca 2 5id u 27 & Bid = ca

£y
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Fertige Tabelle.

| Landschaftzgariner Viorarbaner a3 1 5 I 28 &/ 5 =ca ok

3 Landschafsgarines far: | 2 5id Iu 21 € Sad =ca 5 €

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

2

Gruf3formel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

11.5.2 FV Stundenlohnarbeiten Vereinbarung Brief Vorlage

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite

j

11.5.3 FV Ausfiillen Stundenlohnarbeiten Beginn Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Bauleiter zeigt mit diesem Schreiben die Stundenlohnarbeiten an.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeflihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
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Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

...... s e P e v Bl P v

Sehr geehrter Herr Meier

YTy PET

P 2. Datum

—
Verlassen Sie das Feld Anrede mit der Tabulatortaste .=".._|. Die Einfligemarke springt auf das
Listenfeld, in dem zwischen der Beauftragungsart ausgewahlt werden muss. Klicken Sie auf den kleinen

Pfeil, um die Liste zu offen.

Seirgeshiter Heaim Meief

[. fil EWEEE 2hm zind wir beaufirag worden Stundeniohnarbestan durchaufhran. iit
lobgenden Leistunpen werden wir am beginnen

Wahlen Sie den entsprechenden Eintrag aus.

AT Schraiban tom sindwir baaufirag warden Stundentohnarbeitan durchaufihran. Mil
W Schastens Lngenwarden wir am peginnan
Garnif] Bawurineg

o SundeflabnlEsiungen aintiagen

Springen Sie mit der Tabulatortaste in das nachste Eingabefeld, in dem das Beauftragungsdatum der
Stundenlohnarbeiten eingetragen wird. Tragen Sie das Datum ein.

Sahr geehrer Hair Meter

Gemal Bamverrag vorm 20010 2008 sindwir b2autirag worden Stundeniohnametan durthauionren. Mi
Ralgerckan Lssiungen waiden wir arm Esripririan

«  Swundenlobnlestungen aintragan

Springen Sie mit der Tabulatortaste in das nachste Eingabefeld. In diesem Feld wird angezeigt, wann
die Stundenlohnarbeiten begonnen werden. Tragen Sie das Datum ein und wechseln Sie mit der
Tabualtortaste in die Auflistung, welche Stundenlohnleistungen begonnen werden.

Zamal Bawerirag wom 2010 3008 sind wir beaufrag worden Slundenlchnartailen durchzuiibren . kit
Itgenden Laislungan werdan wiram 27 10 2008 beginnen

o [Elundenlchibesiungen sniragen

P 3 Auflistung der zusitzlichen Leistung
Tragen Sie die Stundenlohnarbeiten ein.

Gamal Bawertrag vom 20102008 sind wir beaufirag warden Ssundeniahnameten durchaufonrsn Wi
lelgendien Laistunpen werden wir am 27 10 2008 boeginnen

s Schachtdecksl satre r||
Léschen Sie den bereits bestehen Eintrag anschlieBend raus
Einen weiteren Spiegelpunkt erhalten Sie durch betatigen der Enter Taste.
Gamall Bawerrag vam 3010 2008 sind wir beauftrag worden Ssundeniohnameiten durchauftinran. il

lelgendien Laistunpen werden wir am 27 10 2008 boeginnen

s Schachtdeckal setzen|

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere

L]
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Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Grufformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

11.5.4 FV Stundenlohnarbeiten Beginn Brief Vorlage

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite

j

12 FV Bedenken

FV Bedenken gefdhrdete Pflanzen (Thema 12.1)
FV Bedenken Schutz Vegetation (Thema 12.4)
FV Bedenken Standortverhaltnisse (Thema 12.5)
FV Bedenken Verunreinigung Brief (Thema 12.2)
FV Bedenken Zeitplanung (Thema 12.3)

121 FV Bedenken gefiahrdete Pflanzen

Ablage in der Elektronischen Bauakte

o e =)

Wiedervorlage
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Der Termin der Frist ist das Wiedervorlagedatum fir den Bauleiter.

12.1.1 FV Ausfiillen Bedenken gefiahrdete Pflanzen Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief, wenn festgestellt wurde, dass Pflanzen oder Vegetationsflachen
geschitzt werden missen.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeflihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement in der Betreffzeile an der
richtigen Stelle.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

Bei seiner Prifung hat der Aufragnenhmer nach DIM 16330 Landschaf:bauart aben insbesandana aud
be durch Baubetneh pafahrdeten Planzen Bedenken gellend au machan

Cie Oberprifung der uns Obergebenen Untedapen und der afichen Gepebenheten halergeben, dass
Iegende Baume und Gehalze FZSammenRingende '-.feuelanans.nachenr:ur.;“ Baubsetneb patanndel
sndundnach DIN 18520 geschitzt warden missan %

# Huarbitta die Planzen oder Yagatahonsfachen enfragen

2. Mir der "Entf" Taste I6schen und Uberflissige Textzeilen |6schen

Bei seiner Prifung hatder Aufiragnehimer nach D 18320 Landschaitshavabetaen inshesondare audh
=i dunch Baubsstiab gedahroeten Pllanzen Bedenken geltend Iu madhen

Die Ubempriiung der uns dbergebenen Uniedagen wd derdmichen Gegebenhesten hat engeben, dass
falgende Baume und Gahilze dunch Baubetneh gelahndat sind und nach DN 18320 geschili wearden
MUs5ET

+  Hierbitie e Flanzen ooer Yegetationsflachen entragen
P 3. Pflanzen / Pflanzflachen
Den Text im Spiegelpunkt ,Hier bitte die Pflanzen oder Vegetationsflachen eintragen™ markieren und
durch die gefahrdeten Pflanzen oder Vegetationsflachen ersetzen.
Die Ubemprifung der uns Gberpabanen Unteragen und der crllichen Gegebenhaiten hat erpeban, dass
falgande Haums und Geholze dunch Baubsinab gafahrdet sind und nach DIN 123520 geschilzl werdan

MLSSEN
s Hierbille da P Ilunalnﬂml Wegetalionsllachan ainiragan
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Die Ubsemnifung dar uns dberpeben en Unlerdagen und der onlichen Gegebenheailen hat ergeben, dass
falgende Baurne und Gehoee durch Baubelieb gafahrde und und nach DIN 18520 geschulzl werdan
MUSSEr

o Ouercus robur auf der Shdsede

Einen weiteren Spiegelpunkt erhalten Sie durch betatigen der Enter Taste.

Bes seiner Prifung hat der Aufragnehmer nach DIN 18320 Landschafsbau amseiten insbesondere auch
bei durch Baubedtriet gefahrdeten Planzen Bagenken gelend 2u mach en

[va Uberprofung der uns Ubargebensan Unteragen und dar artlichen Gegebenhaiten hat erpaban, dass
Todgende Eaume und Gehalze durch Baubetreb getahndiel sand wnd nach DIN 18820 pascholzt werden
MmiEsEn

= Ouercus robur auf der Shckeie

»  Acer campesire|

P 4. Frist

Der Auftraggeber wird aufgefordert sich bis zu einer Frist zu den Bedenken zu auBern. Markieren Sie
das entsprechende Feld.

I Letshingsverzeichings sind daflr keine Lesiumgsn wijesahen in Emilung unsened vemaglichen
Vampfhichiung malden wir daher Bagenken wegen des nicht vorgesehenen Schutzes von Fllanzen und
Fliictan und der daraus moglchien 2 1 eallEndwenes VegelaSon an Bime beilen Sié uns mil
oh Sig undane Bedenkoen leilen undi Warise in ded Falge vertahran werden soll adaer o Sie
aut den unserer Meinung nach notwendige Schutz der Planden wnd FEBchen verzichien wollan. Wi
tittan um Ihra Milteilung bis zum Ummach waren wir gazwungen aine Bahindammgwegen
fahlender Angatan anzumaldan

Tragen Sie das Datum fur die Frist ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste (Bild). Das
nachste Eingabefeld wird aktiviert.

it Laisiungaverzeichims and dafdr kene Lastungen voipesehean In Efillung unseres vemraglichen
‘erpflichiung melden wir daher Bedenkan wapean des nichl vorgesahenan Schulzes von Fllanzen und
Flachen und der daraus meglichen Schadan an amallengwener Vegalian an, Bile beilen Sie uns mit
ab Sie unsere Bedenken eiban und in welchar Waise in der Falge verfahren werden ol adaer cb Sia
auf den unsenar Meinung nach notwendige Schutz der Fllanzenund Flachen verzichiten wollan, W
mitlen um bire: Miailung bis ;um 24,10, 2008 Danach wanan wir gazwungen, aine Bahindanng wegen
fehlandarBogaben Hhzumelden

p 5. Listenfeld Angaben

Klicken Sie auf den kleinen Pfeil, um das Listenfeld zu 6ffnen und wahlen Sie den passenden Eintrag
aus der Liste aus.

I Laisiungsverzaichnis sind dafir keine Leistungen worgesehen. in Efdliung unserar verragichan
Verpflichiung melden wir daher Bedenken wagen des nechit vorgesehenen Schutras von Planzen und
Flachen und der daraus miglichen Schaden an ethalenswens Vegetalion an Bitle 1ekaen Sie und mil
ab Sie ungere Bederken leilen und in welcher Weise n der Folge verfannen werden 2all oder ab Sie
auf denunsarer Meinung nach nobwendige Schulz der FRanzen und Fladnen veradhien wallen Wi
bitter um bire Mithailung bis um 24102008 Danach waren wir gersumgen, eing Behindenung wagan

Iphlqnmr&]_ﬁa‘t.:umpldsn

Im Letsiungsverzeichnis sind dahlrn keing Letsiungen vorgesenen in Efllung unsener vemraglichen
Vampflichtung maldan wir dahar Bagenken wegen des nicht vorgesehenan Schutzes von PFlanzen und
Flachen und der daraus moglichen Schden an emaltenswener Vegelaton an Bima tailen She uns mit
ol Sie unsene Bedenken eilen und in welcher Welse inder Folge vertahren werden sofl ader ob Sie
aut den unserer Meinung nach notwendige Schutz der Plangan und Flachen veezichien wollan Wir
biman um thre Mitellurg bis 2um 24 102008 Danach wiren W geawunien, eine Bahindanong wegen
fehlender Ennat-en Hhzumelten

Argubar,
Inder @ ueiisgen Myerden wir die Arberen nur sowsil farsatlzen. dass nan kain Schaden entstaht

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail* in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Dieser Brief kann aus zwei Seiten bestehen. Bitte beachten Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf
vorgedrucktem Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen Schacht drucken mussen. Diese
Voreinstellung missen Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

12.1.2 FV Bedenken gefidhrdete Pflanzen Vorlagen

Formular Blanko eine Seite
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

Bei diesem Brief kommt es darauf an, wieviele Spiegelpunkte Sie eintragen, ob Sie ein oder zwei Seiten
Brief erhalten.

12.2 FV Bedenken Verunreinigung Brief

Ablage in Elektronischer Bauakte

i M o

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist als Wiedervorlagedatum bei dem Bauleiter einzutragen.

12.2.1 FV Ausfiillen Bedenken Verunreinigung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Brief wird vom Bauleiter verfasst, wenn auf dem Baugrund Verunreinigungen vorliegen, die den
Baugrund belasten.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
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Auszufiillende Felder
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem "r".

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

Ly T Il e

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Bedenkengriinde, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf* Taste geldscht.
Die Liste der Bedenkengriinde kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Cea shchpunkiariige Libarprofung der arthichen Gegebenheiten hal engabsn
& ks o Belon durch Chamikalion ©Minsmsltle CBauschull | Baosarksresia varunraireg? is]
* dass sing Dﬂerenz.eung des Unrafes nach I.I'!r.El"gr;h‘-Ed ichen trﬁf-ﬁfl_:ILﬂqi'-u'l:I"EC"ll'lr.Eﬂ
vorzunahmean st

D slichpunkiantige Uberprifung der dribchen Gegebannaden hal argeben
» dass der Hoden durch ':'IEUS-E"II.H Hauwerksrasie varunrenigh st
o odass aing Diffarenzierung des Unrades nach unterschidhichen Ents orgungsyarschrdten
worzunahman st

nichrizudra Men das btk |dschs
Dl stichpunctartgea L-DR';‘TU'.U"E- far orihichnen GEW"FOG““B"-F“ hat argaben :"-El'E'S der Boden durch
Bauschutt verunmainigt ist

Fertig zusammengestellter Text

[wa shchpunkiartige Lbarprifung der arlichean Gegebenheiten hal ergeben, dass dar Bodan durch
Bauschall varunmanigl sl

InErfbllung unsarer vartraglichen Verplichiung melten wir dahar Bedenksn wegan der angatmofenesn
Veruregirsgungan bn

P 3. Rilckmeldungsdatum

Der Auftraggeber wird aufgefordert sich innerhalb einer Frist zu den Bedenken zu duBern. Die Frist wird
in ein Datumsfeld eingetragen, dass Sie mit der Maus aktivieren. In der Blankovorlage befindet sich das
Datumsfeld auf der zweiten Seite. Durch das Streichen der Bedenkenpunkte kann das Datumsfeld auf
die ertse Seite springen.

Hitte tedan Sie uns mit, ob Sie insere Badanken tailen und in welchar Wise in der Folge verlanren
wardan soll oder 08 568 ald de unserer Mainang nach nobwendige Besetigung und umselbgerechie
Enfsargung verchien wollen. Wir bitten um lhre Mitteilung bis Zum Dianach waran wir
gezwLAgEn, Ene Befinderung wegen fehlender Angabsn anzumedent

Markiertes Datumsfeld

ach notwendige Basaibgurg und umwellgenachte
Medung bis fum 100808 Danach waren e
gaben arcumelden

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Frist ablauft.
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ernung nech nobwendige Beseitigung und urmwell gerachbe
i hre ktteilung bes zum 10008 2008 Danach waren '
encar E' ngaban &nzsmattan

k—
Verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste .=

Das nachste Eingabefeld wird aktiviert. Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format
formatiert.

P 4. Listenfeld ,,Angaben und Unterlagen™

Im Listenfeld Angaben/Unterlagen muss der zutreffende Eintrag ausgewahlt werden. Klicken Sie mit
der Maus auf den kleinen Pfeil, der nach unten zeigt. Damit werden alle verfiigbaren Eintrage
angezeigt.

© et pin it et v e < e g et e 12
Wir Gitten um lhra Mithailung bis zum 1008 2008
wagen fehlencer Broaten sheurmeiden

Bogdeni
“ e Arbaiten . Unlgm “Setaen dags e

Wi bitten wm e Mitleilung bs 2um 100620
wagen fehlendar Angaban anzumelkian

die Arbaiten mur soweit fortseizen, dass Ihne

Die GruBformel ist fir eine individuelle Ansprache editierbar. Sie gelangen mit der Tabulatortaste aus
dem Listenfeld in die GruBformel und kénnen dort die gewiinschte Anderung eintragen.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Inr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

12.2.2 FV Bedenken Verunreinigung Brief Vorlage

Formular Blanko zwei Seiten

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
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j

12.3 FV Bedenken Zeitplanung

Ablage in Elektronischer Bauakte

[ )

HENIE
I

Wiedervorlage
Der Termin der Frist ist als Wiedervorlagedatum bei dem Bauleiter einzutragen.

12.3.1 FV Ausfiillen Bedenken Zeitplanung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter erstellt diesen Brief, wenn er eine ungeeignete Bauzeitenplanung fir Pflanz- und
Bodenarbeiten festgestellt hat.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Auszufiillende Felder
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Bedenkengriinde, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf* Taste geldscht.
Die Liste der Bedenkengriinde kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Markieren Sie nichtzutreffende Bedenkengriinde.

.:ll-" Fl |||,.||!_| I:t-l ¥ Lk Hrlfl en Lnledagen hat ergeben, dass die Terminplarirmg
wegen der badenbedingt zu ervartenclen Ausfalzeren be wasserempfindichen Unber- und
Oberbaden
& weger der I'L.’uesr Fritenen Jabresret fur Fllacartssien
s wederider atbednglen Pllancesien bestimmber Gehialze und Stauden
s weger der ou srwarlenden Verschisbungen in der Arsrzussmmerseloung der Rassrmisohung
infalge unterschindichar Keimtemgsraturen der ergaken Grasartan
fur dieses Bauvorhaben ungesignel erscheirt

Léschen Sie die markierten Eintrage.

[ae Prufung der uns tbengebenen Linkerlagen hal ergeben dass die Terminplanung
» wegender fomgeschillenen Jahreszal lur Planzsbeien
r ¥ diapes Banvorhaban ungeakyret erscheni

Fertig zusammengestellter Text.

Die Frufung der uns ubergebenen Lnteriagsn hat ergeben, dass di= Temminplanung wegen der
forigeschvimencn Jahreszail Tur Flargareiten bor dieses Bauwohaien ungesignel erschaint

P 3. Rilckmeldungsdatum

Der Auftraggeber wird aufgefordert sich innerhalb einer Frist zu den Bedenken zu duBern. Die Frist wird
in ein Datumsfeld eingetragen, dass Sie mit der Maus aktivieren.

Markiertes Datumsfeld

InErfullung urserer veriragichen Werpflichiung meiden wir daher Bedeniven wegen der ungesignel
arschainenden |(-n11-'\|l.aﬁunj wrd ger daraus alpuletenden Folgen Tir den Bt oy an. Biie taden
Sie unz i, ob Sie users Bedenken teilen b Se an der vorgesehenen Terminplanung festhalten
oder in welcher YWeiss in der Folge werfahran wenden 5ol Wir Dten un Bve Mittedung Bis zum
Cianach waren wir garwungen ene Bshinderung wegsn fahlsndsr Sngaben anzumeldsn [

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Frist ablauft.

InErfiihrsg ursener veriragichen Verp Mehiung meiden var daner Bedenioan wagen der ungeagne|
erschenenden Termmplanung und der darau ietenden Folgen fur den Bouerfolg an. Bitte teden
Sieuns il ob Sie urene Bedenken lelien, ob S an de

oder i welchor Weise in der Folge werfahren wondan 5
24.10.2008. Dianach waren wr genyungen, sme Behinde

ung wegen fehlender Bngaben It;ulrlcluull

—
Verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste .= | Das nachste Eingabefeld wird aktiviert. Das
Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format formatiert.

b 4. Listenfeld ,,Angaben und Unterlagen™

Im Listenfeld Angaben/Unterlagen muss der zutreffende Eintrag ausgewahlt werden. Klicken Sie mit
der Maus auf den kleinen Pfeil, der nach unten zeigt. Damit werden alle verfiigbaren Eintrage
angezeigt.

adar in wekher Weise i der Folge verishren werden soll Wi bisen um (hrs Missiing Bis zum
24 10 2008 Dianach waren wir GEzwUngen, eins Behndenng weden feniendsr Bngaben shaumakien
[T —

g frmindbrhan Crdtan

an des WO ES enenEn TE""I'I-"IL'IJI'IJI\; Testhafen
w1 soll Wi bilten um 1hve Mitlesfung be rum
shindarung weajan fahiandar Andalien ar@amekden

Die GruBformel ist fir eine individuelle Ansprache editierbar. Sie gelangen mit der Tabulatortaste aus
dem Listenfeld in die GruBformel und kénnen dort die gewiinschte Anderung eintragen.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

12.3.2 FV Bedenken Zeitplanung Brief Vorlagen
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Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

B

12.4 FV Bedenken Schutz Vegetation

SchutzmaBnahmen fiir Vegetationsflachen

Ein ungewodhnliches Wagnis bezogen auf Umstande und Ereignisse, auf die der Auftragnehmer keinen
EinfluB hat und deren EinfluB auf die Preise er im Voraus nicht schatzen kann (siehe VOB/A § 9 Nr. 2),
ist die vorzeitige Nutzung von Fléchen, die an Vegetationsflachen angrenzen. Beispiele sind z.B.
Wegeflachen neben Pflanzungen, Spielflachen von Kinderspielpldtzen, die von Pflanzungen umrahmt
sind oder Pflanzungen an Sportplatzen, die vor Abnahme der Pflanzflachen benutzt werden. Die
Lebenserfahrung aller Fachleute bestatigt, dass diese Flachen von spielenden Kindern, von
unachtsamen Benutzern der Wege oder von Sportlern bei der Suche nach Ballen betreten werden.
Dabei wird nicht nur der Boden verdichtet, sondern in vielen Fallen Vegetation, die noch nicht
abgenommen ist, vernichtet. In solchen Fallen muss sich der Auftraggeber Gedanken dariiber machen,
wie er das Wagnis soweit einschranken kann, dass der Auftragnehmer noch seiner Schutzpflicht nach §
4V0B/B nachkommen kann. Eine technische Mdglichkeit sind z.B. provisorische zeitlich begrenzte
einfache Schutzzdune. Sind derartige SchutzmaBnahmen nicht vorgesehen, sollte der Auftragnehmer
Bedenken geltend machen. Bei der Wertung dieser Festlegung ist immer zu bedenken, dass der
Auftraggeber die vorzeitige Nutzung veranlasst oder zuldsst und damit Veranlasser des besonderen,
nicht abwagbaren Wagnisses ist. (Siehe auch § 12 Nr. 5 (2). VOB/B)

Nach § 4 Nr. 5 VOB/B hat der Auftragnehmer die von ihm ausgefihrten Leistungen bis zur Abnahme
vor Beschadigung zu schitzen. SchutzmaBnahmen flir Vegetationsflachen gegen Wild und Weidevieh
oder wenn angrenzende Fléachen vor der Abnahme der Vegetationsflache genutzt werden, sind nach
Abschnitt 4.2.11 jedoch "Besondere Leistungen". Nach diesem Abschnitt wird nun der Auslober
aufgefordert, entsprechende Leistungen auszuschreiben, z.B. Schutzummantelungen fir Baume,
Schutzzaune um Flachenpflanzungen oder auch stabilere Abgrenzungen zwischen Pausenhofflachen und
anschlieBenden Pflanzfldchen, wenn die Abnahme dieser Fléachen erst spater erfolgen soll.

Rechtliche Hintergriinde

P VOB/A Allgemeine Vergabebedingungen
§ 9 Leistungsbeschreibung

Allgemeines
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1. Die Leistung ist eindeutig und so erschdpfend zu beschreiben, dass alle Bewerber die Beschreibung
im gleichen Sinne verstehen miissen, und ihre Preise sicher und ohne umfangreiche Vorarbeiten
berechnen kénnen.

2. Dem Auftragnehmer soll kein ungewéhnliches Wagnis aufgebirdet werden flir Umsténde und
Ereignisse, auf die er keinen EinfluB hat, und deren Einwirkung auf die Preise und Fristen er nicht im
Voraus schéatzen kann.

3. (1) Um eine einwandfreie Preisermittlung zu ermdéglichen, sind alle sie beeinflussenden Umsténde
festzustellen und in den Verdingungsunterlagen anzugeben.

3. (4) Die ,Hinweise fur das Aufstellen der Leistungsbeschreibung™ in Abschnitt O der Allgemeinen
Technischen Vertragsbedingungen fir Bauleistungen DIN 18299 ff. sind zu beachten.

P VOB/C ATV DIN 18320 Landschaftsbauarbeiten

0 Hinweise fiir das Aufstellen der Leistungsbeschreibung

In der Leistungsbeschreibung sind nach den Erfordernissen des Einzelfalls insbesondere anzugeben:
0.2 Angaben zur Ausfiihrung

0.2.11 Art und Umfang von SchutzmaBnahmen fiir Vegetationsflachen gegen Wild und Weidevieh oder
wenn angrenzende Flachen vor der Abnahme der Vegetationsflachen genutzt werden.

4.2 Besondere Leistungen
Besondere Leistungen sind z.B.:

4.2.11 SchutzmaBnahmen flr Vegetationsflachen gegen Wild und Weidevieh oder wenn angrenzende
Flachen vor der Abnahme der Vegetationsflachen genutzt werden.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

————— B

I

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument mit dem Datum der Frist auf Wiedervorlage.

12.4.1 FV Ausfiillen Bedenken Schutz Vegetation Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter weist in diesem Brief die Submissionsstelle darauf hin, dass SchutzmaBnahmen flr die
Vegetationsflachen wahrend der Fertigstellungspflege nicht vorgesehen sind.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Es brauchen nur zwei Textfelder ausgefiillt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Organisations - Elemente | 73



Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Datum der Frist

Der Submissionsstelle wird eine Frist gesetzt, um sich zu den Bedenken zu &uf3ern
der Eingabe der Anrede mit der Tabulatortaste in das Eingabefeld der Frist.
Im vameganden Leistungsverzeichnis haben Sia kaine Schutzmallnabman vorgasehan im Rahman

unserer Sceglaltsphicht machan wir Sie daraul aufrmadgam und bilten um Uberprufung bires
AEatirebung und bis aum L:IJI!'I Enlschedung, wie vertahran warden soll

Imwariegendan Lerstungsverzeichnis haben Sia kaine Schutzmalinabmean vorgasenan im Rahman
unseres Sorglaltapicht machan wir Sie daraul aufmakcam und billen um Oberprofung bires
Ausschretbung und bis zum 04 11 2008)um Entschefdung, wie verfahiren werden soll

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

. Wechseln Sie aus

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere

Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

12.4.2 FV Bedenken Schutz Vegetation Brief Vorlagen

Brief Blanko eine Seite

Brief ausgefiillt auf Firmenpapier

f

12.5 FV Bedenken Standortverhiltnisse

Ablage in der Elektronischen Bauakte
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Wiedervorlage

Als Termin wird das die Frist eingetragen aus dem Datumsfeld eingetragen.
12.5.1 FV Ausfiillen Bedenken Standortverhaltnisse

Allgemeine Beschreibung
Der Brief wird vom Bauleiter verfasst, wenn Bedenken gegen die Standortverhaltnisse bestehen.

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in der
Anrede.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen. Im
geschutzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das Adressfeld
und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten gefillt werden. Im ungeschutzten
Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeftihrt, aus denen das nicht zutreffende
heraus geléscht werden muss.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefullt.
Auszufiillende Felder
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem

Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem "r".

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

...... o e e rd e e R

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Bedenkengriinde, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf* Taste geldscht.
Die Liste der Bedenkengriinde kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Die stichpunkianige Uberprifung der uns Dbergebenen Unleragen und der Srtlizhen Gegebanhaiten
hat ergaben

# dassdie Standonverhalinisse hinsichilich der Beschaffenheit des Bodens, / der Dicke der
Bodendecke, / der Bodenart, | der Bodenfeuchte. / des Gehaltes an organischer Substanz, [ der
Wasserdurchldssigkeit. / des Wasserspeichervermogeans. | des pH-WWeres | der Exposition flr dis
vorgesehens Begrlinung /der Bepflanzung ungeeignetsind baw. sich negativ auswirken warden.

v dass sich die kKmatschaen Einfilsse wie afidhle Niedersch lagsha ufl;lhlll und Misderschlagsmenge
{gxireme Temperaturunterschieds, Kalluftschneisen, | Zugluftbewegungen negativ aul die
vorgesehene Arnder Bepflanzung auswirken wenden

# dass sich die Wasserverhaltnisse in dem vorgesshenen Feuchigebistinfolge zu erwarender

Wechsefeuchie. | Nitratbelastung der Zuflusse, | Phosphatbelastung der Obaflachenwassar
negativ auf die vorgesehene Vegetation auswirken werden. 1

Unterschiedliche Bedenkenhinweise
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D= stichpunktarige Ubemprifung der uns Ubergabenean Unterlagen und der artlichen Gegebenheitan
hatergeben,

+ dassdie Standomverhalinsse hinsichtich der Beschaffenheitdes Bodens, ! der Dicke def
Bodendecke./ der Bodenart, | der Bodenfeuchie ( des Gehaltes an organischer Substanz, [ der
Wasserdurchiassigkes, / des Wasserspeichervermigens, | des pH-Weres,/ der Expasition flr dee
vorgesehene Begrlinung /der Bepflanzung yngeeignel sind baw. sich negativ auswirken warden.

» dasssich die kimatschan Einfiisse wie emahte Nederschlagshaufigkeit und Nisderschlagsmenge
! exireme Temparaturunterschiede, Kallufschneisen, | Zugluftbewegungen negativ aul die

Text markieren

Die stichpunktartige Uberpriifung der uns libergebenen Untadagen und der éllichen Gegebanheien
hat ergeben,

+ dass die Standortverhiitnisse hingichtiich der Beschaffenheitdes Bodens ungeesignet sind bzw
sich negativ auswirken wenden

+ dasssich die klimatischen Einfllsse wie erhthte Niederschlagshaufigkeitund Niederschlagsmenge.
[ extrerne Tempeaiurunierschiede. Kaltlufischneisen, / Zugluftbewegungen negativ auf die

Text mit "entf" l6schen
P 3. Rilckmeldungsdatum

Der Auftraggeber wird aufgefordert sich innerhalb einer Frist zu den Bedenken zu duBern. Die Frist wird
in ein Datumsfeld eingetragen, dass Sie mit der Maus aktivieren. In der Blankovorlage befindet sich das
Datumsfeld auf der zweiten Seite. Durch das Streichen der Bedenkenpunkte kann das Datumsfeld auf
die ertse Seite springen.

In Erfiillung unserer vertraghchen YVerpfichtung mekien wir daher Bedenken wegen der ungesigret
erscheinenden Standartvarhaltnisse und der daraus abzuleitendan Felgen fOr den Anvwuchserfels, 10f
zusdizliche Aufwendungen beider Fertigstelungspfiege und das Weiterwachsen an, Eite teilen Sie
unsmil, ob 3ie unsere Bedenken teilen und in welcher Weise in der Folge verfahren warden soll oder
ob Sie an der vorgesehenen Planung festhallen, Wi bitten um Ihre Miteilung bis zum D . Danach
waren wir gezwungen, eine Behinderung wegen fehlender Angaben/Unterlagen anzumeiden

In der Zwischenzeit werden wir die Arbeiten nur sowelt fartsetzen, dass lhnen kein Schaden entsteht

Markiertes Datumsfeld

PSR YT Wl ua s VTS W B IS Ol LI S e
welcher Weisa in der Folge verfahren werden sall oder
n, Wir bitten um hre Mitleilung bis zum 10.8,08|, Danach
n fehlender Angaben‘Unterlagen anzumalden

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Frist ablauft.

und in welchar Waise In der Felge verfahren werden sall ader
sthalben. Wir bitten um lhre Mitteiung bis zum 10.08.2008
rinderung wagen fahlender Angaben/Unieragen anzumakden.

Verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste i‘

Das nachste Eingabefeld wird aktiviert. Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format
formatiert.

P 4. Listenfeld ,,Angaben und Unterlagen™

Im Listenfeld Angaben/Unterlagen muss der zutreffende Eintrag ausgewahlt werden. Klicken Sie mit
der Maus auf den kleinen Pfeil, der nach unten zeigt. Damit werden alle verfligbaren Eintrage
angezeigt.

SRS IRTASL IR IN FPLELSIE SIS L S AASLLILE L 1
Wir bitten um Ihra Mittailung bis zum 1008 2008
wanen leslendel Andaben Sfrumesdan

Ergdent b
“die Arbeiben e Seeles “Seizen dass Ihnen
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Wir Bittan um lhne M '.I.e:lll.l-'g bis zum 10.08. 2008
gwegen fehlenderlUnteragen anzumeldan.

Die GruBformel ist fur eine individuelle Ansprache editierbar. Sie gelangen mit der Tabulatortaste aus
dem Listenfeld in die GruBformel und kdnnen dort die gewiinschte Anderung eintragen.

* Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon™ und ,E-Mail" in der
Bezugszeichenzeile ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24
Zeichen lang ist. Langere Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile
weitergeschrieben.

12.5.2 FV Bedenken Standortverhiltnisse Vorlagen

Formular Blanko

Formular ausgefiillt, auf Firmenpapier ausgedruckt
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13 FV Nachtrag

Begriindung Nachtrage allgemein

Der Begriff ,Nachtrag" ist in VOB/B nicht enthalten. Er ist aber in der Praxis gebrauchlich fir die
Vergiltung von Leistungen, die nicht im LV enthalten sind. Preisénderungen kénnen sich auch ergeben
aus Mehr- oder Minderleistungen, die sich aus einer Veranderung des Bauentwurfes oder Anordnungen
des Auftraggebers ableiten. Generell gilt dabei, dass nach § 2 Nr. 5 die Preisvereinbarung vor der
Ausflihrung getroffen werden soll.

In der Praxis kommt es bei sog. ,Nachtragsangeboten" haufig zu Streit, wenn diese im Gegensatz zu
der Grundforderung in B § 2 Nr. 5 erst nach Inangriffnahme der Arbeit vorgelegt werden.

Dieser Konflikt ergibt sich in der Regel daraus, dass der Auftragnehmer eine Unterbrechung der
Gesamtleistung vermeiden mdchte und davon ausgeht, dass der Auftraggeber auch ein verspatet
eingereichtes Angebot noch akzeptiert. Diese Auffassung wird durch die gangige Praxis leider nicht
immer bestatigt. Der Auftraggeber ist in der Regel zwar auch an einer reibungslosen Durchfliihrung der
Bauaufgabe interessiert, er akzeptiert aber eher selten die verspatet eingereichten Nachtragsangebote
der H6he nach. Mindestvoraussetzung fur die generelle Anerkennung ist nach § 2 Nr. 8 (2) in jedem
Falle die Meldung, dass Arbeiten Gibernommen werden, die nicht zum Vertrag gehdren.

Basis flir das Umgehen mit Nachtragen ist also § 2 VOB/B.

Die Formulierung in § 2 Nr. 5 VOB/B, dass die Preisvereinbarung vor der Ausfiihrung vereinbart werden
soll, bedeutet allerdings, dass keine zwingende Forderung nach Vorlage vor Beginn der
Arbeitsaufnahme erhoben wird. Die Verwendung des modalen Hilfsverbs "soll" wird in DIN 820 Teil 23
— Normungsarbeit, — Gestaltung von Normen; Wortangaben, GréBenangaben, Verweisungen und
Anhange — wie folgt bewertet:

Modales Hilfsverb: soll

Form: Indikativ

Bedeutung:Regel/bedingt fordernd
Umschreibung:ist im Regelfall

P Griinde die zur Wahl des Hilfsverbs fiihren

Durch Verabredung oder Vereinbarung freiwillig ibernommene Verpflichtung, von der nur in
begriindeten Fallen abgewichen werden darf.

Das bedeutet fir die Praxis, dass ein Abweichen in begriindeten Féllen durchaus mdglich und auch
sinnvoll ist. Das ist mit Sicherheit immer dann der Fall, wenn die wirtschaftlichen Interessen einer
Partei wesentlich betroffen sind. Diese Interpretierung darf jedoch nicht dazu fihren, die Verwendung
des modalen Hilfsverbs "soll" als einen Freibrief zu empfinden.

Heiermann/Riedl/Rusam/Schwaab nehmen im Handkommentar zur VOB, 4. Auflage, Bauverlag, zur Frage der
Preisvereinbarung vor Ausfiihrung der Leistung wie folgt Stellung (S. 659): ,Im Interesse des Rechtsfriedens soll die
Vereinbarung des neuen Preises vor der Ausfilhrung der Leistung getroffen werden. Wird diese Sollvorschrift nicht
beachtet, so hindert das den Anspruch auf den neuen Preis nicht. Nr. 5 setzt die Vereinbarung, das Verlangen einer
solchen Vereinbarung oder die Ankiindigung einer Mehrforderung nicht voraus. Sie beziehen sich dabei auf
entsprechende Urteile des Bundesgerichtshofes.

P Wesentlicher Anlass zu sog. ,Nachtragen" sind z.B.

e Preisanpassungen bei geandertem Bauentwurf
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e Preisanpassungen bei zusatzlichen Leistungen
e Mengenanderung in Form von Uberschreitungen
e Mengenanderung in Form von Unterschreitungen

e Nachtrdge ergeben sich aber auch aus Leistungen, die als ,Anzeigen™ dem Auftraggeber gemeldet
werden (siehe dort).

Rechtliche Hintergriinde
P VOB / B Allgemeine Vertragsbedingungen fiir die Ausfiihrung von Bauleistungen
8§ 2 Vergiitung

1. Durch die vereinbarten Preise werden alle Leistungen abgegolten, die nach der
Leistungsbeschreibung, den Besonderen Vertragsbedingungen, den Zusatzlichen Vertragsbedingungen,
den Zusatzlichen Technischen Vertragsbedingungen, den Allgemeinen Technischen
Vertragsbedingungen flir Bauleistungen und der gewerblichen Verkehrssitte zur vertraglichen Leistung
gehoren.

2. Die Verglitung wird nach den vertraglichen Einheitspreisen und den tatsachlich ausgefiihrten
Leistungen berechnet, wenn keine andere Berechnungsart (z. B. durch Pauschalsumme, nach
Stundenlohnsatzen, nach Selbstkosten) vereinbart ist.

3. (1) Weicht die ausgefiihrte Menge der unter einem Einheitspreis erfassten Leistung oder Teilleistung
um nicht mehr als 10 v. H. von dem im Vertrag vorgesehenen Umfang ab, so gilt der vertragliche
Einheitspreis.

(2) Fur die Gber 10 v. H. hinausgehende Uberschreitung des Mengenansatzes ist auf Verlangen ein
neuer Preis unter Beriicksichtigung der Mehr- oder Minderkosten zu vereinbaren.

(3) Bei einer Uber 10 v. H. hinausgehenden Unterschreitung des Mengenansatzes ist auf Verlangen der
Einheitspreis fir die tatsachlich ausgefihrte Menge der Leistung oder Teilleistung zu erhéhen, soweit
der Auftragnehmer nicht durch Erhéhung der Mengen bei anderen Ordnungszahlen (Positionen) oder in
anderer Weise einen Ausgleich erhalt. Die Erhdhung des Einheitspreises soll im Wesentlichen dem
Mehrbetrag entsprechen, der sich durch Verteilung der Baustelleneinrichtungs- und
Baustellengemeinkosten und der Allgemeinen Geschaftskosten auf die verringerte Menge ergibt. Die
Umsatzsteuer wird entsprechend dem neuen Preis vergtitet. (4) Sind von der unter einem Einheitspreis
erfassten Leistung oder Teilleistung andere Leistungen abhangig, fir die eine Pauschalsumme
vereinbart ist, so kann mit der Anderung des Einheitspreises auch eine angemessene Anderung der
Pauschalsumme gefordert werden.

4. Werden im Vertrag ausbedungene Leistungen des Auftragnehmers vom Auftraggeber selbst
Ubernommen (z. B. Lieferung von Bau-, Bauhilfs- und Betriebsstoffen), so gilt, wenn nichts anderes
vereinbart wird, § 8 Nr. 1 Abs. 2 entsprechend.

5. Werden durch Anderung des Bauentwurfs oder andere Anordnungen des Auftraggebers die
Grundlagen des Preises fir eine im Vertrag vorgesehene Leistung geandert, so ist ein neuer Preis unter
Bericksichtigung der Mehr- oder Minderkosten zu vereinbaren. Die Vereinbarung soll vor der
Ausflihrung getroffen werden.

6. (1) Wird eine im Vertrag nicht vorgesehene Leistung gefordert, so hat der Auftragnehmer Anspruch
auf besondere Vergitung. Er muss jedoch den Anspruch dem Auftraggeber ankliindigen, bevor er mit
der Ausfihrung der Leistung beginnt.

(2) Die Vergltung bestimmt sich nach den Grundlagen der Preisermittlung fir die vertragliche Leistung
und den besonderen Kosten der geforderten Leistung. Sie ist mdéglichst vor Beginn der Ausfihrung zu
vereinbaren.

7. (1) Ist als VerglUtung der Leistung eine Pauschalsumme vereinbart, so bleibt die Verglitung
unverandert. Weicht jedoch die ausgefuihrte Leistung von der vertraglich vorgesehenen Leistung so
erheblich ab, dass ein Festhalten an der Pauschalsumme nicht zumutbar ist (§ 313 BGB), so ist auf
Verlangen ein Ausgleich unter Berlicksichtigung der Mehr- oder Minderkosten zu gewahren. Fir die
Bemessung des Ausgleichs ist von den Grundlagen der Preisermittlung auszugehen.

(2) Die Regelungen der Nr. 4, 5 und 6 gelten auch bei Vereinbarung einer Pauschalsumme.

(3) Wenn nichts anderes vereinbart ist, gelten die Absatze 1 und 2 auch fiir Pauschalsummen, die fir
Teile der Leistung vereinbart sind; Nummer 3 Abs. 4 bleibt unberthrt.

8. (1) Leistungen, die der Auftragnehmer ohne Auftrag oder unter eigenmachtiger Abweichung vom

Organisations - Elemente | 79



Auftrag ausfihrt, werden nicht vergltet. Der Auftragnehmer hat sie auf Verlangen innerhalb einer
angemessenen Frist zu beseitigen; sonst kann es auf seine Kosten geschehen. Er haftet auBerdem fir
andere Schaden, die dem Auftraggeber hieraus entstehen.

(2) Eine Vergitung steht dem Auftragnehmer jedoch zu, wenn der Auftraggeber solche Leistungen
nachtraglich anerkennt. Eine Vergitung steht ihm auch zu, wenn die Leistungen flr die Erfullung des
Vertrages notwendig waren, dem mutmaBlichen Willen des Auftraggebers entsprachen und ihm
unverzlglich angezeigt wurden. Soweit dem Auftragnehmer eine Vergltung zusteht, gelten die
Berechnungsgrundlagen fir gednderte oder zusatzliche der Nummer 5 oder 6 entsprechend.

(3) Die Vorschriften des BGB Uber die Geschéaftsfihrung ohne Auftrag (§§ 677 ff. BGB) bleiben
unberihrt.

9. (1) Verlangt der Auftraggeber Zeichnungen, Berechnungen oder andere Unterlagen, die der
Auftragnehmer nach dem Vertrag, besonders den Technischen Vertragsbedingungen oder der
gewerblichen Verkehrssitte, nicht zu beschaffen hat, so hat er sie zu verglten.

(2) Lasst er vom Auftragnehmer nicht aufgestellte technische Berechnungen durch den Auftragnehmer
nachprifen, so hat er die Kosten zu tragen.

10. Stundenlohnarbeiten werden nur vergltet, wenn sie als solche vor ihrem Beginn ausdriicklich
vereinbart worden sind (§ 15).

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Nachtrag Zusatzliche Leistung mit Preis

m— =

Nachtrag Zusatzliche Leistung ohne Preis

—_———— &

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument auf Wiedervorlage, um den Nachtrag nachzufassen. Datum ist der
Tag der Erstellung des Schreibens.

13.1  FV Ausfiillen Nachtrag mit Preis Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief, um auf eine zusatzliche Leistung hinzuweisen. Das
Nachtragsangebot aus dem DATAflor Business liegt dem Schreiben bereits bei.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder
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Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

T Bk Ty P T L e s

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste gel6éscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Nicht relevantenText markieren

it Schreiben FOGCHARWERSUNG vorm Datum haben Sie ! kat hr Bevolmachigler Hemr Name ! ihre
Bewalimachigie Frau Name fplgkbde rusatzliche Leistungen | zusatzeche Lessiung gelordan

" ILIE-:’IIZlILI'II'.—L&ISIIJI];'__",EII'ILIEQEI'I
MarkiertenText mit "entf" [6schen

Wit Schraiban L‘-.'II:'I Daturn haben Sie/ hat hir Bevollmachigler Hem Name ! ihre Bevallmadhigle Frau
Nama foigende zusatdiche Leisbungen /zusatzliche Laislung gafardert
T b= Wb i L e s T

& Fusdiiichae Lesiung aintragen

Den Eintrag Datum markieren und das Bezugsdatum des Schreibens oder der Anordnung eintragen.

Mil Schirgibien vorn D0 habén Sie hat b Bevollmdchghes Hem Name /! ihne Bevollmibchigle Frau
Name falgence nusatzlicke Leistungen /zusazliche Leistung gefondet

»  Jusalzhche Laistungeiniragen
dTalTar

M:I: ."-\'1.I.|Ill::I|.-::II'-';:IIrI 74 10 Midhaben Sie ! hat bir Bayolimar Filigher Hert Marme ¢ ihre Bevallmachigle
Frau Hame olgende zusatziche Leisiungen /zusalzliche Leisiung peforder

o Fusatdicha Leistung ainiragan

Fertig zusammengesetzter Text.

Wit Sichraiban vom 24 10 2008 haben Sie DRGENF BEvlimScRsgie e Name i B airmachie
Frau Namet_‘rlblgmde Zusdlzliche Leistungen / Zusatziche Lesstung gelorden

« Fusatriche Leistung einiragen
p 3. Auflisten der zusatzlichen Leistung
Den Text im Spiegelpunkt , Zuséatzliche Leistung eintragen™ markieren und durch die Leistung erstezen-

kit Schraiban vom 24.10 2008 haben See folganda pusatzliche Leistung gafordert
«  Zusdtzhicha Leishung e-umawe-nr
-1

Wil Schreiben vom 24 10 2008 haben Sie lodgende 2usatzincie Leisung gelordet
»  Enffemen des Baumstumipd

Einen weiteren Spiegelpunkt erhalten Sie durch betatigen der Enter Taste.

it Schraiban wom 24102008 haben Sg tolgends pusalziche Laistung gafarder
+ Entfernen des Baumstumpf
L]

b 4. Listenfeld
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Offnen Sie mit der Pfeiltaste das Listenfeld und wéhlen den entsprechenden Eintrag aus.

kit Schraiban vam 24 10 2008 haban Sie foigende zusatziche Letsiung gedfordar
i Baumsiumpfroden

Im :.':E‘-;E-lu@."fn r'idLl'lll'<'ll:.l‘S-dl'll:.ELr.'=l biaten wir Finan die gefarderten Lesingen E.I'I

gutordrtur Lastngan
Wir bittan um umgenanda Einverslandnisandaning mil ur g Lssng abat, andemfalls um die
Banennung aines kurzinaigen Besprechungsiaming, damit sne Vezogerund des Bauablauls
verhinodem wird

Fertig zusammengesetzter Text

Kt Schireiten vom 24 10 2008 haben Sse folgende Iusalzliche Laisiung peforded
»  Baumstumpd reden

Im beigeidphen Nachiragsangabol bialen wer thnen de gelfordama Laistung an
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

Dieser Brief kann aus zwei Seiten bestehen, wenn Sle sehr viele zusatzliche Leistungen in der Ausflistung eintragen.
Bitte beachten Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen
Schacht drucken missen. Diese Voreinstellung missen Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

Gruf3formel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.2 FV Nachtrag mit Preis Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

13.3 FV Ausfiillen Nachtrag ohne Preis Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief, um auf eine zusatzliche Leistung hinzuweisen. Das
Nachtragsangebot muss noch vom Bauleiter erstellt werden.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
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Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

s e P e v Bl P v

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste gel6éscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Nicht relevantenText markieren

it Schreiben FIDGRCH P..I'Iﬂ'lh‘iulk"i';:l"."l Datum haben Sie ! kat hr Bevalmadhigler Hemr Name ! ihre
Bewalimachigie Frau Name fplgkbde rusatzliche Leistungen | zusatzeche Lessiung gelordan

s Fusalrliche Leisiung sinragen
MarkiertenText mit "entf" [6schen

Wit Schraiban |\-‘-.'l|='| Daturn haben Sie/ hat hir Bevollmachigler Hem Name ! ihre Bevallmadhigle Frau
Nama foigende zusatdiche Leisbungen /zusatzliche Laislung gafardert

& Fusdiiichae Lesiung aintragen

Den Eintrag Datum markieren und das Bezugsdatum des Schreibens oder der Anordnung eintragen.

Mil Schirgibien vorn D0 habén Sie hat b Bevollmdchghes Hem Name /! ihne Bevollmibchigle Frau
Name falgence nusatzlicke Leistungen /zusazliche Leistung gefondet

»  Jusalzhche Laistungeiniragen

Wi Schieiben wam 24 10 2008 haben Sie !’ hat bir Bevellmachligier Hesr Name | ihre Bevallmachighe
Frau Name {olgende zusatziche Lersiungen / musalzliche Leisiung gpefarder

o ZFusatdicha Leishung ainirapan

Weitere Stellen markieren und loschen.

F.;-: *'::rhrt.-l;:-?n'»nln 24 10 20048 haben Sie | hat thr Bevolimathigles Har Hame ! ibrg Bavolimachligha
Frau Nama[”lblgm-.‘ie zusiizliche Leistungen / Zusatziche Lestung gelonden

+ Zusalziiche LF"E";I'I:JE'-'-l"a;-?-'-
p 3. Auflisten der zusatzlichen Leistung
Den Text im Spiegelpunkt , Zusatzliche Leistung eintragen™ markieren und durch die Leistung erstezen.

bt Schraiban vom 2410 3008 haben Sie folgends pusatzliche Laistung pafordert
» Zusatzhiche Leistung e-r-ira::e-nl
3

Wil Schreiben vom 24 10 2008 haben Sie lodgende 2usatzincie Leisung gelordet
»  Enffemen des Baumstumipd
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Einen weiteren Spiegelpunkt erhalten Sie durch betatigen der Enter Taste.

Wt Schirsber wom 2410 2008 haben Sag tolgands rusatzhiche Laistung gaforder
s Entfernen des Baumshumpf

. |
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Inr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Dieser Brief kann aus zwei Seiten bestehen, wenn Sie sehr viele zusatzliche Leistungen in der Ausflistung eintragen.
Bitte beachten Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen
Schacht drucken missen. Diese Voreinstellung missen Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GrufBformel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.4 FV Nachtrag ohne Preis Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

f

13.5 FV Nachtrag Entwurfsanderung Brief

Ablage in der Elektronischen Bauakte

i M u
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Wiedervorlage
Der Bauleiter erhalt das Dokument auf Wiedervorlage, um den Nachtrag nachzufassen.

13.5.1 FV Ausfiillen Nachtrag Entwurfsanderung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an den Auftraggeber, wenn dieser eine Anderung der Leistung
verlangt.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldéscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Nicht relevantenText markieren

Bai dem aban genannten Bauvorhaben ist der Bauentwur! pendewandensind olgende
Anardnungen des Aufragpetsars! der Bavolimachtigienides Bewllmachigies. FrauHem ha
1en getroffan warden
¢ Flananderungenainiragan

MarkiertenText mit "entf" |6schen

Bei dam chen gananntan Bawvorhaben st ger Bauenteed sind falgands Anpednyngen BaE
Auftragoabears: der EE‘-‘CIllﬂ'IiII'.hhmEI'II-‘I-'r'E Bevolimachsgten, FrauHesm Hamen sintragen gatrafien
wirden 4

»  Planandeningen eintragen

Tragen Sie einen Namen ein, wenn eine Anordnung von einem Mitarbeiter des Bauherren getroffen
wurde.

Bai dem oben genannten Bauvorhaben ist der Bawentwur sand folgende Anardnungendes
Bavolimachligien Hamm Holsmidlle Hemen sistragen gerolien wordes
=  Flananderungen inirag I

=il

Tragen Sie die Plananderungen an den Spiegelpunkten ein.

Bet dam ohen ganannten Bauworhaben st ger Baycnte _";::n..:l"'.l.j:_hnﬂ-j Ancednungan das
Bewolimachigten Herm Holsmaoille petroffen worden
+ Flanandeningsn lE'I'“:I'il:Il!I"I

B e e e e e e e e e e N B e SN
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Fertig zusammengesetzter Text.

Bei dam chen genanntan Bauwarhaban st dar Bauantwur sind folgende Anardnungen des
Bewallmachh glen Herm Heodsmadlle g:_hlrr:..‘ls' worckan
»  Grpua Balonpflaster aus dar Ausschreibung gagan rmbas ?"FE”.E?"S

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail” in der Bezugszeichenzeile ist nur gewabhrleistet,
wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der
nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.5.2 FV Nachtrag Entwurfsanderung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

13.6 FV Nachtrag Leitungssuche

Anzeige Leitungssuche

Die Forderung in § 9 Nr. 3 Abs. 1 VOB/A nach Mitteilung aller preisbeeinflussenden Umstande richtet
sich an den Auftraggeber. In DIN 18299 wird unter der Nummer 0.1.13 gefordert, dass im Baugeldande
vorhandene Anlagen, insbesondere Abwasser-und Versorgungsleitungen, genannt werden. Gleiches gilt
nach Nummer 0.1.14 fir bekannte oder vermutete Hindernisse im Bereich der Baustelle, Leitungen,
Kabel, Drane, Kandle, Bauwerksreste und, soweit bekannt, deren Eigentiimer. Damit wird also zunachst
der Auftraggeber in die Pflicht genommen.

Nach Abschnitt 0.1.16 DIN 18299 hat der Auftraggeber in den Ausschreibungsunterlagen dartber
hinaus Angaben zu machen lGber besondere Anordnung, Vorschriften und MaBBnahmen der Eigentiimer
derartiger Anlagen, insbesondere wenn die Lage und die Art dieser Anlagen Einfluss auf die Ausfiihrung
der Leistungen und damit auch auf die Preisbildung hat.

Der Auftragnehmer muss gemaB § 4 Nr. 2 Abs. 1 VOB/B die gesetzlichen und behérdlichen

Organisations - Elemente | 86



Bestimmungen zu beachten.

Wenn die vorhandenen Leitungen u. a. nicht angegeben werden kénnen oder angegebene Leitungen an
den entsprechenden Stellen nicht zu finden sind, wird die Erkundung von derartigen Anlagen dem
Auftragnehmer zur Pflicht gemacht. Der Auftragnehmer darf sich bei spateren Schaden nicht darauf
berufen, dass er diese Leitungen nicht gefunden hat. Die entsprechenden Suchleistungen sind
~Besondere Leistungen", d.h. sie sind zu vergulten.

Nicht genau bekannt ist die Lage einer Einrichtung bereits dann, wenn an der angegebenen Stelle und
dort in der angegebenen Tiefe diese Einrichtung nicht angetroffen wird und eine Suche in senkrechter
und/oder waagerechter Richtung erfolgen muss.

Hat der Auftraggeber in seinen Ausschreibungsunterlagen keine Angaben gemacht zu Anlagen im
Bereich der Baustelle oder zu Vorschriften und Anordnungen, die von Einfluss auf den Leistungsablauf
und somit auf die Preisbildung sind, hat der Auftragnehmer gemaB3 § 2 Nr. 6 VOB/B Anspruch auf
besondere Vergitung von gegebenenfalls zusatzlich erforderlich werdenden Leistungen, in diesem Falle
also die Erstellung von Suchgéaben.

Rechtliche Hintergriinde

P VOB/A Allgemeine Vergabebedingungen
§ 9 Leistungsbeschreibung

3. (1) Um eine einwandfreie Preisermittlung zu ermdglichen, sind alle sie beeinflussenden Umstande
festzustellen und in den Verdingungsunterlagen anzugeben.

3. (4) Die Hinweise fur das Aufstellen der Leistungsbeschreibung" in Abschnitt 0 der ,Allgemeinen
Technischen Vertragsbedingungen fiir Bauleistungen" DIN 18299 ff sind zu beachten.

VOB/B Allgemeine Vertragsbedingungen fir die Ausflihrung von Bauleistungen
§ 2 Vergultung

6. (1) Wird eine im Vertrag nicht vorgesehene Leistung gefordert, so hat der Auftragnehmer Anspruch
auf besondere Vergitung. Er muss jedoch den Anspruch dem Auftraggeber ankiindigen, bevor er mit
der Ausfihrung der Leistung beginnt.

§ 4 Ausfuhrung

2. (1) Der Auftragnehmer hat die Leistung unter eigener Verantwortung nach dem Vertrag
auszufiihren. Dabei hat er die anerkannten Regeln der Technik und die gesetzlichen und behérdlichen
Bestimmungen zu beachten. Es ist seine Sache, die Ausfiihrung seiner vertraglichen Leistung zu leiten
und fur Ordnung auf seiner Arbeitsstelle zu sorgen.

P VOB/C ATV DIN 18299 Aligemeine Regelungen fiir Bauarbeiten jeder Art

0 Hinweise flur das Aufstellen der Leistungsbeschreibung

In der Leistungsbeschreibung sind nach den Erfordernissen des Einzelfalles insbesondere anzugeben:
0.1.13 Im Baugeldande vorhandene Anlagen, insbesondere Abwasser- und Versorgungsleitungen.

0. 1. 14 Bekannte oder vermutete Hindernisse im Bereich der Baustelle, Leitungen, Kabel, Drane,
Kandle, Bauwerksreste und, soweit bekannt, deren Eigentiimer.

0. 1. 16 Besondere Anordnungen, Vorschriften und MaBnahmen der Eigentimer (oder der anderen
Weisungsberechtigten) von Leitungen, Kabeln, Dranen, Kandlen, StraBen, Wegen, Gewadssern, Gleisen,
Zaunen und dergleichen im Bereich der Baustelle.

3. Ausfliihrung

3.1 Wenn Verkehrs-, Versorgungs- und Entsorgungsanlagen im Bereich des Baugeldandes liegen, sind
die Vorschriften und Anordnungen der zustdndigen Stellen zu beachten. Kann die Lage dieser Anlagen
nicht angegeben werden, ist sie zu erkunden. Solche MaBnahmen sind Besondere Leistungen (siehe
Abschnitt 4.2.1).

P VOB/C Allgemeine Technische Vertragsbedingungen DIN 18320 Landschaftsbauarbeiten 3.
Ausfiihrung

3.1.3 Wenn die Lage vorhandener Leitungen, Kabel, Drane, Kanale, Vermarkungen, Hindernisse und sonstiger
baulicher Anlagen vor Ausfihrung der Arbeiten nicht angegeben werden kann, ist diese zu erkunden. Die zu
treffenden MaRnahmen sind Besondere Leistungen (siehe Abschnitt 4.2.1).

Organisations - Elemente | 87



Ablage in der Elektronischen Bauakte
Anfrage Leitungspldéne

————— B

I

Anzeige Leitungssuche

Wiedervorlage
Der Bauleiter erhalt das Dokument mit dem Datum der Frist auf Wiedervorlage.

13.6.1 FV Ausfiillen Anfrage Leitungspla&ne Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Bauleiter fragt bei der Submissionsstelle die Planunterlagen fir die Baustelle an
Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschutzt. Es brauchen nur zwei Textfelder ausgeflllt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Baustellenadresse
Wechseln Sie mit der Tabulatortaste (Bild) in das Eingabefeld fir die Baustellenadresse.
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Zahr peehrer Ham fieer
wir haben aufdem Grundshiick dan Aufirag zur Aushihrung wan Baulaistungenamalien
Tragen Sie die Adresse ein.
{-ieﬂ'-;:r-::hr:}r Herr Maier
aTg

wir fiaben aul dem Grundsidek August Spindler Strasse 20 37073 :-.'-Illl'll;lerﬂuerl."'-l.l". A Zul
Ausfihnng von Bauleistungan erhalten

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,lhr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GrufBformel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.6.2 FV Anfrage Leitungsplane Brief Vorlagen

Brief Blanko eine Seite

Brief ausgefiillt auf Firmenpapier

13.6.3 Ausfiillen Anzeige Leitungssuche Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Bauleiter zeigt mit diesem an, dass die Leitungen nicht am vorgesehenen Ort gefunden wurden.
Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschutzt. Es brauchen nur zwei Textfelder ausgeflllt werden.
P 1. Anrede
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Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

P 2. Datum

Der Submissionsstelle wird eine Frist gesetzt, um sich zu den Bedenken zu duBern. Wechseln Sie aus
der Eingabe der Anrede mit der Tabulatortaste in das Eingabefeld der Frist.

Eilz felen Sie uns mil, ob wir die Sucharaben im Sundenlohn erslellan ader nach enam noch
vereinbarenden Einhaitsprais (Angefiot liegt bai) arstallen sallen

Wir bimen um ke Entschesdung bés 2um fi. Danach wanen wir gewungen eine Behinderung
wesgen fehlendes Angaben anzumelden o

Bitle tailen Sie uns mit. ab wir die
wirginbarencen Einhigdspreid (Ang

raben mm Stundendohn erstelian odar nach emam nach zu
gl bei) ersiellen Sollén

Wi bitten um Ihre Entscheioung Dis zum 04 .11 E'."'.:t'\l Thanach wanen wir geraundgen, eine Behindenng
wapen lehlendar Angaben anzumedden

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GrufB3formel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.6.4 FV Anzeige Leitungssuche Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite
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13.7 FV Nachtrag Mengeniiberschreitung Brief

Ablage in der Elektronischen Bauakte

R— " u

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument auf Wiedervorlage, um den Nachtrag nachzufassen. Datum ist der
Tag der Erstellung des Schreibens.

13.7.1 FV Ausfiillen Nachtrag Mengeniiberschreitung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an den Auftraggeber, wenn die Mengen 10 % vom Auftrag
Uberschreiten.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeflihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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P 3. Tabelle

Die Mengenlberschreitungen werden in einer Tabelle dokumentiert. In diese Tabelle muss die jeweilige
Positionsnummer, in der die Mengeniberschreitung aufgetreten ist, und die Mengeniberschreitung in
Prozent eingetragen werden.

Klicken Sie auf das erste freie Tabellenfeld.

Nachunseran Fasislellungen haben sichin folganden Fasiticnen Mengenuberschreitungen ergaban

1 Pasitien He | Mengenuberschrabung L]
2 Posilion Hr Kenpenuberschretung %
3. Pasilion N Mengendbarschreiung &
4 Pasiticn Hr Mangenubarschreiung -

Tragen Sie die Positionsnummer ein und springen Sie mit der Tabulatortaste (Bild) in das ndchste
Tabellenfeld.

Nach unsenan Fesisiellungen haben sich in folgenden Posonan Mengenibe rschreiiung en angeben

1. Pastion Nr. (1025 blengenierschraiung %

2. Posilion Nr Mengendberschneliung e
3. Pasition Nr '\'l’:"'-;l':"'_:l':"i.tl'll'-_"llul'lq %
4 Pasthon Hr Mengenddberschrariung Yo

In diesem Feld brauchen wir keine Eingabe zu machen. Betatigen Sie noch mal die Tabulatortaste, um
in das nachste Eingabefeld zu gelangen. Tragen Sie die Mengeniberschreitung ein und springen Sie mit
der Tabulatortaste weiter.

Mach unseren FE'El‘St‘."||III'I;=.;F-|'Ial:.="!'I sich in folgenden Posihonen Manganoberschreitungan ergaban

I Position Mr 01 035 Mengeniberschesung 14 %
2. Po=ihan Nr Mangenuberschmesung

3. Positan Mr Mangenubarschresung %
4 Position Mr Mengeniberschietung %

Weitere Tabellenzeile

Die Tabelle sieht die eine Mengenulberschreitung flir 4 Positionen vor. Wenn Sie mehr Positionen haben,
in denen eine Mengentlberschreitung vorliegt, kénnen Sie beliebig viele Spalten hinzufligen.

Springen Sie bei der Eingabe der 4. Position mit der Tabulatortaste weiter. Hinter dem Prozentzeichen
wird eine neue Zeile erstellt.

P resiinns e Kl an pen benechns Breg 6 niva g, Gt Dmaigs Tt Barc el snlfach e nichizpinefa ross | fechen
Mach unseren Feststallungan hakan sich in folgendan Posiianan Mengenibarschiaitungen argeben

1 Posiion Mro 01025 Mengenidberschieiiung 14 %
2 Posbon MWr. 02122 Mengenuberschrailung 11 %
3 Poshan N 05002 Mengenuberschratung 25 %
4 Posiion N 06110 Mengenidberschreiiung 11 &

In diesem Fall missen Sie auch die Texteintrage vervollstandigen.

waFendes

Pasibar e Lryod b e i e chieid sntrager mrfiis g Tah el sros ban 13 schen nichior | 5 hes
Hachunszaran Fasisieliungen haben sich in falganden Pasilionen Manpanoberschresiungan ergatsan

1. Fasiion Nr. 01.025 Mengeniberschrabung 14 %
2 Fostion Hr (2122 Wanganubarschretung 11 (-1
J. Posilion N 05002 Wanganobarschreiung 25 %
4. Fasilion Nr.  0G.110 Mengeniberschrabung 11 %
5. Poaif

Beachten Sie bitte, dass die Tabelle aus flinf Spalten besteht. Nach jeder Eingabe miissen Sie mit der
Tabulatortaste in das néchste Eingabefeld springen.

Fasi M Ml 15 Chi L WV G, L G TILE D T Gl ST al K EChen OTEUNG TSI es KSChe
Hach unseran Faststelungen haben sich in falgenden Posilionen Menpenibers chratungen erpebsn

1. Pasiion Mr 01 025 Wenganubtarschreibung 14
2 Faosition Hr | 02122 Mengenoberschieifiung 11 %
i Position Hr | 05002 Mengenuberschrebung | 25 %
4 Pastion Hr D5 110 Meanganutarschreibung 11

5. Pasition Hr (]
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Ausgeflillte Tabelle mit 5 Positionen.

Mach unseren Feststallungan haban sich in folgendan Prositanan Mengenibarschraibngen angetien

| Posinon Mr 01 025 Mengendberschreung 14 %
& Positan Nr 02122 Mengenuberschrailung 11 %
3 Positan Nr Q5002 Memgenuberschreilung 25 %
4 Posibon Mr 061140 Mengeniberschraiiung 1 o
5 Posigon WNr OB015 Mengenuberschrailung 135 %]

Tabellenzeilen I6schen

Siehe FV Mengenunterschreitung

b 3. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste gel6éscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Nicht relevantenText markieren

& Pomigon N QB01S Mengenoberschraitung 135 %

Wepan der Mengenlberschraiung hat sich de Kalloalkationsgnindlage peanden. Unsana Einhetspralse
I LUnSefer EII'II'IE".“S;]EIEFLLI[ dha tatsachlich ausgefihne Menge 15t § sind daher nicht menr 2u hatten
™

MarkiertenText mit "entf" |6schen

Fertig zusammengesetzter Text

Mach unseren Feststallungen haben sich i iplgengen Pesitionen Kengenuberschreitungan ergabsan

| Posiion Nr 01 025 Mengenuberschrestong 14 8
& Position Wi 0F 132 Khengenuberscin 1

3. Posibon Wr 05002 Kengenuberschacsiung 23 k]
4. Pesibon Mr 06110 Mengenoberscheestung 11 %
5 Posibion Nr OB015 Mangenubarschuestung 135 %

Wepan der Mengendberschreiung hat sich de Kalkulabansgrundiage geandei. Unsefe Einhailspress
fur die tatsachiich ausgefuhrte Menge ind daher michi mehr 7 haiten

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.7.2 FV Nachtrag Mengeniiberschreitung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
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13.8 FV Nachtrag Mengenunterschreitung Brief

Ablage in der Elektronischen Bauakte

m——— (]

AN
i

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument auf Wiedervorlage, um den Nachtrag nachzufassen. Datum ist der
Tag der Erstellung des Schreibens.

13.8.1 FV Ausfiillen Nachtrag Mengenunterschreitung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief an den Auftraggeber, wenn die Mengen 10 % vom Auftrag
unterschritte werden.

Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgeflihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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P 3. Tabelle

Die Mengenunterschreitungen werden in einer Tabelle dokumentiert. In diese Tabelle muss die
jeweilige Positionsnummer, in der die Mengenunterschreitung aufgetreten ist, und die

Mengenunterschreitung in Prozent eingetragen werden.
Klicken Sie auf das erste freie Tabellenfeld.

3 Pastioranumman mdhangsrintersch sing s niragen, Ob=rifEige Tababan crilen Msthen richizueferdas Kache

1 Fasition Nr | Wenpanunierschraitung kY

2 Pasilion Nr Mengeanunlerschreliung “a
3 Pasilion Nr Mangenunierschrailung %
4 Fasition Nr Kengenunierschraiiung %

Wegen dar Manganunterschrailung hal sich die Kalkulahionsgrundlage geandert. Unsere Einhailspreisa
Hunserer Einheilspres fir die talsdchinch ausgefinne Menge (st sind daher nichimehr 2u halten

Tragen Sie die Positionsnummer ein und springen Sie mit der Tabulatortaste (Bild) in das nachste

Tabellenfeld.
F P ot onsmumemesmur K engen rbars chistiun g siiag en, D e s oo Tt el lermaban [echa n ity Tendes Schar
! Pomon br 0f (15 Mengenuntarschrestung Y
2 Position kr Mengenunbarachreiung %
3 Pesiian Wr Mengenunterschreiiung %
4 Po=ihan Wr Mengenuntarschreitung Y

\Wapan der Mengenunterschreiiung hat sich die Kalkulanonsgrundage pegndert. Unsane Einhetspralse
unserer Einheitsprais fur dia tatsachlich ausgefuhne Manga st sind dahar micht mehr zu hallen

In diesem Feld brauchen wir keine Eingabe zu machen. Betdtigen Sie noch mal die Tabulatortaste, um
in das nachste Eingabefeld zu gelangen. Tragen Sie die Mengenunterschreitung ein und springen Sie

mit der Tabulatortaste weiter.

S| LITHTRE L 0N

1. Pasition Hr M.0M5

W5 M Gl e D T Ll 0 T o 2 ] BB T Mz UTeNanas KL LG

Menpenunlerschizilung 5 %

2 Pasiticn Hr 03026 WManganunterschraiiung 1 II By
3 Pasiticn Hr Manpanunierschaitung L
4. Pasition i Mengenunterschraiung %

‘Wiegen dar Manpanunierschraitung hal sch dia Kalkulationsgundlags geandart. Linsere Emhailspeeisa
unsanar Einheailapress e die tatsdchlch ausgelihme Mengeist ! sind daher nichtmahr 20 haltan

Weitere Tabellenzeile
Siehe FV Mengenlberschreitung
Tabellenzeilen 16schen

Markieren Sie ganze Tabellenzeilen, in dem Sie den Mauszeiger neben die Zeile halten und die linke

Maustaste dricken. Die Tabellenzeile wird grau hinterlegt.

1 Posiion Mr- - 01013 Kengenuntemscheiiung S T

2. Poginon Mr 03 026 Menganuntesschraiung 11 o

3 Posibon Nr Manpanunterschraitung L
-\.I 4 Positon Wi Kengenunbeschneiimg T
L

Wapan der Mengenuntarschreitung hat sich die Kaliadationsgrnmadlags geandan. Linsere Einhailspreisa
unserer Einheitspreis 10r de tatsachlich susgelihme Menge st/ sind daher nichtmehr 2u halten

Mit der rechten Maustaste 6ffnen Sie das Kontextmeni und wahlen den Befehl ,,Zeile [6schen™.

1 Position Nr. 01015 bderepermanberscineilung 5 o
2 Position Nr. 03026 Mengemuntarschrestung 11 %
3. Posifion Hr Mengenunierscvedung L]
4 Miriliee. Als MengennierachEiing %
| g
4 thirefiung hat sich die Kalkulasonsgrundage geandert Unsara Einheitspraise
A Eriuge e tatsachlich ausgatishde Manga st | snd dabar nechil mehre 2u hallen
e Fugrunceiequng der nunmehr bekannten Mengen hat 2u
"_ A e I efuhrt wobai diess im wesanllichen dem Metwbatrag enlsprechan, der sich
B oy ririgei slleneinmnchiungs- und BausteBengemeinkosten und der Allgemeinen
HE 2etan ginschruiliq gernnsan ringerie Mange engibl Dse newenmeRelten Prerse sind im bageligtan

Geloschte Tabellenzeilen
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I Pogitan We 01 013 Mengenunberachreting 5 o
£ Posihon Nr Q03026 Mengenunberschreifung 11 ]

Wagan der Mengenuntarschreibung hat sich die Kalkulabansgrundage geandent. Unsara Einhestspraise
unserer Einheitspreis 10r de tatsachlich ausgerine Menge 1=t 0 aind daher nicht mehr o hallen

p 3. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste gel6éscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Nicht relevantenText markieren

1 Position Mr. 01015 Mengenunterschreitung 5 %
2 Posinon Wr - 03026 Mengenuntarschreiung 11 %

Wapen der Mengenunterschreitung hat sich die Kalkulatonsgrundage peanden. Unsere Einheitspraise
{unserer Elnhatsprsi'ﬂur dia latsachlich ausgafihre Manga st / sind dahar micht mehr zu hatten

Eine Heukalkulation urfer Zugrundelegung der nunmehe bekannien Mengen hal zu
MarkiertenText mit "entf" 16schen
I Postion Wr 01 045 Mangenunterschraitung 5 L

Z Posion Nr 03035 Mengenuntenschreitung 11 %

\Wapan der Mengenuntarschreibung hat sich die Kaliulaionsgnendlags geandan. Unsere Emhailspreisa
fr die talsdchlich ausgedinme Menge is1 'l‘EII'IIJ dalver ndchd mehs 7u halken

Fertig zusammengesetzter Text

1. Pasition Mr 01 015 hiensgesnuanderschretung 5 %

2 Pasilion Nr - 03026 bensgpinmanerschnestung 11 ]
‘Wiegen dar Manpanumerschnetung hat sich gie Kalkulasonsgrundiage geander!. Unsam Einheitspraise

10r che tatsachlich ausgeiinine Menge sind daher nichtmehn 2u haken 1

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Dieser Brief kann aus zwei Seiten bestehen. Bitte beachten Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem
Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen Schacht drucken miissen. Diese Voreinstellung miissen Sie im
jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

13.8.2 FV Nachtrag Mengenunterschreitung Brief Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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Formular ausgedruckt, erste Seite auf Firmenpapier zweite Seite weif

14 FV Nachbereitung Beurteilung

Lieferanten-/Subunternehmer-/Architektenbeurteilung

Lieferanten, Subunternehmer und Architekten sind wichtige Glieder im Ablauf des Baugeschehens. Ihr
Verhalten beeinflusst auch den Erfolg der Leistung.

P Lieferantenbeurteilung

Der Preis eines Produktes ist nur ein wichtiger Faktor. Weitere Faktoren sind die Qualitat der Ware, die Plnktlichkeit
der Lieferung oder der Umgang mit Reklamationen. Um kostentrachtige Zwischenlagerungen zu vermeiden, ist z.B.
eine mangelfreie Lieferung plinktlich zum vereinbarten Zeitpunkt notwendig. Jede Zeitverzégerung ist mit Wartezeiten
verbunden, die Kosten verursachen. Kosten verursachen auch Minderlieferungen, fehlerhafte Produkte.

P Subunternehmerbeurteilung

Ahnliche Faktoren spielen auch bei der Beurteilung des Subunternehmers eine Rolle. Wichtig sind dabei
aber auch seine handwerklichen Fertigkeiten, die die Qualitat der Leistung bestimmen.

p Architektenbeurteilung

Auch der bauleitende Architekt, sofern er eingeschaltet ist, wirkt durch sein Verhalten auf den Erfolg
der Leistung ein. Er kann durch mangelhafte Planung oder Koordinierung bzw. schlechte Bauleitung mit
unklaren oder verzégerten Anordnungen die besten Bemihungen der Kolonne untergraben.

Alle diese Kriterien kdnnen ein unterschiedliches Gewicht flir das Baugeschehen haben. Ein sehr
ginstiger Preis wird z.B. durch umfangreiche Reklamationen oder Unpinktlichkeit wieder in seiner
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Bedeutung gemindert. Wegen der Wetterabhangigkeit ist von Lieferanten oder Subunternehmern auch
eine hohe Flexibilitét in der Weise zu verlangen, dass sie auf notwendige Terminverschiebungen schnell
reagieren.

Zur Beurteilung werden jeweils bestimmte Kriterien vorgegeben, die eine Rolle spielen. Flir sie werden
~Schulnoten™ von 1 = sehr gut bis 5= sehr schlecht verteilt. In die Beurteilung flieBt auch eine
~Wichtung" ein, bei der die Bedeutung des jeweiligen Kriteriums angegeben wird.

Der Rechnungsgang nach Eingabe der Schulnoten und der Wichtungszahl ist automatisiert. Das
Ergebnis ist eine Gesamtnote, die in die Sammeldatei fiir den Lieferanten, Subunternehmer oder
Architekten einflieBen muss.

Ablage in der Elektronischen Bauakte
[x]

Wiedervorlage

Die Geschaftsleitung erhalt die ausgefiillte Bewertung zur Kenntnis auf Wiedervorlage. Mégliche
Konsequenzen der Beurteilungen legt die Geschaftsleitung mit dem Bauleitern zusammen fest.

Weiter Verwendung

Die Beurteilungen kdénnen jederzeit flr eine Wirtschaftlichkeitsbetrachtung wieder geéffnet werden, um
neue Projekte im Vorfeld richtig einzuschatzen.

14.1  Ausfillen Bewertungen

Allgemeine Beschreibung
Fur die Nachbereitung stehen unterschiedliche Beurteilungen zur Verfligung.
Bewertungsgrundlage

Die Spalten Wichtung und Bewertung werden mit einem Schulnotenprinzip ausgeftllt. Die Wichtung ist
in drei Stufen eingeteilt. Die Bewertung in finf Stufen. In der zweiten Bewertungsspalte werden die
beide Werte multipliziert. Wichtung und Bewertung sind jeweils mit einer eins, dem optimal fall,
vorbelegt. Die Schlussbewertung wird automatisch aus den einzelnen Summen berechnet.

Kopfzeile

In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Da die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung nicht ausgedruck werden muss, ist es notwendig, die
Druckvorschau einmal aufzurufen, um die Kopfzeile zu aktualisieren.

P Kopfzeile aktualisieren
Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht
Auszufiillende Felder

—
—si

Die Einfligemarke steht nach dem Start im ersten Eingabefeld. Mit der Tabulatortaste wird das
nachste Eingabefeld aktiviert. Bei der Beurteilung der Lieferanten, Architekten und Nachunternehmer
muss vor der Beurteilung der Name und die Tatigkeit eingetragen werden. Die Bauherrenbeurteilung
startet gleich im Eingabefeld der Wichtung. Das Ausfiillen wird am Beispiel der Lieferantenbeurteilung
gezeigt.

P 1. Felder ausfiillen

|? Bild 2
[x] Bild3
|? Bild 4

Mit der Tabulatortaste gelangt man zu den Eingabefeldern fiir die Wichtung und Bewertung, die mit der
Tastatur eingegeben werden.
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|? Bild 5
|? Bild 6

Die Berechnung der Zeile und der Gesamtbewertung erfolgt automatisch

|? Bild 7

p 2. Fehlerhafte Eingaben

Die Eingabe von fehlerhaften Werten wird direkt angezeigt. Fir die Wichtung muss eine Ganzzahl
zwischen 1 und 3 eingegeben werden. Die Bewertung wird Uber eine Ganzzahl von 1-5 definiert.

|? Bild 8

Gehen Sie in diesem Fall ein Feld zurlick und geben Sie einen korrekten Wert ein. Zurtick gelangen Sie,
in dem Sie die Umschalttaste und Tabulatortaste driicken.

Beurteilungen aufrufen

Lesen Sie hier nach, wie Sie bereits erstellte Beurteilungen in der Elektronischen Bauakte aufrufen.
(Hilfe Dokument:Suche von bereits erstellten Beurteilungen)

14.2 FV Beurteilung Bauherr Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite

|? Bild 9

Ausgefiillt eine Seite

|? Bild 11

14.3 FV Beurteilung Lieferant Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite
[x] Bild9

Ausgefiillt eine Seite

|? Bild 11

14.4 FV Beurteilung Architekt Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite
[x] Bild9

Ausgefiillt eine Seite
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|? Bild 11

14.5 FV Beurteilung Nachunternehmer Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite

|? Bild 9

Ausgefiillt eine Seite

|? Bild 11

15 Eigeniiberwachung Alilgemein

Anweisung Eigeniiberwachungspriifungen

Zur Sicherung unserer Qualitatsarbeit sind die eigenen Leistungen in reprasentativem Umfang durch
Eigeniberwachungsprifungen zu kontrollieren. Die betrieblichen Regelvorgaben bestimmen die
Prifdichte und die Ublichen Prifverfahren. Die Prifung erfolgt nach Beendigung des Einzelvorganges.
Die Tatsache der Prifung ist im Bautagebuch zu vermerken. Insbesondere ist auf Abweichungen von
den Angaben im Leistungsverzeichnis hinzuweisen.

Im Einzelfall wird der Prifumfang in einer Prifplanung fiir die einzelne Baustelle gemeinsam von
Bauleiter und Baustellenleiter festgelegt und im (E:\Anlage-B\Anlage-B43.htm)Formblatt
"Eigentiberwachungsprifung" (E:\Anlage-B\Anlage-B43.htm)festgeschrieben.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Der Vordruck verbleibt bis zum Ende der Baustelle in der Elektronischen Bauakte. Die Druckvorlage
wird am Ende der Baustelle aus der Elektronischen Bauakte geldscht.

Ablage der Druckvorlage

m——— |~

Ablage eingescanntes Prototokoll

I e L
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Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das ausgefllite, eingescannte Protokoll mit aktuellem Datum zur Prufung auf
Wiedervorlage. Mdgliche Handlungen ergeben sich aus den Uberwachungsergebnissen.

P Loschen der Druckvorlage

Zum l8schen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmenu.

Ubessichi | ubsg | didsismn | Tewswesngen | Bhsschmmgriawie - Dokisrens | Proi

DMII: Dickusrani D[lll- mpcdminy e Scanren i ¥ infomiation.
Libachn EPemeh v i Papmdart
lEIBIn:M - [Katagan
LT e e Adrzeatarmn
Irfcamation.. g N
E AT Sy, :’mrw
LT
B Dodamens speshen unier Ahrpse
[§ Sarchn.. e Abrekirg
& Lo, Abrackirg
[® Fv Fedgetnirg dromgh Baml Abrackhrg

15.1  Ausfiillen Eigeniiberwachung Formular

Allgemeine Beschreibung

Die Formulare der Eigeniberwachung sind Druckvorlagen, die Bestandteil der Baustellenakte der
Baustelle sind. Sie werden zu Beginn angelegt und der Baustellenakte beigefigt.

Kopfzeile aktualisieren
Die Kopfzeile wird beim Ausdruck aktualisiert. Eine manuelle Aktualisierung ist nicht notwendig

Ausfiillen
Das Formular wird bei Bedarf auf der Baustelle vom Baustellenleiter oder Bauleiter handisch ausgefllt.

15.2 FV Eigeniiberwachung allgemein Vorlage

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt eine Seite
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15.3 Eigeniiberwachung 18915 Vorlage

Formular Blanko eine Seite
Die Vorlagen des Eigenvertrages unterscheiden sich von den Vorlagen den Eigenvertrags.

Vorlage Fremdvertrag

!

I

Vorlage Eigenvertrag

Formular ausgefiillt eine Seite
Eigenvertrag ausgefllt
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15.4 Eigeniiberwachung 18916 Vorlage
Formular Blanko zwei Seiten
Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich nur in der Beschriftung der Kopfzeile.

e — e -

Formular ausgefiillt zwei Seiten

15.5 Eigeniiberwachung 18916-17 Vorlage
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Formular Blanko eine Seite
Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich nur in der Beschriftung der Kopfzeile.

FRu——, — —— g ama

Formular ausgefiillt eine Seite

e

——

15.6 Eigeniuberwachung 18917 Vorlage

Formular Blanko eine Seite
Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich nur in der Beschriftung der Kopfzeile.

Formular ausgefiillt eine Seite
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15.7 Eigeniiberwachung 18919 Vorlage

Formular Blanko eine Seite
Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich nur in der Beschriftung der Kopfzeile.

Formular ausgefiillt eine Seite

Ly, Ly R ————

— FUCSERE T a—

16 Tagesberichte

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Der Vordruck verbleibt bis zum Ende der Baustelle in der Elektronischen Bauakte. Die Druckvorlage
wird am Ende der Baustelle aus der Elektronischen Bauakte geléscht. Die eingescannten Tagesberichte

werden gespeichert.
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Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt den ausgefiillten, eingescannten Tagesbericht mit aktuellem Datum zur Prifung auf
Wiedervorlage. Der Bauleiter erfasst die Stunden in der Nachkalkulation oder gibt die Wiedervorlage an
die erfassende Abteilung weiter. Eine Arbeitsanweisung regelt die Vorgehensweise.

P Loschen der Druckvorlage

Zum léschen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmend.

Ubessichi | ubsg | didsismn | Tewswesngen | Bhsschmmgriawie - Dokisrens | Proi

Dmll:[lnhnnl D[lll- mpcdminy e Scanren i ¥ infomiation.
Libachn EPemeh v i Papmdart
[Bershrurg - [Katagan
LT e e e
B |.:.-I:|rr.am-.. ::u:: tirg
E Ritail o LT
B Dodamens speshen unier Ahrpse
[§ Sarchn.. wire Abwacking
& Lo, Abrackirg
[® Fv Fedgetnirg dromgh Baml Abrackhrg

16.1  Ausfiillen Tagesbericht Formular

Allgemeine Beschreibung

Die Formulare fiir die Tagesberichte sind Druckvorlagen, die Bestandteil der Baustellenakte der
Baustelle sind. Sie werden zu Beginn angelegt und der Baustellenakte beigefiigt.Der Baustellenleiter
fordert bei Bedarf weitere Ausdrucke an. Die Druckvorlagen werden in zwei Arten unterschieden.

1. Erfassung nach Arbeitspaketen

2. Erfassung nach Positionen

Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags sind bis auf die Beschriftung der Kopfzeile identisch.
Kopfzeile aktualisieren

Die Kopfzeile wird beim Ausdruck aktualisiert. Eine manuelle Aktualisierung ist nicht notwendig
Ausfiillen

Der Baustellenleiter fillt jeden Tag einen Tagesbericht aus. Dabei besteht die Auswahl, ob nach
Arbeitspaketen erfasst wird oder nach Positionen. Arbeitspakete sind schneller zu erfassen, sind aber
nicht so differenziert wie die Positionsweise Erfassung.

16.2 Tagesbericht Arbeitspakete Vorlage

Organisations - Elemente | 106



Formular Blanko eine Seite
Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich nur in der Beschriftung der Kopfzeile.

16.3 Tagesbericht Position Vorlage

Formular Blanko eine Seite
Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich nur in der Beschriftung der Kopfzeile.

il

Formular ausgefiillt eine Seite
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17 Stundenlohn Rapport

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Die Druckvorlage wird bis zum Ende der Baustelle abgelegt und kann bei Bedarf wieder gedffnet
werden. Die ausgefillten Rapporte sind einzuscannen und in der Elektronischen Bauakte abzulegen. Die
Druckvorlage wird mit Beendigung der Baustelle geldscht.

Die Vorlagen des Fremd- und Eigenvertrags unterscheiden sich durch die Beschriftung in der Kopfzeile.
Druckvorlage

ausgefillter Rapport

Wiedervorlage

Die eingescannten Rapporte werden mit aktuellem Datum dem Bauleiter zur Prifung auf Wiedervorlage
gelegt. Der Bauleiter erfasst die Rapporte in der Nachkalkulation oder gibt die Wiedervorlage an die
Buchhaltung zur Erfassung weiter.

P Druckvorlage loschen

Zum l8schen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmenu.
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Ubessichi | ubsg | didsismn | Tewswesngen | Bhsschmmgriawie - Dokisrens | Proi

DMII: Dickusrani D[lll- mpcdminy e Scanren i ¥ infomiation.

Libachn EPemeh v i Papmdart

lE|hn¢hu\g - [Katagan
LT e e Adrzeatarmn
Irfcamation.. g N

[ AT Sy, Aumilrg

E LT

B Dodamens speshen unier Ahrpse

[§ Sarchn.. e Abrekirg

& Lo, Abrackirg

[® Fv Fedgetnirg dromgh Baml Abrackhrg

17.1  Ausfiillen Stundenlohnarbeiten Rapport

Allgemeine Beschreibung

Das Formular dient als Vordruck fir den Nachweis von Stundenlohnarbeiten. Die Bauakte der Baustelle
enthalt dieses Formular in mehrfacher Ausfihrung.

Die Vorlage weicht vom Layout von den anderen internen Dokumenten ab. In der Kopfzeile fehlt das
Datum und die Uhrzeit, an dem es erzeugt wurde. Das aktuelle Datum wird héndisch eingetragen.

Ausfiillen

Das Formular ist geschitzt und kann am Rechner nur aufgerufen und ausgedruckt werden. Der Rapport
wird auf der Baustelle von Hand ausgefillt.

17.2 Stundenlohnarbeiten Rapport Vorlage

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite

18 Pflegemeldung allgemein

Begriindung Brief Pflegemeldung
Zur Pflege sind in der Regel verschiedene Einzelleistungen lber das Jahr verteilt, zu verschiedenen
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Zeitpunkten notwendig. Meist werden die Einzelleistungen nur bezahlt, wenn auch belegt werden kann,
dass die Leistungen erbracht worden sind. Dieser Beleg kann durch die Unterschrift eines Hausmeisters
oder einer anderen Person die auf der Liegenschaft anzutreffen ist, erfolgen. Gibt es eine solche Person
nicht, muss mdglichst noch am gleichen Tag der Leistungserbringung der Auftraggeber benachrichtigt
werden.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Die Pflegemeldung betrifft sowohl die Eigenvertrdage und die Fremdvertréage. Das Ausflllen des Briefes
und die Ablage sind identisch.

m——— |~

- =a

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument mit Zustelldatum auf Wiedervorlage, um die Zufriedenheit des Kunden nach zu fassen.
Besonderheit

Der Brief enthalt ein Unterschriftenfeld fiir den Auftraggeber, damit dieser den Pflegegang bestdtigen kann.

18.1  Ausfullen Pflegemeldung Brief

Allgemeine Beschreibung

Mit diesem Brief zeigt der Bauleiter einen durchgefiihrten Pflegegang an. Die Pflegemeldungen
Eigenvertrag und Fremdvertrag sind identisch. Die Beschreibung ist exemplarisch an der Vorlage des
Fremdvertrages veranschaulicht.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Datum des Auftrags

—_
Aus der Anrede mit der Tabulatortaste .= in das nachste Eingabefeld wechseln.
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higrmitielen wir Ihnen mit, folgende veragliche Pliegelsstungen milAufrag wom
arbracht zu haben R“

Tragen Sie das Auftragsdatum in das Feld ein.

hiammit teilan wir ihnen mil, folgende vertraghche Pilegelaistunpan mit Aufirag vom 24 10 2006
arbirachl 2u haben

p 3. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf"
Taste gel6scht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

Nicht relevantenText markieren.
I-'.l.:anz;'.au:h:_\-;':-'jen:lh;tl'. !

Crpigendize papfleal |
Plianziact tEL

= = o ow e W

Wiesenfachen gemaht

MarkiertenText mit "entf" |6schen

Pllanzachen gapllegl
Fllanzicky il Ea
Grobpehdize gewasser
Hazanfachen pewdssan
Razanfachen gemanl
Wiasenflachan gemaht

Fertig zusammengesetzter Text.

Planzfiachen gepfegt
Planzflachen gewassen
Rasenflachen gewasser
Rasenflachen gemart

Weitere PflegemaBnahmen kdnnen durch erweitern der Liste mitgeteilt werden. Dazu die EinfUlgemarke
hinter den letzten Eintrag stelle und mit der Entertaste eine neue Zeile hinzufligen

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

18.2 Pflegemeldung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite
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Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite

19 Baustellenschlussgesprach

Anweisung Baustellenschlussgesprach

Die Summe unserer Erfahrungen ist die Summe unserer Fehler. Und man sagt auch: , Aus Erfahrung
wird man klug". Ein Baustellenschlussgespréch ist eine der wichtigsten Erkenntnisquellen fir die
Weiterentwicklung eines Unternehmens.

Ab einer Auftragssumme von mehr als 5.000 € ist nach jedem Projekt ein solches Gesprach zu flihren.
Es werden alle positiven und negativen Dinge besprochen. Fir die Zukunft wird Gberlegt, was besser
gemacht werden kann und welche positiven Erfahrungen in weiteren Projekten umgesetzt werden.

Beteiligte an diesem Gesprach sind mindestens der Baustellenleiter, der Bauleiter und ein Vertreter der
Geschaftsfihrung.

Voraussetzung ist, dass das Projekt zum Zeitpunkt der Schlussbesprechung wirtschaftlich und technisch
ausgewertet ist und die Ergebnisse offenliegen. Folgende Bereiche sollten dabei angesprochen werden:

p 1. Soll-Ist Vergleich
e Plandaten und die Abweichungen von Werkplanen
e Bauzeitenplan und Vertragsbedingungen
o Wirksamkeit der Arbeitsvorbereitung
e Einhaltung der Termine
e Unterbrechungen und Behinderungen
e Plandaten der Kosten und evtl. Abweichung
e Einhaltung der Qualitatsvorgaben
¢ Umfang der Nachbesserungen
e Ordnung der Baustelle
e Einhaltung der Arbeitssicherheitsvorschriften und Benutzung der Schutzausristung
e EinfluB der Witterung
e Kundenzufriedenheit und -reklamationen
P 2. Kolonnenzusammensetzung
e KolonnengrdBe (optimale Anzahl der Mitarbeiter)
e Zusammengehdrigkeitsgefihl (Klima)
e Regelung und Wirksamkeit der Vertretung/Ersatz
e Qualifikation der einzelnen Mitarbeiter

o Wirksamkeit der Einweisung
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e Feststellung eines externen Schulungsbedarfes
p 3. Maschinelle Ausriistung

e Beurteilung der Leistung eigener Gerate
e Beurteilung der Leistung von Fremdgeraten
e Beurteilung der Eignung eigener Gerdte
e Beurteilung der Eignung von Fremdgeraten

e Vorschlage flir geeignetere Gerate
» 4. Subunternehmer

e Beurteilung von fachlicher Leistung, der Pinktlichkeit und Zuverlassigkeit
e Umfang, Art und Umgang mit Reklamationen

P 5. Lieferanten

e Beurteilung der Plnktlichkeit und Zuverlassigkeit
¢ Umfang, Art und Umgang mit Reklamationen

P 6. Auftraggeber

e Beurteilung des Einflusses vom Auftraggeber

¢ Umgang mit Nachtragen, Bedenken, Hinweisen usw. Zahlungsverkehr
P 7. Qualitdtssicherung

e Einhaltung von Zielvorgaben

e Einhaltung der Vorgaben zu Eigentiberwachungsprifungen
e Ergebnis der Eigeniiberwachungsprifungen

e Qualitadt und Wirksamkeit des Berichtswesens

o Wirksamkeit des Informationsflusses

e Einhaltung Technische Regeln

P 8. Umweltsicherung

e Einhaltung von Zielvorgaben

e Umweltverhalten der Mitarbeiter

o Umweltvertraglichkeit der Maschinen

¢ Umweltvertraglichkeit der Bauverfahren

¢ Umweltvertraglichkeit der Baustoffe

e Probleme bei der Entsorgung, Kosten, Reklamationen
Aus der Liste geht hervor, dass es am Ende eines Projektes viele Punkte gibt, die einer Nachfrage wert
sind und die allein der Baustellenleiter beantworten kann. Bei einer solchen Besprechung muss véllig

wertfrei Uber Gutes und Schlechtes ohne jegliche Schuldzuweisung gesprochen werden, denn es geht
wirklich darum, aus gemachten Fehlern zu lernen und Starken zu erkennen.

Auswertung des BaustellenschluBgespraches

Nachdem die einzelnen Punkte durchgesprochen worden sind, muss beraten werden, ob es sich bei
aufgetretenen Problemen um grundsatzliche, das ganze Unternehmen betreffende Abweichungen
handelt oder ob es nur flir dieses Projekt geltende Abweichungen sind.

Aus dem Formblatt geht hervor, dass jeder der angesprochenen Punkte flr Erfolg und Misserfolg
ausschlaggebend sein konnte. Wird z. B. fehlende Qualifikation von Mitarbeitern oder Teamgefahrten
als eine Ursache von Abweichungen festgestellt, ist zu Uberlegen, ob und wie Mitarbeiter geschult
werden kénnen, um mangelnde Fahigkeiten und Fertigkeiten zu verbessern. Weiter ist aus dem
Formblatt abzuleiten, dass das Unternehmen im Rahmen der Schlussbesprechung auch eine
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Beurteilung der Lieferanten, Subunternehmer, aber auch des Auftraggebers und einer Berater erhalt.
Diese Informationen flieBen bei nheuen Anfragen in die Beurteilung der Wirtschaftlichkeit eines neuen
Projektes ein.

Die Beurteilungen durch Baustellenleiter und Bauleiter des Unternehmens sollten auch Anlass fir
Gesprache mit Lieferanten, Subunternehmern, Maschinenhandlern, Ingenieurbiiros, Laboren und
Auftraggebern sein.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Die Druckvorlage wird nach dem Ausdruck aus der Elektronischen Bauakte geldscht. Das Protokoll wird
eingesannt und in der Elektronischen Bauakte abgelegt.

—_———— =

Wiedervorlage

Die Geschaftsfiihrung erhalt das eingescannte Protokoll mit aktuellem Datum auf Wiedervorlage.
Mdgliche Handlungen ergeben sich aus dem Ergebnis des Baustellenschlussgesprachs.

P Druckvorlage loschen

Zum léschen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmend.

Ubesicts | suesg | dubisen | Tesswesngen | absechrmmguiarae  Dobirenss | Pl
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19.1 Ausfiillen Baustellenschlussgesprach

Allgemeine Beschreibung

Das Formular dient als Protokollvordruck fur die Baustellenschlussbesprechung. Die Vordrucke
unterscheiden sich im Fremd- und Eigenvertrag nur in der Beschriftung der Kopfzeile. Der Inhalt ist
identisch.

Ausfiillen

Das Formular ist geschiitzt und kann am Rechner nur aufgerufen und ausgedruckt werden. Das
Protokoll wird wahrend der Baustellenschlussbesprechung handisch ausgefllt

19.2 Baustellenschlussgesprach Vorlagen

Formular Blanko drei Seiten
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20 EV Kundenvorgespréach

Kundenvorgesprach
Wenn ein Landschaftsgartner fir einen Kunden Planung und Ausfiihrung Gbernimmt, tragt er die volle
Verantwortung (Haftung nach BGB) fiir das Gelingen des Werkes auch fiir solche Leistungen, die im
Ublichen Werkvertrag von einem Landschaftsarchitekten erbracht werden. Deshalb ist eine besondere
Sorgfalt bei der Ermittlung der Grundlagen und bei der Ausarbeitung des Angebotes erforderlich.
Richtschnur fir das Vorgehen eines Landschaftsgartner kénnen die Leistungsphasen der HOAI sein. Das
sind generell:

e Grundlagenermittiung

e Vorplanung

e Entwurfsplanung

e Ausfiihrungsplanung

e Vorbereitung der Vergabe

e Mitwirkung bei der Vergabe

e Objektiberwachung

e Objektbetreuung und Dokumentation
Fir den Landschaftsbauer sind in der Phase vor der Ausfiihrung die ersten vier Phasen von Bedeutung.

Die Intensitat dieser Leistung hangt von der GréBe des Objektes ab. Unabhangig von der GrdBe eines
Objektes ist ein systematisches Arbeiten dringend erforderlich.

Den Einstieg bildet immer ein Vorgesprach mit dem Kunden. Das vorliegende Formular flir ein solches
Kundenvorgesprach ist als Hilfe flr ein systematisches Vorgehen gedacht. Neben der grundlegenden
Information tber Wiinsche und Vorstellungen des Kunden ist es auch wichtig zu erfahren, welches
Budget dem Kunden zur Verfligung steht, damit eigene Planung und Angebot nicht auf utopischen
Vorstellungen beruhen.

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Die Druckvorlage wird gleich nach dem Ausdruck aus der Elektronischen Bauakte geléscht.
Ausgeflilltes Kundenvorgesprach. Die Checkliste wird vor Ort ausgefillt und im Bliro eingescannt.
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Wiedervorlage
Der bearbeitende Bauleiter erhélt das Protokoll zur Angebotserstellung auf Wiedervorlage.
P Loschen der Druckvorlage

Zum léschen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmend.
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20.1 EV Ausfiillen Kundenvorgespréach

Allgemeine Beschreibung
Das Formular Kundenvorgesprach dient als Checkliste fiir das erste Kundengesprach.
Ausfiillen

Alle Daten werden wahrend des Termins handisch eingetragen. Nach dem 6ffnen ist die Kopfzeile noch
nicht aktualisiert. Alle fehlenden Daten der Kopfzeile werden beim Ausdrucken aktualisiert und
eingetragen. Ein manuelles aktualisieren ist nicht notwendig.

20.2 EV Kundenvorgesprach Vorlage

Formular Blanko 3 Seiten
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21 EV Wirtschaftlichkeitsbetrachtung

Im Rahmen der Angebotsbearbeitung ist bei allen Bauvorhaben von wesentlicher Bedeutung eine
Wirtschaftlichkeitsbetrachtung anzustellen. Sie soll helfen, eine begriindete Entscheidung flir die
Angebotsstrategie zu ermdglichen.

Unter jeder Gruppe sind bestimmte Kriterien zu bewerten

In die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung werden folgende Aspekte einbezogen:

» Projekt

Eine Rolle spielt z.B. ob der Bauherr bzw. der Kunde, der Architekt oder die Bauleitung bekannt oder

unbekannt, fair oder unfair sind. Fair oder unfair kdnnen die Vertragsgestaltung oder Vorbemerkungen
sein. Leistungsverzeichnisse und Pléne kdnnen eindeutig oder unklar sein.

In die Entscheidung sollten einflieBen die Entfernung vom Betrieb, die Verkehrsverhaltnisse und
mogliche Verkehrsbeschrankungen, denn sie haben Einfluss auf den Umfang der Arbeitsstunden auf der
Baustelle. Weitere Einflussfaktoren sind Behinderungen durch das Zusammenwirken mit anderen
Handwerkern, ein unsicheres Umfeld mit Vandalismusgefahr. Weiter missen der Ausfihrungstermin,
die geforderte Technik und Art und Umfang der Pflanzung passen. Bei der Vertragsgestaltung spielt es
eine wesentliche Rolle, ob die Gewahrleistungszeit nach VOB oder BGB festgelegt ist. Abschatzen sollte
man auch die zu erwartende Kostenentwicklung, z.B. bei Treibstoffen oder Baustoffen.
Baustellengemeinkosten werden stark beeinfluBt durch Leistungen, die als Nebenleistungen oder
Vorhaltekosten in den Preis

P Markt

Unter dem Aspekt ,Markt” spielen derzeitiger Auftragsbestand, vorliegende Anfragen, das allgemeine Preisniveau und
auch das Image eine Rolle, das mit der Ubernahme des Auftrages verbunden ist.

P Wirtschaftlichkeit

Unter dem Aspekt ,Wirtschaftlichkeit“ sind die Bonitat des Kunden, das festgelegte Zahlungsziel, die Zahlungsmoral,
die Abrechnungsmodalitdten und die geforderten Sicherheiten (Erfullungs-/ Gewahrleistungsbuirgschaft) zu bewerten.

Wirtschaftlichkeitsbetrachtung (Wichtung)

Zunéachst sind ,,Schulnoten™ zu vergeben als Ergebnis von Recherchen oder langeren Erfahrungen. Das
LV und die Vertragsbedingungen sind zu analysieren.

In die Beurteilung flieBt weiter eine ,Wichtung" ein, bei der die Bedeutung des jeweiligen Kriteriums
angegeben wird. Nach Eingabe der Noten und der Wichtungszahl wird automatisch eine Endnote flr die
einzelnen Aspekte und flir das Gesamtprojekt errechnet. Diese sind dann die Grundlage flr die
Entscheidung, wie kalkuliert und angeboten werden soll.

Unterstiitzende Dokumente

Fur die Bewertung kénnen zusatzlich bereits ausgefiilite Beurteilungen herangezogen werden, die nach
vorherigen BaumaBnahmen bereits erstellt wurden.

e FV Beurteilung Bauherr
e FV Beurteilung Lieferanten

e FV Beurteilung Nachunternehmer
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Ablage in der Elektronischen Bauakte

Wiedervorlage

Die Geschaftsleitung erhalt die ausgefiillte Bewertung fir die Entscheidungsfindung. Nach der
Entscheidungsfindung wird dem Bauleiter das Dokument zur Wiedervorlage gelegt, damit dieser von
der Entscheidung Kenntnis bekommt.

21.1 EV Ausfillen Wirtschaftlichkeitsbetrachtung

Allgemeine Beschreibung

Die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung flllt der Bauleiter im Bliro am Computer aus. Die
Wirtschaftlichkeitsbetrachtung wird der Geschaftsleitung auf Wiedervorlage gelegt. Die entscheidet, wie
und zu welchen Konditionen das Angebot abgegeben wird.

Bewertungsgrundlage

Die Spalten Wichtung und Bewertung werden mit einem Notenprinzip ausgeflllt. Die Wichtung ist in
drei Stufen eingeteilt. Die Bewertung in flunf Stufen. In der zweiten Bewertungsspalte werden die beide
Werte multipliziert. Wichtung und Bewertung sind jeweils mit einer eins, der besten Bewertung,
vorbelegt. Die einzelnen Abschnitte werden berechnet und bilden die Grundlage fir die
Gesamtbewertung.

Kopfzeile

In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Da die Wirtschaftlichkeitsbetrachtung nicht ausgedruck werden muss, ist es notwendig, die
Druckvorschau einmal aufzurufen, um die Kopfzeile zu aktualisieren.

P Kopfzeile aktualisieren

Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht
Auszufiillende Felder

» Eingabefelder

k—
—

Die Einfligemarke steht nach dem Start im ersten Eingabefeld. Mit der Tabulatortaste wird das
nachste Eingabefeld aktiviert. Die Wichtung und Bewertung wird Uber die Tastatur eingegeben.
bkt Mr Tel.: 0551 5645 932

‘Wichtung Bewerung
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Thems / Anlrage B Pl Rk
[ [] & d
[ Profekt [ Eingabe Wichtung | Engaos Bewnriung | Bewertung b°c)
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P Bewertung

Die Bewertung des Abschnittes erfolgt automatisch.

Bausiellengemeinkosten
T 15
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P Gesamtbewertung und Entscheidung

Wenn alle Felder korrekt ausgefiillt sind, werden die Einzelbewertungen zu einer Gesamtbewertung
berechnet. Diese Gesamtbewertung ist die Grundlage fir die Entscheidungsfindung.

dife

" seév interessant

i weaniger interassant

= hohas Risiko

™ gy hohes Risiko

i Angenol 2u Herstelkosten

™ Angetot zu Sabstkostan

I Angebet it Gewing, % | | 5
© Angetot mit Ceclungsbaitrag
™ Angeoot rectt abgeten

Fir die Entscheidungsfindung mit der Maus die Optionen wahlen. Bei der Schlussbewertung wird das
Risiko eingeschatzt.

%
™ weeniger inarasgant

™ hotvas Rraka

™ gely hones Risika

I Angelol 7u Harsbalkesban
™ Bngetick u Sabsthostan
™ Bngelol it Gewinn, % | | %

™ angebos mit Decangstaitrag
™ Angebick recht abgeben

Bei der Entscheidung die Art des Angebotes oder ob das Angebot nicht abgegeben wird.

Wird die Option ,Angebot mit Gewinn, %" gewahlt, muss zusatzlich die Hohe des Prozentsatzes
angegeben werden.
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 Angabat 1o Herstelbasten

 Angebat 2u Selbadosten

® Angabat mat Gavarm, % |5
7 Angabsot mit Deckungsheitrag

™ Angebat nicht sboeben

Beurteilungen aufrufen
Lesen Sie hier nach, wie Sie bereits erstellte Beurteilungen in der Elektronischen Bauakte aufrufen.

21.2 EV Wirtschaftlichkeitsbetrachtung Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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22 EV Angebot Anschreiben

Angebotsanschreiben

Im Angebotsanschreiben kann der Inhalt des Angebotes erlautert werden. Es gibt immer Punkte, die
der Unternehmer erst mit der Abgabe des Angebotes kldaren konnte. Hier sind Erlauterungen fir den
Kunden hilfreich.

Vereinbarung der VOB/B

Die VOB Teil ist bei der Vereinbarung mit Verbrauchern nicht mehr privilegiert. Das bedeutet, dass alles
Klauseln der VOB die den Verbraucher schlechter stellen als das Gesetzt im Verdacht stehen unwirksam
zu sein, soweit der Unternehmer als Verwender auftritt, dass hei3 das Angebot geschrieben hat. In
jedem Fall ist die Vereinbarung der VOB bei ,Nichtverbrauchern™ anzuraten. Um die wirksame
Vereinbarung sicher zustellen, sollte die VOB/B dem Angebot beigefiigt werden.

Zustandekommen des Vertrages

Soll der Vertrag wirksam zu Stande kommen ist in der Regel eine Erkldrung des Verbrauchers
notwendig. Diese Erklarung ist im einfachsten Fall erreicht, wenn der Auftraggeber das Angebot
unterschrieben zuriicksendet. Bei Kaufleuten reicht in der Regel die Zusendung einer
Auftragsbestatigung durch den Auftragnehmer.

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Anschreiben an Verbraucher

Anschreiben an Unternehmer

e |~

Wiedervorlage

Als Wiedervorlage dient nicht der Brief, sondern das Angebot. Das Wiedervorlagedatum zum
nachfassen von Angeboten wird in einer Verfahrensanweisung festgelegt. Eine schnelles nachfassen
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und bearbeiten eines Angebotes fiihrt zu héheren Chancen.

221 EV Ausfillen Angebot Anschreiben Privat Brief

Allgemeine Beschreibung
Dieser Brief wird dem Angebotsschreiben an Privatpersonen beigelegt.
Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Der Textteil des Briefes ist bearbeitbar. Briefkopf und Briefende sind geschitzt.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

P 2. Nicht zutreffendes loschen
Markieren Sie mit der Maus die entsprechende Stelle, die nicht zutrifft.

auf Grundage unsanar Flanungvem funseres netten Gaspraches in hrem Garen am

erhalien Sieinder Anlage unser Angebol, welches holentich das mit bnen Besprochena wedeangibe

Mit der ,entf" Taste I6schen Sie den markierten Text. Fir die Eingabe des Datums setzen Sie die
Einfigemarke an die entsprechende Stelle im Text und tragen das Datum ein.

aul Grundlage unseres neden Gespraches in Mfem Ganen am 05.11 2008
amalien Siain dor Anlape unsar Angebot welches hoffontich das met lhnen Basprochane wisdermibl

Fertig zusammengesetzter Text.

auf Grundlage unseres nefien Sespraches in threm Ganen am 0611 2008 erhalten Sie in der Anfane
unsar Angebot, welchas haffentich das mit lhnen Basprochane wiederpibl Geme komman wir zu

b und machlen ursens Lsstingen penacer afdulen. Dazu warden wir in den ndchaten Tagen i
Fnén annufen

Wi wirden uns sehiruber Ihnen Auftrag freuen Schon jetd mechban wir lhnen ene seealassige Akt
usicham

Sind Ehe schon jetzt mit unseem Angebat aulneden, bilen wir Sie de Zwetschif des Angebals zur
Auftragsbas@angung an uns untarschrieben zunicausendan

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

22.2 EV Angebot Anschreiben Privat Vorlagen

Blankoformular eine Seite
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Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite

L

22.3 EV Ausfillen Angebot Anschreiben Unternehmer Brief

Allgemeine Beschreibung
Dieser Brief wird dem Angebotsschreiben an Unternehmer beigelegt.
Auszufiillende Felder

Die Einfiugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Der Textteil des Briefes ist bearbeitbar. Briefkopf und Briefende sind geschitzt.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Nicht zutreffendes loschen
Markieren Sie mit der Maus die entsprechende Stelle, die nicht zutrifft.

auf Grundaps unsemar Flanungvom Lunseres netten Gespraches in lheem Gafen am
erhalien Siein der Anlage unser Angebol, welches hofentich das mit hnen Besprochens wiedangibt

Mit der ,entf" Taste I6schen Sie den markierten Text. Fir die Eingabe des Datums setzen Sie die
Einfigemarke an die entsprechende Stelle im Text und tragen das Datum ein.
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Gagpraches in innem Gamen am 06112008
nsar Angebot, welches hoffenfich das met lhnen Basprochane wisderpbt

aul Grundlage unseres
arhalien Siain dar Anlag

Fertig zusammengesetzter Text.

aul Grundlage unseres netten Gaspraches am 0511 2006 emalien Sie n der Ankage unser Angebol
walches hoffantlich das mit Ihnen Basprochena wiedangibt. Game komman wir 70 lhnen und mochian
urnsera Lesiungen penauer eflgutan Dazu werden wir in den nachsten Tagen bai Ihnen anmifen. Die
iGrundaps diesas Anpaboles ist e VOB Tell B Ausgabe 2006 dee abanfalls diesam Angabat beigefug

=

Wi wilrden uns sehir dber thren Auftrag freucn. Sobon peizt machien wir Breen aine Zuverldssige Arbei

usicham

Sind Sie schan jetzi mit unserem Angebol 2ufneden faden Sie wns deses bile mit damit wir hnen den
Aufrag bestatipan konnan

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

22.4 EV Angebot Anschreiben Unternehmer Vorlagen

Blankoformular eine Seite

Formular ausgefiillt auf Firmenpapier eine Seite

i

23 EV Bestandserfassung

Bestandserfassung

Als Basis flir den Gestaltungsplan und das Angebot muss der Gelandebestand erfasst werden. Diese
Bestandserfassung muss sehr sorgfaltig erfolgen, weil zusatzliche Leistungen, die sich aus fehlerhafter
Bestandserfassung ergeben, nicht vergitungspflichtig sind. Gleiches gilt fiir Plananderungen und

daraus resultierende Mehrleistungen.
Betrieblich ist festzulegen, ob und wie diese Bestandserfassung vom Auftraggeber vergitet wird.
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Das Formular ,Bestandserfassung" ist ein Leitfaden fur die notwendigen Feststellungen vor Ort. Es ist
sinnvoll, das Geléande zu fotografieren und die Standorte und Richtungen der Aufnahmen im Grundplan
zu vermerken.

Der Leitfaden kann nicht alle méglichen Situationen erfassen. Deshalb ist Uber die vorliegenden Fragen
hinaus zu beobachten, was noch von Bedeutung fiir Planung und Angebot sein kann.

Es kann sinnvoll sein, dem Auftraggeber das Ergebnis der Bestandserfassung mitzuteilen, weil sich
zwischen dem Zeitpunkt der Bestanderfassung und der Aufnahme der Bauleistungen Veranderungen
ergeben kénnen, die Zusatzleitungen erfordern. Der fotografischen Erfassung kommt daher eine
besondere Bedeutung zu.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Das ausgefiillte Protokoll wird im Blro eingescannt und in der Elektronischen Bauakte abgelegt. Die
Druckvorlage wird aus der Elektronischen Bauakte geldscht.

[ r—ape— o

Die Checkliste wird temporar in der Elektronischen Bauakte abgelegt. Sie dient als Druckvorlage. Nach
dem Ausdruck wird die Checkliste aus der Elektronischen Bauakte geldscht.

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Protokoll auf Wiedervorlage und prift im Bliro, ob weitere Schritte wie z.B.
Nachtrage erforderlich sind.

P Loschen der Druckvorlagen

Zum |l8schen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmenu.
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DMII: Dickusrani D[lll- mpcdminy e Scanren i ¥ infomiation.
Libachn EPemeh v i Papmdart
[Bershrurg - [Katagan
LT e i S me s e
Irfcamation.. g rr
Abwack!
E (At Sy, M‘m:m
B Dodamens speshen unier Abopa
[§ Sarchn.. e Abrekirg
& Lo, Abrackirg
[® Fv Fedgetnirg dromgh Baml Abrackhrg

23.1 EV Ausfillen Bestandserfassung

Allgemeine Beschreibung

Das Formular Bestandserfassung ist eine Druckvorlage fir das Protokoll, dass auf der Baustelle
ausgefullt wird.

Ausfiillen

Alle Daten werden wahrend des Termins handisch eingetragen. Nach dem 6ffnen ist die Kopfzeile noch
nicht aktualisiert. Alle fehlenden Daten in der Kopfzeile werden beim Ausdrucken eingetragen. Ein
manuelles aktualisieren ist nicht notwendig.

23.2 EV Bestandserfassung Checkliste Vorlagen

Formular Blanko eine Seite
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Formular hdndisch ausgefiillt eine Seite

iF
A I v |
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23.3 EV Ausfiillen Bestandserfassung Arbeitsmittel

Allgemeine Beschreibung
Das Formular Bestandserfassung Arbeitsmittel ist eine Druckvorlage.
Ausfiillen

Die Checkliste wird handisch beim zusammenstellen der Arbeitsgerate ausgeflllt. Die ausgeflllte
Checkliste braucht nach dem Termin nicht aufbewahrt werden.

23.4 EV Bestandserfassung Arbeitsmittel Checkliste Vorlagen

Formular Blanko drei Seiten
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24 EV Bauaktendeckblatt

EV Bauaktendeckblatt ToDo (Thema 24.1)
EV Bauaktendeckblatt Auszug Baustelle (Thema 24.2)

241 EV Bauaktendeckblatt ToDo

Bauaktendeckblatt To-do-Liste

Durch systematisches Vorgehen und standige Riickkopplung mit dem Kunden ist sicherzustellen, dass
seine Erwartungen und Winsche unmissverstandlich bericksichtigt werden und die Ausfilhrung seinen
Erwartungen entspricht. Damit alle ggf. wichtigen MaBnahmen beachtet werden, gehdrt zu jedem
Bauvorhaben eine Bauaktendeckblatt — To-do-Liste.Sie enthélt alle wichtigen Aktivitdten des Bauleiters,
die fur eine reibungslose Abwicklung des Bauvorhabens wichtig sein kdnnen. Es ist im Prinzip eine
Checkliste. Sie wird zu Beginn des Bauvorhabens, ggf. schon bei der Urkalkulation anlegt. Sofern
Termine festgelegt sind, erscheint dieses Bauaktendeckblatt am Félligkeitstag bzw. je nach Wunsch
auch zwei/drei Tage friher als Wiedervorlage. Sie sollte ansonsten jeweils einmal wéchentlich als
Wiedervorlage erscheinen, um an die notwendigen Arbeiten zu erinnern.

Der Bauleiter kann zur Unterstitzung seiner Verantwortlichkeiten andere Mitarbeiter heranziehen, z.B.
bei der Priifung des Vertrages die kaufmannische Abteilung.

Sollten sich im Laufe des Bauvorhabens Verédnderungen ergeben, z.B. im Umfang von Prifungen, so ist
die Liste zu aktualisieren.

Sofern die Klarung der Aufgabe eines Planes bedarf und eine evtl. Auftragserteilung von einer
zeichnerischen Losung der Aufgabe abhangt, gibt es folgende Verfahrensschritte:

1. Kontaktaufnahme mit dem Auftraggeber durch Gesprach mit Ortsbesichtigung und Protokollierung
der Kundenwinsche.

2. Beschaffung von Planunterlagen, i.d. Regel durch Anforderung von Lageplénen beim Auftraggeber.
Liegen keine Plane vor, wird nach Auftragserteilung durch den Auftraggeber ein AufmaB gegen
Vergitung erstellt.

3. Skizzenhafte Lésung der Aufgabe verbunden mit einem grobstrukturierten Angebot.

4. Personliche Ubergabe des Angebotes mit Erlduterung der Skizze. (Skizzen werden nur gegen
Vergiitung der Aufwendungen dem Auftraggeber (berlassen. Bei Auftragserteilung wird diese
Vergiitung verrechnet).

5. Entwurfs- und Angebots@anderung in Absprache mit dem Auftraggeber.

6. Schriftliche Bestatigung des Auftrages, aller Absprachen bezogen auf Materialien und Pflanzen
sowie des skizzenhaften Entwurfsplanes nach Gegenzeichnung durch den Auftraggeber.

Objektanderungen

Anderungswiinsche des Kunden, die wahrend der Planungs- und Realisierungsphase vorgetragen
werden, sind zu dokumentieren. Sie sind gegebenenfalls durch eine Uberarbeitung des Entwurfs direkt
umzusetzen. Der Kunde ist iber die finanziellen Folgen der Uberarbeitung mit einem Nachtragsangebot
zu informieren.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

o e o

Wiedervorlage
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Der Bauleiter erhalt das Bauaktendeckblatt zur Erinnerung mindestens einmal pro Woche auf
Wiedervorlage. Sind wichtige Termine eingetragen, bestimmen diese Termine die Wiedervorlage.

24.1.1 EV Ausfiillen Bauaktendeckblatt ToDo

Allgemeine Beschreibung

Das Bauaktendeckblatt — ToDo Liste wird im Blro vom Bauleiter angelegt. Die Checkliste verbleibt in
der Elektronischen Bauakte und wird dort entsprechend dem Baustellenstatus weitergefihrt,
aktualisiert und bearbeitet. Ein Ausdruck ist nicht erforderlich.

In allen Checklisten und Formularen steht der Lizenznehmer und die LV-Nummer in der Kopfzeile.
Diese wird im Word erst bei dem Druck oder der Druckvorschau aktualisiert.

Es ist daher notwendig, die Dokumente, die nicht ausgedruckt werden einmal im Word in der
Druckvorschau aufzurufen.

P Kopfzeile aktualisieren

Im Word 2003 6ffnen Sie die Seitenansicht wie folgt

Menl Datei => Seitenansicht

Im Word 2007

Schaltflache Office => Drucken => Seitenansicht(Kopfzeile aktualisieren)
Ausfiillen

Die Projektdaten werden bereits beim Aufruf der Checkliste automatisch eingetragen. Das Formular
besteht aus Text- und Auswahlfeldern. Textfelder werden durch anklicken mit der linken Maustaste
aktiviert. Es erscheint eine graue Markierung im Dokument. Die Auswahlfelder werden durch anklicken
mit der Maus aktiviert.

1. Textfeld markieren

Auftragsanbahnung
Aulpabs ertordediich | Termin Anmerkung
Ja e
Koriaktaumahime (Arrulannshme oder direkie Ansgeache ) P
1 Termin = Yorgesprach mit Prolokollisrung der L EV- KL prac
Kundenwimsche G
Prifung dar Rahmarbedngungen mit O |D ENV- 0 Faftichksite.
Winschaftlichkensbatrachiung testrachiung Checkiishe
2. Auswahlfeld ausfullen
Auftragsanbabnung
Aufgabe erfordedich | Tammin Anmerkung
o Iis_Nem
konkakiaufrahme annileeahms oder diedds Ansprache)
1. Tamin = Vorgesprich mil Profokollianing der EV- HLrkkrwnngesprach
Kundarmurescha Chechiisle
Pririung der Rahmenkadngungan mit |D EV- Witachamiichkeis-
‘Winschaftiichkaitshetrachiung @ betrachiung Chedkliste

Wird ein Auswahlfeld mit ,Ja“ beantwortet, muss ein Termin eingetragen werden, wann die Aufgabe zu
erledigen ist.

Handelt es sich um eine Aufgabe, die permanent zu erledigen ist, wird in die Spalte Anmerkung
~laufend" eingetragen.

24.1.2 EV Bauaktendeckblatt ToDo Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten
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24.2 EV Bauaktendeckblatt Auszug Baustelle

Bauaktendeckblatt — Auszug fiir die Baustelle

Fir jede Baustelle sind in einem ,,Bauaktendeckblatt-Auszug fir die Baustelle™ alle wichtigen Daten,
Termine und Festlegungen des Bauvertrages, die fir eine reibungslose und konfliktfreie Durchfiihrung
wichtig sind, zusammenzufassen. Dieser Auszug ist Teil sowohl der Bauakte des Bauleiters als auch der
Baustellenakte des Baustellenleiters. Die Aktualisierung und Weiterleitung der aktualisierten Fassung an
die Baustelle ist Aufgabe des Bauleiters. Er Uberwacht auch, ob die festgelegten Termine eingehalten
werden sowie die getroffenen Absprachen und Festlegungen beachtet und durchgefihrt werden.
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Ablage in der Elektronischen Bauakte

mmme e =]

Wiedervorlage

Sofern Termine festgelegt sind, werden diese am Falligkeitstag auf die Wiedervorlage gelegt. Der
Bauleiter prift, ob die Termine eingehalten werden. Ansonsten ist sie jeweils einmal wdchentlich in der
Wiedervorlage abgelegt, um an die notwendigen Arbeiten und die Fortfiihrung der Liste zu erinnern.

24.2.1 EV Ausfiillen Bauaktendeckblatt Auszug Baustelle

Allgemeine Beschreibung

Das Bauaktendeckblatt - Auszug Baustelle wird im Blro vom Bauleiter angelegt. Aktualisierte
Fassungen druckt der Bauleiter aus und leitet sie umgehend an den Baustellenleiter weiter. Ein
ausgedrucktes Exemplar fir den Bauleiter ist nicht vorgesehen.

Beim ersten Offnen ist die Kopfzeile noch nicht aktualisiert. Beim Ausdruck wird die Kopfzeile
automatisch aktualisiert.

Ausfiillen

Die Projektdaten werden bereits beim Aufruf der Checkliste automatisch eingetragen. Das Formular
besteht aus Text- und Auswahlfeldern. Textfelder werden durch anklicken mit der linken Maustaste
aktiviert. Es erscheint eine graue Markierung im Dokument. Die Auswahlfelder werden durch anklicken
mit der Maus aktiviert.

Die Einfligemarke steht nach dem Offnen der Checkliste im Textfeld "Nummer".
p Allgemeine Angaben zur Baustelle

Nummer: Fortlaufende Nummer, die den Stand der Aktualisierung anzeigt. Automatisch wird das
Aktualisierungsdatum beim Speichern geandert.

Hinweis: Das Aktualisierungsdatum wird bei jedem Speichervorgang aktualisiert auch wenn keine
Anderungen am Inhalt vorgenommen wurden. Anderungen am Inhalt missen immer durch eine neue
Nummer kenntlich gemacht werden.

Baustellenadresse: Nur wenn die Auftraggeberadresse von der Baustellenadresse abweicht, muss diese
in das Felde eingetragen werden.

Anfahrtsbeschreibung: AuBergewéhnliche Anfahrtsbeschreibungen, z.B. Umleitungen
Auftraggeberadresse: Wird automatisch eingetragen

Baustellenleiter: Name des Baustellenleiters

Stellvertreter: Name des stellvertretenden Baustellenleiters

Erstelitarm 1510 200E Aktualisierung 15102008 | MLimiTes
Baustellenadesse
Anfahr Tragen Sie @ne Anfahmabeschraibung &in
Adnesse Marcedes Benz Firmia
Kerckdes Beng Kompeben: ientrum Mord
Forschung und Ertyickiung
altemative Anbriebslechniken
Kasselar Strassa 1
AT039 Geingen
‘Bausieliznieiles
Stallverraler

P 1. Wichtige Telefonnummern
Alle entscheidenen Telefonummern, die im Ungliicksfall schnell erreicht werden missen, werden an
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dieser Stelle eingetragen. Im Unglicksfall sind diese Nummern schnell auffindbar. Auf der Baustelle ist
jeder Mitarbeiter zu Informieren, dass im Bauaktendeckblatt diese Nummern aufgefihrt sind.

1. Wichtige Telsfonnummam
Linfall Wiasser Sirom
Gas ™ Palizei

P 2. Verbindliche Termine
Die entsprechenden Termin werden im Auswahlfeld angekreuzt und der Termin eingetragen. Weitere

Termine kénnen im Punkt 5.6 eingetragen werden. Dies ist mit einem Kreuz im Auswahlfeld “"Weitere
Punkt 5.6" zu vermerken.

. Verbindliche Termine

21 | Anfanpstemmin tJa [Inein Tammin

22 | Femgsieiungstermn Clda  [nein Temmin G
23 | 2wischenbamine Lida [nein Tammin

24 | Bauzeitenplan Llda  [rnain

] weilere Punkis 8

P 3. Baudokumentation

Die Auswahlfelder sind entsprechend auszufiillen. In den Punkten 3.3 und 3.4 sind zusatzlich die
Textfelder auszuflillen, wenn das Auswabhlfeld mit ,Ja“ beatwortet wurde.

3. Baudokumentation

31 | Bautagabuch fuhren da  [Elnain

32 | Abnahme durch dan Aufirapgeber arfordadich Jda Elnain

33 | Besandara Hachweisa FEda  [Clnain
At der Machwaise .

14 Elg-:_hnl,ll:\-ar.v.achl,r:gspr_!ﬁngqn ourchiibren |:| Ja D nEn
Pesition
Positian
Positian

335 | Swneenkbnartakan nurnach schrifichar Yarainbaning s I nein
Worlage El taghch D'M:lrher.ti:d'. |:| innerhalbwan Tagan

16 | Aufmale pamensam durchfobran [CDde  Clnein

p 4. Ausfiihrung
Auswahlfelder ankreuzen

4, Ausfiihrung

41 | Aufiragnach Flan und -Lesstungsvarzeichnis [da  [Cnain
42 | Austohrung nach Plan undiaglicher Einweisung [Jda  [Elnein
43 | Auslihvung nachamichen Angaben o Clia Bnein
E Bamelinas ind Erbllarinsan ki

» 5. Sonstiges und Erlduterungen

Allgemeine Hinwweise, die die Baustelle betreffen, werden in diesem Abschnitt eingetragen. In den
Auswabhlfeldern wird festgelegt, ob ein Punkt beachtet werden muss oder nicht. In Textfeldern werden
weiterfihrende Erlauterung eingetragen, wenn die Auswahlfelder mit ,Ja“ angekreuzt wurden. Folgende
Eintragungen sind in die Textfelder einzutragen: 5.2 Art der Ruhezeit 5.3 Art der Ricksichtnahme zu
Nachbarn 5.4 Sonstiges ist genauer zu Beschreiben 5.5 Genaue Auflistung tUber Art und Umfang der
Mitarbeit eines Kunden Im Feld 5.6 kdnnen Inhalte und Kommentare eingetragen werden, die in den
anderen Punkten nicht bertcksichtigt wurden.

5. Sonstiges und Erlduterungen
51 Savbekall der Baustelle baach e [;I Ja | | B
52 Rubezailen beachien |3 Ja D MEin
T-13 Unhr keine laulen Geralchalen
53 [Nachbarschall beachien Ja T nein |
Machbirn withnend der Bauphiase in Nachischeil == Baukinm am modgen weimaeicen
54 | Schutd von vorhandenss Vigetalion |
Biaume L] Jda [ nein |
Straucher ] da =] rein
Sonshges dua  Elnen
G5 | Mitamet Mercedes Benz CTda EHnen

hier Pf[ und Umiang der Mitarbed eintragen

P 6. weitere Anlagen
Weitere Erlauterungen, Kommentare und Skizzen, die Bestandteil des Bauaktendeckblatts sind,
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werden an dieser Stelle vermerkt.

I!%‘alla‘e Blatier sind Bestanotsil

Anzahl Seitan |

24.2.2 EV Bauaktendeckblatt Auszug Baustelle Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten

Formular ausgefiillt zwei Seiten

25 EV Baustellenzustand Niederschrift
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Niederschrift ,,Baustellenzustand"

Zwischen Bestandserfassung als Grundlage flr Planung und Angebot und Ausfliihrungsbeginn kann sich
der Zustand der Bearbeitungsflachen wesentlich verandert haben. Das ist oft der Fall, wenn auch
andere Handwerker am Gebdude und im Geldnde arbeiten. Manche Auftraggeber greifen auch aktiv in
das Baugeschehen durch Eigenleistungen und Vorleitungen ein. AuBerdem sind vor allem
Verunkrautungen nicht immer schon bei der Bestandaufnahme erkennbar.

Deshalb ist es empfehlenswert, vor Beginn jeder Baustelle eine Niederschrift Uber den Zustand der
Baustelle und der Vegetation anzufertigen, in der alle Verdanderungen gegeniber der
Bestandserfassung vermerkt werden. Schaden oder Mangel sind nach Mdglichkeit gemeinsam mit dem
Auftraggeber festzustellen und im Protokoll zu vermerken. Dem AG ist der Termin flr die
Baustellenbegehung mitzuteilen. Verantwortlich dafir ist der Bauleiter. Ist der Auftraggeber bei der
Feststellung des Zustandes nicht anwesend, erhalt er die Durchschrift des Protokolls unverziglich mit
der Bitte, das Protokoll zu kontrollieren und anzuerkennen. Bei Anwesenheit des Auftraggebers ist seine
Unterschrift direkt zu verlangen.

P Zustandsbeschreibung Vegetation und Vegetationsflachen

Hier ist auf alle Schaden an Pflanzen zu achten, z.B. beschadigte Pflanzen, Schaden an Baumen, Lagerungen unter
Baumen, verunreinigter Oberboden (Schutt, Unrat, Quecke, Verdichtungen der Pflanzflachen, zwischenzeitliche
Verunkrautungen vorhandener Pflanzflachen, Belastung mit Abfallstoffen, Bauschutt, Olen oder anderen
umweltschadlichen Stoffen innerhalb der Pflanzflachen.

P Zustandsbeschreibung bauliche Anlagen

Hier ist auf alle Schaden zu achten, die an Bauwerken, Mauern, Treppen, StraBen, Wegen,
Wasseranlagen, Entwasserungen, Leitungen usw. vorhanden sind.

p Zustandsbeschreibung Einrichtungen und Lagerungen

Hierbei geht es zunachst um Einrichtungen wie Banke, Papier- und Abfallkérbe, Zaune, Pergolen, Unterstellhallen,
Spielgerate und sonstige Einrichtungen. Weiter geht es um Lagerungen von Boden (verdichtete und/oder verkrautete
Oberbodenmieten, insbesondere Quecke), Abfallen oder Einrichtungen oder Materialien von anderen Gewerken.

P Fotodokumentation

Damit wir nicht in Beweisnot kommen, wenn die Vorschadigung vom Auftraggeber abgestritten wird, sind
grundsatzlich Fotos anzufertigen und im Protokoll die Anzahl der Fotos zu vermerken. Der Film bzw. die digitalen
Bilder sind in der elektronischen Bauakte zu archivieren. Die digitalen Bilder sind mit der Niederschrift dem AG
zuzuleiten

Rechtlicher Hintergrund

Der Auftragnehmer hat bei seiner Arbeit die anerkannten Regeln der Bautechnik zu beachten. Eine
Erkenntnisquelle fir fachgerechtes Handeln und Arbeiten ist die VOB mit den dort aufgeflihrten
Normen.

» §3 VOB/B

§3 VOB/B verlangt, dass vor Beginn der Arbeiten, soweit notwendig, der Zustand der StralRen und Gelandeoberflache,
der Vorfluter und Vorflutleitungen, ferner der baulichen Anlagen im Baubereich in einer Niederschrift festzuhalten ist.
Sie ist vom Auftraggeber und Auftragnehmer anzuerkennen.

P ATV DIN 18320

Auch ATV DIN 18320 fordert in Abschnitt 3.1.9, dass ergénzend zu § 3 Nr. 4 VOB/B vor Beginn der Arbeiten, soweit
notwendig, der Zustand der Vegetation und der Vegetationsflache in einer Niederschrift festzuhalten ist.

P DIN 18915

6.1.1 Oberboden Oberboden darf keine Fremdstoffe und soll keine Teile von ausdauernden Pflanzen enthalten, die
den vorgesehenen Gebrauch mindern. 7.3 Beseitigen von stérenden Stoffen und Austausch von verunreinigtem
Boden Die Bearbeitungsflachen sind vor der Bodenbearbeitung von stérenden, insbesondere pflanzenschadlichen
Stoffen zu sdubern; hierzu zahlen z.B. Baurlickstande, Verpackungsreste und schwer verrottbare Pflanzenteile. Mit
Fetten, Olen, Farben und anderen pflanzengefahrdenden oder umweltschadlichen Stoffen verunreinigter Boden ist
auszutauschen.

Konsequenzen aus den Ergebnissen der Niederschrift
P Vegetation und Vegetationsflachen

Veranderungen gegenlber der Bestandsaufnahme kénnen sich Zusatzarbeiten erforderlich machen, flr
die entsprechende Nachtragsangebote erstellt oder Bedenken angemeldet werden miissen. Sinnvoll
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bzw. sogar notwendig ist es bei folgenden Beobachtungen:

e Beschadigte Pflanzen: hierfir sind Rickschnittarbeiten erforderlich
e Schaden an Baumen: hierflr sind Sanierungsarbeiten erforderlich

e Lagerungen unter Baumen: hierflr ist Abrédumen und Lockerung erforderlich. Auch Tiefenlockerung
kdnnte notwendig sein

e Verunreinigter Oberboden (Schutt, Unrat, Quecke). Nach DIN 18915 darf Oberboden keine
Fremdstoffe und soll keine Teile von ausdauernden Pflanzen enthalten, die den vorgesehenen
Gebrauch mindern. Der lagernde Oberboden ist deshalb zu priifen auf Dauerunkrauter, z.B.
Quecke, Schachtelhalm oder Huflattich. Da der AG das Bodenrisiko tragt, sind Bedenken
anzumelden.

e Verdichtungen der Pflanzflachen. Das bezieht sich insbesondere auf Pflanzflachen, die gepflegt
werden sollen.

e Verunkrautungen vorhandener Pflanzflachen. Auch dies bezieht sich auf Pflanzflachen, die gepflegt
werden sollen. Ein Besatz mit Dauerunkrautern stellt eine Erschwerung der Leistung dar.

e Belastung mit Abfallstoffen, Bauschutt, Olen oder anderen umweltschadlichen Stoffen innerhalb
der Bearbeitungsflachen und Pflanzflachen. Nach DIN 18915 Abschnitt 7.3 sind
Bearbeitungsflachen vor der Bodenbearbeitung von stdérenden, insbesondere pflanzenschadlichen
Stoffen zu saubern; hierzu zahlen z.B. Baurlickstande, Verpackungsreste und schwer verrottbare
Pflanzenteile.

P Bauliche Anlagen

Die Feststellung von Schaden an Bauwerken, Mauern, Treppen, StraBen, Wegen, Wasseranlagen,
Entwasserungen, Leitungen dienen zunachst nur der eigenen Absicherung gegen spatere Anspriche.
Sofern der Erfolg eigener Leistungen z.B. von einwandfrei funktionierender Vorflut abhangen, sind
entsprechende Hinweise an den AG und ggf. Bedenken wegen nicht ausreichender Vorleistungen oder
Beschadigungen durch andere Handwerker erforderlich.

p Einrichtungen und Lagerungen

Die Feststellung von Schaden an Einrichtungen wie Banke, Papier- und Abfallkérbe, Zaune, Pergolen,
Unterstellhallen, Spielgerate und sonstige Einrichtungen dient der eigenen Absicherung gegen spatere
Anspriche.

Fur Lagerungen von Boden, insbesondere von zwischenzeitlichen Bodenlieferungen des Auftraggebers
(verdichtete und/oder verkrautete Oberbodenmieten) gilt das unter ,Vegetation und
Vegetationsflachen™ Gesagte.

Einrichtungen, Materialien von anderen Handwerkern behindern den eigenen Bauablauf und sind ein
Grund, Behinderung anzumelden.

Abfalle anderer Handwerker missen von diesen beseitigt werden. Der AG ist deshalb aufzufordern, die Beseitigung zu
veranlassen.

Briefvorlagen:

Bedenken zu verunreinigtem Geldnde

Bedenken zu ungeeigneten Standortverhaltnissen
Bedenken zu geféhrdeten Pflanzen und Flachen
Ablage in der Elektronischen Bauakte

Die Druckvorlage braucht nicht abgelegt werden. Sie wird nach dem Ausdruck aus der Elektronischen
Bauakte geldscht. Das ausgefillte Protokoll ist einzuscannen und in der Elektronischen Bauakte
abzulegen.
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Nachtrag Baustellenzustand Brief

Wiedervorlage

Wenn weitere Handlungen aufgrund der Baustellensituation erforderlich sind, erhalt der Bauleiter das
eingescannte Protokoll auf Wiedervorlage.

P Léschen der Druckvorlage

Zum l8schen der Druckvorlage markieren Sie den Eintrag in der Elektronischen Bauakte und 6ffnen mit
der rechten Maustaste das Kontextmenu

Ubesichi | Aubinsg | Adsisen | Tewswesngen | Abeschramgebwwie  Dobimenss | phoi

DMII: Dickusrani D[lll- mpcdminy e Scanren i ¥ infomiation.
Libachn EPemeh v i Papmdart
lE|hn¢hu\g - [Katagan
LT e e Adrzeatarmn
Infrmation g N
E Tran Sy, :’mrw
LT
B Dodamens speshen unier Ahrpse
[§ Sarchn.. e Abrekirg
& Lo, Abrackirg
[® Fv Fedgetnirg dromgh Baml Abrackhrg

25.1 EV Ausfiillen Baustellenzustand Formular

Allgemeine Beschreibung

Das Formular dient als Vordruck fir die Erfassung des Baustellenzustandes. Der Bauleiter druckt das
Formular vor dem Termin aus.

Die Datenfelder in der Kopfzeile sind nach dem Aufruf aus der Elektronischen Bauakte nicht aktualisiert.
Beim Ausdruck werden die Felder aktualisiert. Eine manuelle Aktualisierung braucht nicht durchgefihrt
werden.

Ausfiillen

Das Formular ist geschitzt und kann am Rechner nur aufgerufen und ausgedruckt werden. Das
Protokoll wird auf der Baustelle von Hand ausgefllt.

25.2 EV Baustellenzustand Formular Vorlage

Formular Blanko eine Seite
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25.3 EV Ausfiillen Baustellenzustand Nachtrag Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief, wenn der Zustand der Baustelle vor Arbeitsbeginn schlechter ist als
bei der Angebotserstellung.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Es brauchen nur zwei Textfelder ausgefiillt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Preis Nachtrag

—
—n

Wechseln Sie von der Anrede mit der Tabulatortaste | in das Eingabefeld, in dem Sie die Kosten

des Nachtrags eintragen.

Organisations - Elemente | 139



Sahr peehe Frau Meisr

Ohe Ubamprifung des Baugeltandes vor Aufnahme der Vertragsarbedan hat evgeban, dass sich dar
Zusiand gl':gl'd‘:utl&: dem Zeilpunkl unserer Besian 25.I:"'jii.u|'ll;:l=|éa“-2i:"| nal Wir mossen Se deshalb
darauf autmerksam machan, dass sich gadurch der Umfang dar Lesstumg und die Ausflbrungssumme
VETANGem

E= werden Mehrkasien in Hohe vwon ca o E enbsiehen

Wir biaten thnen da rusatzichen Leishungerdm bailisgendan Nachiragsangatat zum ganannten Pres
an Sollen Sie damit einverstandgen sem_ bilen wir um umgehends MEalung, ande mifalls um dha

Eingetragener Preis.

Eswerdan Mahieasten in Hoha vonca 31520 & entstahen
Wir bieten thnen die zusatdichen Leisiungen im belliegenden Machiragsangebot 2um genannien Prels
an. Salllen See damil einverstandean s2in, bitten wir um urgenan de Mitteilung, andemfalls um die

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

25.4 EV Baustellenzustand Nachtrag Brief Vorlage

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgefiillt eine Seite

26 EV Bedenken
EV Bedenken Standortverhaltnisse (Thema 26.1)

EV Bedenken Verunreinigung (Thema 26.2)
EV Bedenken Zeitplanung (Thema 26.3)

26.1 EV Bedenken Standortverhaltnisse

Ablage in der Elektronischen Bauakte
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Wiedervorlage

Das Datum der Frist ist das Wiedervorlagedatum. Der Bauleiter erhalt das Dokument in die
Wiedervorlage.

26.1.1 EV Ausfiillen Bedenken Standortverhaltnisse

Allgemeine Beschreibung
Der Brief wird vom Bauleiter verfasst, wenn Bedenken gegen die Standortverhaltnisse bestehen.

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Bedenkengriinde, die nicht zutreffen, werden mit der Maus markiert und mit der ,entf" Taste gel6éscht.
Die Liste der Bedenkengriinde kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

B Landachafisbauarbeaiten, denen wir DIN 18320 zugrunde lapen, priifen wiru a ob de
Standarrearhalinisse, z B Badan, Klima, Wassar und immissianen gasignet sind

Die Ubempnilung der édlichen Gegebenfailen im Rahmen unserer Aufragsdurchilbning hat ergeben

dass entgegen unseren bishenger Bestandsaumanme

s die Standomvemalinisse hinsichilich der Beschafleniedt des Bodens,  der Dicke dar Bodendecke. |
der Bodanar, | der Bodanfauchte  das Gehalles an ceganischer Substanz, ( der
‘Wassardurchiassighait, / das ‘Wasserspeicharsemmagans, / des pH-Wartas dar Exposiian b die
wargesehene Begninung fder Bepflanzung ungesionet sind b, sich nepativ auswirken werden

s sich die Kimatischen Einfldsse wie erhohie'diederschiagshaufigket und Miederschlagsmenge
axtrame Temperafurunterschiede, Katufischnesen, / Zuglufbewegungen nagativ aufl de
waraesahena A der Renfanzunn auswirken werran

2. Mir der "Entf" Taste l6schen
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Die Ubemnifung der orilichen Gegebenheiten im Rahmen unserer Aufragsdurchiihng hat ergeben

dass entgegen unseren bishenger Bestandsaumahme

s die Standomwemalinisse hingichillich der Beschaflenhet des Bodens unpgesgnet sind baw sich
nagahy auswiran warden

= sich dia kiimalischen Einflosse wie erhohie Niedarschiagshaufigket und Misderschlagamenge, |
autrame Temperaiurunterschiede, Kaltufischnersan, ¢ Zuglufibewa gungan nagaliv auf da
siiviEsshieeia AT des Aeaflan 2inm s rsirk s wsmian

3. Fertiger Text

[va Uberprufung der affichan Sagabanheitan im Rahman unsarar Aufiragsdunchiohnung hat ergatsan
dass anigegen unsaran bisherigar Bestandsauinahme dia Standortverhalmissa hinsichtlich der
Beschatfenheit des Bodens ungesignet sind baw. sich negaty auswirken werden

[a
in Erfillung unserer Sorglaltspficht metden wir daher Bedenkan wapan der ungesignatarschainenden
Slandodverhalinissa und der daraus abzuletanden Falgen 10r den Baverfolg an. Bite 1&lan Sie uns

it sk Cie e Oedembean tnileem e Cie sm des amracesbeean oefibe me bnethaibae acdae el el

P 3. Datum der Frist

Der Auftraggeber wird aufgefordert sich innerhalb einer Frist zu den Bedenken zu duBern. Die Frist wird
in ein Datumsfeld eingetragen, dass Sie mit der Maus aktivieren.

1. Markieren Sie das Datumsfeld

In Erfallung urearar Songfattspficht melden wir daher Bedenksn wagan der ungesignat arschainenden
Standatverhalnisse und der daraus abzuletenden Folgen lur den Baverfogan. Bitle lelen Sieuns
mil, o Sie unsere Badenken elen, ob Sie an der vorgesahenan Ausiihmng festhaiten odar in walcher
Waise in der Fodge werlahren werden soll Wir unterbresen inen geme unsere Lasungewarscniage und
schlagen hnen dafur felgenden Ba g Shairman vor 158

I ey Dwischenzeit werden wir de Arbeden nur sowaeil fodsskien dass bnan kain Schaden entstahi

kit fraundichen Gralen

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Frist ablauft.

In Erfullung unserer Sorglaltspficht melden wir daher Bedenkan wapan der ungesignal arschainenden
Standodverhalinise und der daraus abzuletenden Folgen 10rden Bawerlohg an. Bitie teilen Sie uns
mik, ab Sie unsara Bedenkan tailen, oh Sie an der vargesahenan Ausfihrung fasthaltan adar inwalcher
‘Weisa inder Falga verfahran warden soll Wir unterbrestan hinan germe unsere Lasungswarschlaga und
schilagen hinen dalor falgenden Besprechungstenin vor 17100

In der Zwischenzeilwerden wir die Afeiten nur sewell fansetizen Cass hnen kein Schaden entshehl

|? Tab

Verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste .

In Erll,llll,lng ureEanar E-jrgfall';pllllzhl maldan wirdahar Badanken wegen dar unpeeignet erschienandan
Standameealinisse und der daraus abaulaitenden FI'ng':r'l Tir desn B‘-aur:rralg art. Gifta tailen Sie uns
mil, b Sia unsere Badanken teiban, ab 59 an dar yoegasehanen Ausfohnng festhalten oderin welchar
Waise in dar Foige varfahren werdan sall. Wir untararaiten Ihnen gema unsara Lisungsvorschiage und
schlagen Ihnen daflr Tolgenden Besprachungsteminvar 17 102008

Inder Daischanet werden wir e Arbailen nursowet Tofsezen, dass (hnen ken Schaden antsieht

Das nachste Eingabefeld wird aktiviert. Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format
formatiert.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

’ ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.Type
GruBformel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

26.1.2 EV Bedenken Standortverhiltnisse Vorlagen

Formular Blanko zwei Seiten

Die Brief Vorlage besteht aus zwei Seiten. Nach dem Iéschen der nicht bendétigten
Bedenkengriinde passt der Brief im Regelfall auf eine Seite.
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

26.2 EV Bedenken Verunreinigung

Ablage in der Elektronischen Bauakte

e -

HEREN
|

Wiedervorlage

Das Datum der Besprechung ist das Wiedervorlagedatum. Der Bauleiter erhalt das Dokument in die
Wiedervorlage.

26.2.1 EV Ausfiillen Bedenken Verunreinigung Brief

Allgemeine Beschreibung
Der Brief wird vom Bauleiter verfasst, wenn Bedenken gegen die Standortverhaltnisse bestehen.
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Das Formular setzt sich aus einem geschitzten Bereich und einem ungeschtitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

o e e rd e e R

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

Lo Uberprafung der amichan Gegabanhetan im Rahman unsanar Autiragsdunch fohnong hat erpebsn
duss enlgenen unganan bisheriger Baslandsaunahme
=  der Boden dunch Chemikalien  Minemigler Bauschult/ Bauwanisreshe verunreinigt ist
L] Ell{ﬂ_ Differennenung des Unrates nach unterschiadichan Entsorgungsvorschitien vorzunehmen
st

2. Mir der "Entf" Taste I6schen und uberflissige Textzeilen |6schen

michenutedTancha s achen
Crva Uberprofung der amichan Gagabsanhetan im Rahman unsarer Autira gsdunchiihnng hat ergaban
dass entpepen unseran bisheriger BeslandsauTnahme
»  Hauschult | Bauwerksraste wanunrenigl st
# aine Differenzianung das Unratas nach untarschisdichan Entsargungsvorschnften vorzunabmen
ist

T

Diie Ubamnfung der orlichen Gegebenhaitzn im Rahman wnsenar AufiragsdurchiGanng hat ergaban
dass entgegen unseren bishanger Bestandsaumahme
+  Bauschut

Diie Ubampnifung der orlichen Gegebenheaden am Rahmen wnsarer Auftragsdunchiuhnung het ergebean
dass enbgegen unseren bishenger Bestandsauinahme I:-.-‘lLI'EII"IlE .

In I:rlullung ureenar ‘.'--:-rgrails; fichit melden wir daher Bedenkan an wanen
3. Fertiger Text

e Uberprufung der alichen Gegabenheten im Rahman unsanar Aufragsdunchidhung hat ergeban
diiad enlpenan unsanen bisheriper Bestandsaunahme Bauschum

In Erfillung unserer Serglaltspficht metden wir daber Bedenkan an wagan Bar angefrolianen
Verunrainigurgen

P 3. Besprechungstermin

Dem Auftraggeber wird ein Besprechungstermin vorgeschlagen, an dem das Nachtragsangebot
durchgesprochen wird. Um das Datumsfeld zu aktivieren, klicken Sie mit der Maus auf das
entsprechende Feld.
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Da die natwendige Entsorgung Einfluss auTunseren Angebotapnais hat, untaibraiten wir inen geme
undare Lesungsvorschlage mil informatanen aber entatehende Mehioasten und schlagen hnen dafis
|cigenden: Basprechungsienmin vor

In der Zwischenzailwarden wir die AmJu_:-:'-n nur sowail farsatzen, dass hnen kein Schaden entsiahl

it freundlichen Griden

Tragen Sie das Datum ein, an dem die Besprechung stattfinden soll.

Da dié nobwendige Entaongung Enfluss auf ureanan Anpebalsprss hal unterboesben wir Ihnen gams
ungefe Lasungavarschlige mil Infamalicnan dber enlslehende Mehrkeaten und schlagen hnan dafur
falganden Besprachungstermin war 13 10.08

Inder Swischenzel werdan wir die Arbaiten nijsowet lofsetzen, dass lhnen kein Schadan enisteht

Wit Treundichen Griken

|? Tab

Ol i nobwanoge Entsargung Emfluss auf unsaran &ngebotsprees hat, unlerbrestan wir lhnen gama
unsere Lasungsvarschlage mit Infammationan Uber antsiehanda Mehrkesten und schiagan hnan dafor
falgenden Besprechungstermin war 18.10 2006

Inder Dwischenzet werdan wir die Arbeaiten nor 2owsE lonsezen, dass thnen kKein Schaden antsieht

Verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste

Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format formatiert.
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefillt.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

’ ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.
GruBformel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

26.2.2 EV Bedenken Verunreinigung Brief Vorlagen

Formular Blanko

26.3 EV Bedenken Zeitplanung

Ablage in der Elektronischen Bauakte
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Wiedervorlage

Als Termin wird das Datum der Besprechung eingetragen. Der Bauleiter erhdlt das Dokument in die
Wiedervorlage.

26.3.1 EV Ausfiillen Bedenken Zeitplanung Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter erstellt diesen Brief, wenn er eine ungeeignete Bauzeitenplanung fir Pflanz- und
Bodenarbeiten festgestellt hat.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschiitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geléscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf" Taste geléscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

Cie Frafyng hal argedien dass die Terminplanung
+ wegen dar bodanbadngt zu erwardenden Ausfallzeten bey wassaramplindichen Untar-und
Oibarted
+  wegen dabfamgeschrtienan Jahreszeit fur PRanzarbaiten
« wegen dar arbadnglen Pllanzzeilen bastimmier Gehalze und Staudan
 wesgeEn def 2u envatendan Verschiebungen in der Arenzusammeansszung der Rasenmischung
infalga unkarschisdichar Kaimiemperaburen der einzalnen Grasarlen
fir diesas Bauvorhaben ungesgnet erschain

2. Mir der "Entf" Taste I6schen und Uberflissige Textzeilen I6schen
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[ia Prifung hak erpaben, dass de Terminplanung
» |wepan der forgeschrtienen Jahneszet for Planzarbesan
s wapan der atbedingten Planzzeitan bestimmber Gahdlze und Stauden
s wepen der 2u ervarenden Verschisbungen in der Afenzusammensetpung der Rasenmischung
infoige unlerschiedlicher Keimbemperaturen der senzelnen Grasaren
for diases Bauvarhaben ungesignet erscheint

3. Fertiger Text

D Prufung hal engeben . dass die Terminplanuandg wegen der fageschimenen Jahresoail T0r
Fllanzarbeitan fur deses Bauvorhaben ungeaignet erscheant

P 3. Besprechungstermin

Dem Auftraggeber wird ein Besprechungstermin vorgeschlagen, an dem das Nachtragsangebot
durchgesprochen wird. Um das Datumsfeld zu aktivieren, klicken Sie mit der Maus auf das
entsprechende Feld.

I Erflllung unserer Sorplaltsp licht melden we
Terminplanung und der darsus abruleitenden i1 L " il
Wir unteroraiien Ihnen game unsare Losungss tage met Informationan Uoer anlstehands
Metirkostan und schiagan hinen dafur folgenden ;'h“'-p:r-"".."-J!.‘l.'l'l' WO

e iz
Tragen Sie das Datum ein, an dem die Besprechung stattfinden soll.

iah *l 3ﬁd¢||ke wegen def ungeagnet erschenandan

,l.-" d-_-l ungeegne e chsnanden
T ||||||n_|l.|r|-.I-.I| £ diraLs |ll Lkt |
Wi unteroraien Ihnen game unsare 2n uber enistenands
Mefrkestan und schiagan hinan dafur [olgenden '-ia_.p B |_'|5{\-r| nwar 27 10 I'I{] L

|? Tab
Verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste .

Ini ErfGllung ureerer Sangfaltspllicht el den wir daher Bedenken wegen der ungeaqnet erchenenden
Taminglarung und der daraus abzuleienden Folgen fir den Bauerfalg an

Wir unterbreiten inan gerne unsere Lasungswarschiage mit Infarmationan uber anisiehanda
Mehoasien und schlagen thnen dafis Tolgenden Besprechumngstenrminwar 27.10.2008 L.

®

bt freundichan Grulen

Das Datumsfeld wird immer auf das im Bild dargestellte Format formatiert.
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefillt.

Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

’ ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.
GruBformel

Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

26.3.2 EV Bedenken Zeitplanung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
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27 EV Nachtrag

EV Nachtrag Entwurfsanderung (Thema 27.1)
EV Nachtrag Fertigstellungspflege Pflanzen (Thema 27.2)
EV Nachtrag Fertigstellungspflege Rasen (Thema 27.3)

27.1 EV Nachtrag Entwurfsdanderung

Ablage in der Elektronischen Bauakte

—— —— = |

Wiedervorlage

Eine Wiedervorlage wird bei Bedarf eingetragen, wenn mit dem Kunden ein Termin verabredet werden
muss.

27.1.1 EV Ausfiullen Nachtrag Entwurfsanderung Brief

Allgemeine Beschreibung

Wird auf einem Besprechungstermin vom Auftraggeber eine Anderung der Bauausfiihrung verlangt,
erstellt der Bauleiter ein Nachtragsangebot und schreibt diesen Brief.

Das Formular ist geschitzt. Drei Felder missen ausgefillt werden.
Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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P 2. Termin

—
1. Das Feld Anrede mit der Tabulatortaste .= verlassen. Das Terminfeld vom wird aktiviert.

Sahr peehrer Her Meiar

Im Rahmen der Besprechungvom haben Sie Anderungealnsche vargetragen. Wir haban Sie
dabsai daraul aufmerksam pamacht dass -'-|:'_r| dam e Lmifameg der | esstumg und die
AUSILFUNGSSUMME verandem L.

2. Tragen Sie die Bezugnahme auf den vorrangegangenen Besprechungstermin in das aktivierte Feld
ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste. Die Einfligemarke springt zum nachsten

Eingabefeld, Kosten des Nachtrags.

Sehrgeshher Herr Waier

In Rahmaen der Basprechung vam 20 10 2008 haben Sse Andenegswonsde vargeragen. Wie haben

Sie dabei darauf autmerksam gemacht dass ssch damit der Umtang der Lesshung und die
.I"-II'\irl.irlll.lrll_zlﬂlllllrl" werangem
Es warden Mehrkostan in Habe von ca enfsighen

Wir bieten hnen die Zusatzlichen Letstungen im bedbegendien Nachiagsangebol an. Solllen Sie damit

Es warden Mehrkosten in Hohe von ca. 1255 30 & entskehen

Wir bigten hinen die 2usatzhichen Leistungen im bedliegenden Nadhiragsangebol an. Solllen Sie damit
ainversianden sein_ bitten war um umgehende Mieilung, endemtalls wm dea Benanmung aines.
Wurziistipen Besprachungstammins, damiteine Verzogensng des Bauahlauls vamindern wind

Mit fresndlichen Grogan b
Es wird automatisch das € Zeichen und zwei Nachkommastellen eingetragen.

P 3. Kosten des Nachtrags
Tragen Sie die Summe des Nachtrags ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste.

E= werden Mehrkasien in Hohe von ca. 12535 3 entsbehen

Wir beaten thnen die zusakdichan Leisiungen ||'|'LIIE‘"I‘."£F.'|'I".|E‘"| MNachiragsangetot an Solllen Sia damif
ervaraanden sain, biten wir um umpehende Mitailung, andemfalls wm de Benannung aines
kurisigen Basprechungstermins, damileine Varzoganimng des Bauablauts vaminde wird

Eswarden Mehrkostan in Hohe vonca. 1.255 3

Wi bieten bhinen die 2usatzhohen Lt fragaandgebol an Salllen Sie damit

ntalls wm dss Hemannung aines

Wurzivistigen Besprechungstemmins, damiteine Verzogensng des Sauablsuls vermimder wird

Mit freundlichen Grgan b

Es wird automatisch das € Zeichen und zwei Nachkommastellen eingetragen.

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung geflit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere

Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

27.1.2 EV Nachtrag Entwurfsdanderung Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

27.2 EV Nachtrag Fertigstellungspflege Pflanzen

Verzicht auf die Ausfiihrung der Fertigstellungspflege

Nach DIN 18916 "Vegetationstechnik im Landschaftsbau - Pflanzen und Pflanzarbeiten" sind
Pflanzungen erst abnahmefahig, wenn Sicherheit Gber den Anwuchserfolg besteht. Dieser ist bei
Gehdlzen am Durchtrieb zu erkennen, bei Stauden am Austrieb oder fester Verwurzelung.

Um diese Ziele zu erreichen, sind Leistungen der Fertigstellungspflege zu erbringen. Es handelt sich
dabei um Besondere Leistungen, fir die eine Verglitung verlangt werden kann. Es handelt sich im
Einzelnen um

o Wassern
e Dilngen
e RUckschnitt

e Lockern der Pflanzflache und Entfernen des Unkrautes (unerwilinschten Aufwuchses)

Pflanzen, die nicht angewachsen sind, missen ersetzt werden und sind bis zum abnahmefahigen
Zustand zu pflegen.

Diese Leistungen der Fertigstellungspflege, die in bestimmten Abstdnden erbracht werden muissen, sind
immer mit Kosten fiir die An- und Abfahrt verbunden und damit fir den Auftraggeber relativ teuer.
Deshalb tibernehmen Kunden im Privatbereich haufig die Pflege selbst. Er Ubernimmt damit auch das
Risiko des Anwachsens. Das ist ihm allerdings kaum bewusst.

Der Auftraggeber muss deshalb Gber die erforderlichen Leistungen und die Risiken informiert werden.
Es empfiehlt sich deshalb den Auftraggeber in vorliegender Form zu Informieren.
Ablage in der Elektronischen Bauakte
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I

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument mit voraussichtlichem Zustelldatum auf Wiedervorlage. Das
Nachtragsangebot wird nachgefasst.

27.2.1 EV Ausfiillen Nachtrag Fertigstellungspflege Pflanzen Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter weist mit diesem Schreiben auf den Verzicht der Fertigstellungspflege hin. Er zeigt dem
Kunden die resultierenden Folgen auf und gibt eine Anleitung, wie eine Fertigstellungspflege
vorgenommen werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Es muss nur die Anrede ausgefillt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

Eine optimale Formatierung der Felder ,lhr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

2

An dem Brief ist die Erklarung fir die Durchfiihrung der Fertigstellungspflege angehangt. Bitte beachten
Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen
Schacht drucken missen. Diese Voreinstellung missen Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

27.2.2 EV Nachtrag Fertigstellungspflege Pflanzen Brief Vorlage

Formular Blanko zwei Seiten
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Formular ausgefiillt eine Seiten

27.3 EV Nachtrag Fertigstellungspflege Rasen

Fertigstellungspflege Rasen

Nach DIN 18917 "Vegetationstechnik im Landschaftsbau - Rasen- und Saatarbeiten" ist ein Rasen erst
abnahmefahig, wenn Ansaaten einen gleichmaBigen Bestand in Wuchs und Verteilung bilden, der im
geschnittenen Zustand eine projektive Bodendeckung von etwa 75% aus Pflanzen der geforderten
Saatgutmischung aufweist. Fertigrasen muss gleichmaBig und nicht abhebbar mit der
Vegetationstragschicht verwurzelt sein.
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Um dieses Ziel zu erreichen, sind Leistungen der Fertigstellungspflege zu erbringen. Es handelt sich
dabei um Besondere Leistungen, fir die eine Vergitung verlangt werden kann. Es handelt sich im
Einzelnen um:

e Beregnen

e Dilngen

e Madhen

e Bekampfung von unerwiinschtem Aufwuchs
Diese Leistungen der Fertigstellungspflege, die in bestimmten Abstanden erbracht werden missen, sind

immer mit Kosten fiir die An- und Abfahrt verbunden und damit fir den Auftraggeber relativ teuer.
Deshalb tGibernehmen Kunden im Privatbereich in der Regel die Pflege selbst.

Der Auftraggeber muss deshalb auf die vertragsrechtlichen Zusammenhange hingewiesen und Uber die
erforderlichen Leistungen und die Risiken informiert werden.

Es empfiehlt sich deshalb den Auftraggeber in vorliegender Form zu Informieren.
Ablage in der Elektronischen Bauakte

————— =

I

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument mit voraussichtlichem Zustelldatum auf Wiedervorlage. Das
Nachtragsangebot wird nachgefasst.

27.3.1 EV Ausfillen Nachtrag Fertigstellungspflege Rasen Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter weist mit diesem Schreiben auf den Verzicht der Fertigstellungspflege hin. Er zeigt dem
Kunden die resultierenden Folgen auf und gibt eine Anleitung, wie eine Fertigstellungspflege
vorgenommen werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Es muss nur die Anrede ausgefillt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

An dem Brief ist die Erklarung fur die Durchfiihrung der Fertigstellungspflege angehé&ngt. Bitte beachten
Sie, dass Sie bei dem Ausdruck auf vorgedrucktem Briefpapier die zweite Seite aus einem anderen
Schacht drucken missen. Diese Voreinstellung missen Sie im jeweiligen Druckertreiber einstellen.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

27.3.2 EV Nachtrag Fertigstellungspflege Rasen Brief Vorlage

Formular Blanko zwei Seiten

Formular ausgefiillt zwei Seiten
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28 EV Behinderung Anzeige

Ablage in der Elektronischen Bauakte

il s i

Wiedervorlage

Eine Wiedervorlage wird bei Bedarf eingetragen, wenn mit dem Kunden ein Termin verabredet werden
muss.

28.1 EV Ausfillen Behinderung Anzeige Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter erstellt diesen Brief, wenn er eine unvorhergesehene Behinderung festgestellt hat, flr die
er als Auftragnehmer nicht verantwortlich ist.

Das Formular setzt sich aus einem geschiitzten Bereich und einem ungeschitzten Bereich zusammen.
Im geschitzten Bereich kann der Brieftext nicht bearbeitet werden. In diesem Bereich ist auch das
Adressfeld und die Bezugszeichenzeile enthalten, die aus den Business Stammdaten geflllt werden. Im
ungeschiitzten Bereich sind eine Vielzahl unterschiedlicher Bedenkenhinweise aufgefiihrt, aus denen
das nicht zutreffende heraus geldscht werden muss.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier
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p 2. Streichen nicht relevanter Punkte

Die entsprechenden Eintrage, die geldéscht werden sollen, werden mit der Maus markiert und mit der
~entf* Taste geldscht. Die Liste kann zusatzlich beliebig erweitert werden.

1. Text, der entfernt werden soll markieren

n Erflllung unserer Somfaltspicht zeigen wir an
+ dass wir in der ardnungsgemalten Auslohnng unsaner Laistungan dunch Stredk ¢ hohara Gawalt
celer andere, 107 uns unabwendbane Lmsatande behinded 4nd | behinder werden kinntan
+ dassunsare Leisung enigegen den Vargaben des Verlrages unlerbeochan warden mussen

weil

- -.I:|'-.---l.|r|&::|-:: Limdturig @nligecen den Vargaben ded Verrages nurin Tallldchan ebiachl werden
kennan weil
s dig Madeisiungen, aul denen wiraulbayen noch nichlamrachl and

® i B baledighe Handwerker das Baufald noch nichl geriumt haben

» das gesamle Baulehd noch nicht zur VerlOgundg stehl

» dieerforderlichen Genehmigungen nach nicht vorliegen

= die erforderichen Anardnungen noch nicht getrafen wurden

»  diefilr de AusiOhung vorgesehenen Flachennach nichl gerdume sind

» diebauseits ur Varlugung ou sieflandan PRanzen ¢ Baustaffe noch nichiwarfughar sind

2. Mir der "Entf" Taste I6schen und Uberflissige Textzeilen |6schen

n Erfliung unserer Sorplaltsplicht zeigen wiran
L hﬂi’i unsara Leistung entgegen den Vorgaben des Vermages nuwn Tailflachen ecbracht warden

Koenen weil

« die Voraistiungan, auf sanen wir aufbauen. noch nechi erbeacht sind

+ am Bau beleiligle Handwerker das Baufetd noch nschi garaumthaban

* das gesamis Baudeld noch micht zur '.'n,:-"',_.;l,lng shehi

= dieeffordertichen Genehmigungen noch nichl vorkegen

s dieefforderichen Anondnungen noch nicht getrofen wuandan

» e fir die ALSTORLNG worgesehen an Fldohen nooh nicht geraumt sind

= die bauseits 2ur VerGgung 2u stellendsn Planzen ' Baustoffe noch nichl verfigbar sind I

3. Fertiger Text

In Erltliung unsarer Sorglalspdichl 2eigen wir an, dass unsene Lesheng entgegen den Vorgaben des
Viartrages nurin Teilflachen erbracht werden konnen weil, die Yoresstiungen, auf denan wiraufauan
noch nichil ebrachi sind I

]

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Inr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

28.2 EV Behinderung Anzeige Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite
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29 EV Fertigstellung Anzeige

Allgemein

Die Vorlagen werden unterschieden in Fertigstellung Anzeige und Fertigstellung Teilleistung Anzeige
Ablage in der Elektronischen Bauakte

Fertigstellung Anzeige Brief

it s o

Fertigstellung Teilleistung Anzeige Brief

HENIE
' |

Wiedervorlage
Eine Wiedervorlage wird nur eingerichtet, wenn der Kunde eine Abnahme wiinscht.

29.1 EV Ausfiillen Fertigstellung Anzeige Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter erstellt eine Fertigstellungsanzeige, wenn eine Leistung oder eine Teilleistung
abgeschlossen ist.

Das Formular ist geschitzt. Drei Felder missen ausgefillt werden.
Auszufiillende Felder

Die Einfiugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

P 1. Anrede
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Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

P 2. Termine

—_
1. Das Feld Anrede mit der Tabulatortaste .= |verlassen. Das Terminfeld vom Fertigstellungsdatum

wird aktiviert.
Sehr geehite Frau Meer

wirteiben Binenmit, dass die von uns 2u eboingenden verragichen Leistungen mil Datum wam
femapesiell wurden. Solem Sie aul eine affizielle Abnahme We lagen, bitlen wir um Angabe ginas

Tammins i

2. Tragen Sie den Fertigstellungstermin in das aktivierte Feld und verlassen Sie das Feld mit der
Tabulatortaste. Die Einfigemarke springt zum nachsten Eingabefeld, dem Vorschlag flr den
Abnahmetermin.

wirteden hinenmit. dass de von uns zu etbnngenden verraghchen Laistungan mis Datum vom

2010 X008 ferhpgestallt wurden  Sodern Sie auf sine offinslle Abnahma Wer lagan, biflen wirum

Angabe gin 24 Termins

Wir schiagen Ihnen von unserer Seita aus folgenden Terman vor Soiifan Sie kainen Tamin

3. Tragen Sie hier einen Terminvorschlag ein und verlassen Sie das Feld mit der Tabulatortaste.

Wir schlagan hinen von unserer Saie aus folgendan Temin vor .06, Sallien Sia keinan Termin
W lagan hi Sail Igendan T 310,05 Boliten Sia k T

anbsaraumen, pahen wir davon aus dass Sie sufde :h'-'lhnp'.p'zl._'l'ulq-"
Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile

ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L]

GrufSformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

29.2 EV Fertigstellung Anzeige Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite
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Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

29.3 EV Ausfiillen Fertigstellung Teilleistung Anzeige Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter erstellt eine Fertigstellungsanzeige Teilleistung, wenn eine Teilleistung abgeschlossen ist.
Das Formular ist geschitzt. Drei Felder missen ausgefillt werden.

Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Drei Felder missen ausgefillt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

P 2. Termine

—
—s

1. Das Feld Anrede mit der Tabulatortaste | verlassen. Das Terminfeld vom Fertigstellungsdatum

wird aktiviert.

Senrgeshite Frau Meaie

wirbailen iBnen mil, dass die wan uns o erbringendan in sich abgeschlassenan wetraglichen

Teilbaisiungan mit Diatum vom [5 famggesielt wurden

Tragen Sie den Fertigstellungstermin in das aktivierte Feld und verlassen Sie das Feld mit der
Tabulatortaste. Die Einfligemarke springt zum nachsten Eingabefeld, dem Vorschlag flir den
Abnahmetermin.

Sahrgeehne Frau Mebar

wirleiban hinen mit, dass de von uns 2u abnngenden in sidn abgeschicesanen verragichan
Teilleistungen mil Datum wom 0511 2008 Tenipgestell wurden

I
kg

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
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Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

L

Gruf3Sformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

29.4 EV FertigstellungTeilleistung Anzeige Brief Vorlagen

Formular Blanko eine Seite

Formular ausgedruckt auf Firmenpapier eine Seite

30 EV Bautagebuch

Bautagebuch

Das Bautagebuch dient der Dokumentation des Bauablaufes und ermdglicht bei sorgfaltiger Fihrung die
Vermeidung spaterer Streitigkeiten.

Das Bautagebuch ist taglich zu fihren und sofort nach Eintreffen auf dem Bauhof abzugeben.
P Wetterdaten

Die Wetterdaten sind in ihrer charakteristischen Auspragung durch nkreuzen anzukreuzen.

b Arbeitskriftebesatz

Der Besatz mit Mitarbeitern ist nach der Qualifikation (Meister, Geselle etc.) anzugeben.

P Maschinenbesatz

Es sind nur die gréReren Maschinen z.B. Radlader, Bagger, LKW.zu vermerken. Einzutragen sind auch angemietete
Maschinen. Die zu jeder Kolonne gehérenden Radlader und/oder Minibagger gelten als Gemeinkostengerate und
werden nicht vermerkt.,

P Vertragsarbeiten

Es sind die Positionen des Leistungsverzeichnisses nach Nummer und Stichwort zu vermerken. Die
geleistete Menge ist abzuschatzen im Verhaltnis zur ausgeschriebenen Menge. Weiter ist die
Gesamtzahl der an diesem Tage in dieser Position geleisteten Stunden zu vermerken, soweit das
vereinbart ist.

Organisations - Elemente | 160



P Fremdpriifung / Kontrollpriifung - Eigeniiberwachungspriifung

Wenn der Auftraggeber vor Ort Prifungen/Kontrollprifungen der Leistungen in Form von Messungen
durchgeflihrt hat, ist das in der Spalte Pr. (Priifungen) mit einem F (Fremdprifung) zu vermerken.
Eigeniiberwachungspriifungen, die zur Uberpriifung der eigenen Leistung dienen, sind mit einem E
(Eigeniberwachungsprifung) zu vermerken.

P Nichtvertragliche Arbeiten

Leistungen, die nicht im Vertrag - (Leistungsverzeichnis) - stehen, diirfen nur nach Vereinbarung ausgefiihrt werden.
Die Vereinbarung kann mundlich durch den Auftraggeber erfolgen, wenn er diese Anordnung im Bautagebuch durch
Unterschrift bestatigt. In diesem Falle ist das Kastchen ja [Tanzukreuzen. Ohne Vereinbarung dirfen nichtvertragliche
Arbeiten nur bei Gefahr fir das Werk durchgefiihrt werden. Dann ist nein Clanzukreuzen.

» Baustoffeingang

Die eingegangenen Baustoffe sind zu vermerken. Die Prifung der Lieferungen erfolgt durch
Augenschein und ist durch Abzeichnen des Lieferscheins zu bestatigen.

Lieferungen des Auftraggebers miissen vom Bauleiter/Anlagenleiter und sollen vom Auftraggeber selbst
geprift werden. Die Prifung ist in diesem Abschnitt zu bestatigen. Abweichungen sind zusatzlich im
Dokument Prifung von Vorleistungen zu vermerken.

P Bauiiberwachung / Priifung (AG/AN) - Ergebnis

Besuche des Auftraggebers sind zeitlich festzuhalten. Ebenso Prifvorgénge mit Angabe der Positionen
und evtl. dabei festgestellten Abweichungen von den Vorgaben. Die Durchfiihrung der im
Bauaktendeckblatt angeordneten Prifungen ist hier zu bestatigen.

P Planeingdnge

Vom AG auf der Baustelle Ubergebene Plane sind mit Nummer und Datum der Ubergebenen Fassung zu vermerken.
P Behinderung / Unterbrechung (Art, Umfang, Ursache) / Fehlerbeseitigung

Auf diese Punkte ist besonders hinzuweisen, weil sie mit zusatzlichen Kosten fiir das Unternehmen
verbunden sind.. Gegebenenfalls sind die Umstande nach Ankunft auf dem Bauhof weiter zu erlautern.

P Anordnung / Wiinsche / Beschwerden / Hinweise fiir die Bauleitung

Damit das Biro schnell auf Winsche oder Beschwerden des Auftraggebers reagieren kann, sind hier
die nétigen Angaben zu machen und gegebenenfalls nach Ankunft auf dem Bauhof weiter zu erlautern.

Bestatigungen

Die Angaben im Bautagebuch sollen, sofern irgend mdglich, vom Auftraggeber am gleichen Tage,
spatestens am folgenden Tage, bestadtigt werden. Da das Formular bis zur Unterzeichnung beim
Baustellenleiter verbleiben muB, sollte in diesem Falle eine Kopie des Bautagebuches gezogen werden,
um eine lickenlose Dokumentation in den Akten zu gewahrleisten. Verweigert der Auftraggeber die
Unterschrift, ist das der Bauleitung sofort mitzuteilen, damit eine einvernehmliche Regelung gefunden
werden kann.

Ablage in der Elektronischen Bauakte

Die Druckvorlage flir das Bautagebuch verbleibt bis zum Baustellenende in der Elektronischen Bauakte
und wird am SchluB geléscht. Die ausgefiillten Protokolle werden eingescannt und in der Elektronischen
Bauakte abgelegt.

e |~

HENEE
|

30.1 EV Ausfiillen Bautagebuch
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Allgemeine Beschreibung

Das Bautagebuch wird auf der Baustelle von dem Baustellenleiter oder dem Vertreter ausgefillt. In der
Elektronischen Bauakte wird aus den Vorlagen ein Vordruck fir die Baustelle abgelegt. Dieser Vordruck
wird mehrmals ausgedruckt und dem Baustellenleiter mit Beginn der Baustelle in die Baustellenakte
gelegt.

Der Baustellenleiter fordert bei Bedarf weitere Vordrucke an.
Ausfiillen
Alle Daten werden handisch auf der Baustelle eingetragen.

30.2 EV Bautagebuch Vorlagen

Formular Blanko

Formular ausgefiillt

EEENEE e B

31 EV Leitungssuche Anfrage und Anzeige

Anzeige Leitungssuche
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Nach allgemeiner Verkehrssitte gehort die Feststellung der Lage von Leitungen, Kabeln, Dranen,
Kanalen im Bereich der Baustelle zu den Sorgfaltspflichten des Auftragnehmers. Er muss sich deshalb
beim Auftraggeber erkundigen, ob solche Leitungen vorhanden sind und ihm deren Lage bekannt ist.
Gleichzeitig muss er sich bei den infrage kommenden Versorgungstragern nach der Lage von Leitungen
erkundigen. Im Zuge seiner Arbeiten hat er festzustellen, ob diese Leitungen an den angegebenen
Stellen auch tatsachlich liegen.

Findet er diese Leitungen an den angegebenen Stellen nicht, muss er deren Lage durch Ausheben von
Suchgraben erkunden. Da es sich bei dieser Arbeit um eine unerwartete Leistung handelt, die also in
seinen Angebotspreisen nicht enthalten sein konnte, muss er dem Auftraggeber im Rahmen seiner
Sorgfaltspflicht mitteilen, dass durch die Erstellung von Suchgraben Mehrkosten, z.B. durch Suchen im
Stundenlohn entstehen.

Der Auftraggeber muss dieser Zusatzleistung zustimmen, bevor sie in Angriff genommen werden darf.

Hilfreich kdnnen bei der Argumentation auch die Bestimmungen der VOB sein, die bei privaten
Bauvertragen in der Regel nicht vertraglich vereinbart werden kénnen, weil sie einer Inhaltskontrolle
unterliegen. Trotzdem ist es sicher nitzlich zu wissen, dass die Herstellung von Suchgraben eine
~Besondere Leistung" ist und vergitet werden muss. Diese Regelung kénnte man als allgemeine
Verkehrssitte bezeichnen.

P Hinweise aus der VOB

Nicht genau bekannt ist die Lage einer Einrichtung bereits dann, wenn an der angegebenen Stelle und dort in der
angegebenen Tiefe diese Einrichtung nicht angetroffen wird und eine Suche in senkrechter und/oder waagerechter
Richtung erfolgen muss.

P Rechtliche Hintergriinde

3.1.3 Wenn die Lage vorhandener Leitungen, Kabel, Drane, Kanale, Vermarkungen, Hindernisse und sonstiger
baulicher Anlagen vor Ausfihrung der Arbeiten nicht angegeben werden kann, ist diese zu erkunden. Die zu
treffenden MaRnahmen sind Besondere Leistungen (siehe Abschnitt 4.2.1).

Ablage in der Elektronischen Bauakte
Anfrage Leitungspléne an die Versorger

P — o

Durch die Adressanderung an den entsprechenden Versorger wird der Brief auch bei der Adresse des
Versorgers angezeigt.

Anzeige Leitungssuche

m——— L

Wiedervorlage

Der Bauleiter erhalt das Dokument "Anzeige Leitungssuche" mit dem Datum der Frist auf
Wiedervorlage. Der Nachtrag wird nachgefasst, wenn bis zu diesem Zeitpunkt keine Rickmeldung
durch den Auftraggeber erfolgt ist.

31.1 EV Ausfiillen Anfrage Leitungspldane Brief
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Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter fragt bei den Versorgungsunternehmen vor Beginn der Baustelle an, ob auf dem Gelande
Leitungen liegen.

Aufruf aus den Vorlagen

Dieser Brief geht an die 6rtlichen Versorger der Stadt. Die Adresse muss vor dem 6ffnen zugeordnet
werden.

Wechseln Sie in die Registerkarte , Details"

1 &kgiie 2 beSEraw b | 3 hbeakiong | dabischeng | B Hachbewsng
i |Enntell v

Klicken Sie auf die Schaltflache zum 6ffnen des Suchdialogs.
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Geben Sie den Suchbegriff des Versorgers ein, den Sie anschreiben méchten. Die Adresse muss in den
Adressstammdaten eingegeben sein.
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Markieren Sie die richtige Adresse und klicken Sie auf die Schaltflache ,Ubernehmen®
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Offnen Sie den Brief (iber die Schaltflache ,Speichern und bearbeiten®
Auszufiillende Felder

Die Einfligemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschutzt. Es brauchen nur zwei Textfelder ausgeflllt werden.

P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier

Sehr geehrter Herr Meier

Ly T I e

Tafw (umta e it L

P Baustellenadresse
Wechseln Sie mit der Tabulatortaste (Bild) in das Eingabefeld fiir die Baustellenadresse.

Zahr geehrer Haim Meiar

wir haben aufdem Grundshick dan Auftrag zur Ausfihrung won Baulaisiungen amalten

Tragen Sie die Adresse ein.

Sehrgeshitar Herr Maier
wir haben aul dem Gundsiock August Spandler Sirasse 20 37073 Hnmgedden.-‘l.u:‘:-ag 2Ur
Ausfihmng von Baulsistungan erhialten

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.
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, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

Gruf3Sformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

31.2 EV Anfrage Leitungsplédne Brief Vorlagen

Brief Blanko eine Seite

Brief ausgefiillt auf Firmenpapier

31.3 EV Ausfiillen Nachtrag Leitungssuche Brief

Allgemeine Beschreibung

Der Bauleiter schreibt diesen Brief, wenn die Leitungen nicht an den im Plan verzeichneten Stellen zu
finden sind.

Auszufiillende Felder

Die Einfugemarke steht nach dem Aufruf aus dem Dokumentenmanagement an der richtigen Stelle in
der Anrede.

Das Formular ist geschitzt. Es brauchen nur drei Textfelder ausgefiillt werden.
P 1. Anrede

Die Eingabe der Anrede beginnt bei einer Ansprechpartnerin mit einem Leerzeichen. Bei einem
Ansprechpartner beginnt die Eingabe mit einem ?r?.

Sehr geehrte[LEERZEICHEN]Frau Meier
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Sehr geehrter Herr Meier

SRS T T T LT

P Stundensatz

Wechseln Sie von der Anrede mit der Tabulatortaste (Bild) in das Eingabefeld, in dem Sie den
Stundensatz eintragen.
Das Suchan der Leitungen ist sine unvorhergesehane Leishung, de mit unseren Varragspreisan nichi

abgegolien isl De Erstellung vor griben misssen we déshalb im Sundenlchn durch Kibren Bitte
leilen Sie uns hr Einvenstananis dami mit

Der Slundensalr betragl 4 &5
Y

Dias Suchen der Leitungen 151 sine unvorhergesehens Lesstung, die milunsaran Vedragspraisen nicht
abgegoltan sk Die Erstallung von Suchgraben mossen wir deshaih sm Sundeniohn durchiliien. Bitle
tailen Sia uns Ihr Eirverstandris damitimi

Cer Siundensaz telrag 32 E':‘-.' Sid
P Datum

Fir eine Freigabe der Suche nach den Leitungen wird dem Auftraggeber eine Frist gesetzt. Wechseln
Sie aus der Eingabe des Stundensatzes mit der Tabulatortaste in das Eingabefeld der Frist.

Der Stundensalz betragl 32 50 &/51d

Wir baitan um hire Einvesstandnis bis zum Dianach waran wir gersungen, sne Behinderung
wegen fzhlender Angaben anzumeldzn I§

WWir lian um hre Einversiandnis bis zum 4 11 ".IEJ Canach waren wir gazwungen, sine Behindaing
wegen lehlender Angaben anzumelden

Die Betreffzeile wird automatisch mit der Baustellenbezeichnung gefilit.

, Eine optimale Formatierung der Felder ,Ihr Ansprechpartner®, ,Telefon“ und ,E-Mail“ in der Bezugszeichenzeile
ist nur gewahrleistet, wenn der Eintrag in den Adressstammdaten maximal 24 Zeichen lang ist. Langere
Zeichenfolgen werden umgebrochen und in der nachsten Zeile weitergeschrieben.

GruBformel
Fir eine individuelle Ansprache ist die GruBformel editierbar.

31.4 EV Nachtrag Leitungssuche Brief Vorlagen

Brief Blanko eine Seite

Brief ausgefiillt auf Firmenpapier
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32 EV Nachbereitung Beurteilung

Lieferanten-/Subunternehmer-/Architektenbeurteilung

Lieferanten, Subunternehmer und Architekten sind wichtige Glieder im Ablauf des Baugeschehens. Ihr
Verhalten beeinflusst auch den Erfolg der Leistung.

p Lieferantenbeurteilung

Der Preis eines Produktes ist nur ein wichtiger Faktor. Weitere Faktoren sind die Qualitadt der Ware, die Punktlichkeit
der Lieferung oder der Umgang mit Reklamationen. Um kostentrachtige Zwischenlagerungen zu vermeiden, ist z.B.
eine mangelfreie Lieferung plnktlich zum vereinbarten Zeitpunkt notwendig. Jede Zeitverzégerung ist mit Wartezeiten
verbunden, die Kosten verursachen. Kosten verursachen auch Minderlieferungen, fehlerhafte Produkte.

P Subunternehmerbeurteilung

Ahnliche Faktoren spielen auch bei der Beurteilung des Subunternehmers eine Rolle. Wichtig sind dabei
aber auch seine handwerklichen Fertigkeiten, die die Qualitat der Leistung bestimmen.

p Architektenbeurteilung

Auch der bauleitende Architekt, sofern er eingeschaltet ist, wirkt durch sein Verhalten auf den Erfolg
der Leistung ein. Er kann durch mangelhafte Planung oder Koordinierung bzw. schlechte Bauleitung mit
unklaren oder verzégerten Anordnungen die besten Bemihungen der Kolonne untergraben.

Alle diese Kriterien kdnnen ein unterschiedliches Gewicht flir das Baugeschehen haben. Ein sehr
ginstiger Preis wird z.B. durch umfangreiche Reklamationen oder Unpinktlichkeit wieder in seiner
Bedeutung gemindert. Wegen der Wetterabhangigkeit ist von Lieferanten oder Subunternehmern auch
eine hohe Flexibilitét in der Weise zu verlangen, dass sie auf notwendige Terminverschiebungen schnell
reagieren.

Zur Beurteilung werden jeweils bestimmte Kriterien vorgegeben, die eine Rolle spielen. Fiir sie werden
~Schulnoten™ von 1 = sehr gut bis 5= sehr schlecht verteilt. In die Beurteilung flieBt auch eine
~Wichtung" ein, bei der die Bedeutung des jeweiligen Kriteriums angegeben wird.

Der Rechnungsgang nach Eingabe der Schulnoten und der Wichtungszahl ist automatisiert. Das
Ergebnis ist eine Gesamtnote, die in die Sammeldatei fiir den Lieferanten, Subunternehmer oder
Architekten einflieBen muss.

Ablage in der Elektronischen Bauakte
[x Bild 10

Wiedervorlage

Die Geschaftsleitung erhalt die ausgefiillte Bewertung zur Kenntnis auf Wiedervorlage. Mégliche
Konsequenzen der Beurteilungen legt die Geschaftsleitung mit dem Bauleitern zusammen fest.

Weitere Verwendung

Die Beurteilungen kdénnen jederzeit fir eine Wirtschaftlichkeitsbetrachtung wieder gedffnet werden, um
neue Projekte im Vorfeld richtig einzuschatzen.

321 EV Beurteilung Bauherr Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite
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|? Bild 9

Ausgefiillt eine Seite

|? Bild 11

32.2 EV Beurteilung Lieferant Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite
[x] Bild9

Ausgefiillt eine Seite

|? Bild 11

32.3 EV Beurteilung Nachunternehmer Vorlagen

Vorlage Blanko eine Seite
[x] Bild9

Ausgefiillt eine Seite

|? Bild 11
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