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Vorwort

Wir begriBen Sie herzlich zum Quickstart BUSINESS AVA. Diese Unterlage soll Ihnen den
ersten Einstieg in die DATAflor BUSINESS AVA Software erleichtern. Wir méchten Sie auf
einfache Art und Weise in die Lage versetzen, schnell Ergebnisse zu erzielen.

Fur differenzierte Fragen zu den einzelnen Programmfunktionen benutzen Sie bitte die
Hilfe im Programm. Dartber hinaus bieten wir Ihnen ein umfangreiches
Schulungsprogramm bei lhnen vor Ort, in unseren Niederlassungen oder Online an.
Besuchen Sie uns auf www.dataflor.de.
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1 Grundlagen

Im folgenden Kapitel erhalten Sie einen Uberblick iiber die wichtigsten Funktionen sowie
uber die Bedienung des Programms.

1.1 Programmstart

Starten Sie zuerst DATAflor BUSINESS (ber das Windows-Startmenl oder die
entsprechende Verkntpfung auf |hrem Bildschirm. Sie werden aufgefordert, einen
Benutzernamen einzugeben. Melden Sie sich beim ersten Programmstart mit dem Benutzer
DATAflor an. Bestatigen Sie die Eingabe durch einen Mausklick auf [OK].

g DATAflor
BUSINESS®
DATAflor

1.2 Programmstartbildschirm

Der Startbildschirm hilft Ihnen bei der Navigation und Organisation innerhalb des
Programms.

Schnellstartleiste

Okiober 2021 » »
MOMDEFSS
345 3 123
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Uber die Meniis BUSINESS und Programmdaten wechseln Sie auf direktem Weg in jeden
Programmbereich. Durch rechten Mausklick auf einen Programmaufruf figen Sie die Aktion
der Schnellstartleiste (am oberen Bildschirmrand) hinzu. Der Verlauf der zuletzt gedffneten

T

Adressen, LVs und Programmbereiche wird durch Offnen des Applikationsmeniis < (in
der linken oberen Bildschirmecke) angezeigt.

Im unteren Bereich des Startbildschirms werden Ihnen zum einen die Angemeldeten
Benutzer des Programms angezeigt und zum anderen haben Sie die Méglichkeit, Internet-
Favoriten zu hinterlegen. Um einen Favoriten der Liste hinzuzuftigen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste innerhalb der Registerkarte Internet-Favoriten. Im Kontextmeni
wahlen Sie den Befehl Neu und es &6ffnet sich eine Eingabemaske. Dort geben Sie die
Bezeichnung und die Internetadresse (Link) ein und bestatigen mit [0K]. Der
entsprechende Link wird erstellt und kann durch einen Mausklick mit der linken Maustaste
aufgerufen werden.

Auf der rechten Seite des Startbildschirms befinden sich neben einem Kalender die
DATAflor News. In diesem Fenster werden Sie Uber Neuigkeiten der DATAflor AG
informiert.

Selbstverstandlich haben Sie die Mdglichkeit, das Hintergrundbild des Startbildschirms zu
ersetzen (z.B. durch Ihr Firmenlogo, eine Luftaufnahme des Betriebsgeldndes etc.).

1.3 Programmbedienung

DATAflor Business wird als Windowsprogramm weitgehend mit der Maus bedient, d.h.
sowohl das Auswahlen als auch das Bearbeiten von Datensatzen geschieht mit Hilfe des
Mauszeigers. Fiir einige Funktionen stehen Tastaturkiirzel zur Verfiigung. Einen Uberblick
der Kurzel finden Sie im Kapitel 7.2.

Die Menls offnen Sie durch einfachen Mausklick auf den Reiter (z.B. BUSINESS,
Programmdaten). Mit einem einfachen Mausklick auf ein Symbol wechseln Sie in den
dazugehdorigen Programmbereich.

=)
[ )
S Q‘v BUSINESS Programmdaten

3 ot — i . — . egs 1 35 F
i Pk = @ 37 Import * £ Zahlungseingang  [5] Rechnungseingang = K2 GRUNSTUDIO §2 = 33 Fibu-Daten ~ e
S & | e B : ; =
Zal 53

B : 3 =
il Mahnw - [5! Pflanzenetiketten = B KR
Adressen Projekte Tagesplanung Baustellen- Personal- | Erfassung und Bl Mahnwesen tasd " E-Brief IAP Hilfe

Manager ~ Manager Auswertung aa Debitoren

1.3.1 Verwenden der Werkzeugsymbole

Die wesentlichen Befehle wie z.B. Speichern, Neu und Drucken wahlen Sie (ber die
Symbole im Menii mit Hilfe der Maus.

BUSINESS Programmdaten Projektverwaltung Drucken

=)
\ ' Zur Adresse - =t {7~ #l
n = g =l . i

Startseite : Neu v Komfort-
g %',‘ kopieren = suche
0

Navigation Projekt / LV / Brief / Mengennachweis
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Einige Menleintrage sind durch das Symbol - erganzt. Hinter diesen Menueintragen
befindet sich eine weitere Auswahl von Befehlen bzw. Programmaufrufen.

1.3.2 Verwenden der rechten Maustaste

Durch Klicken mit der rechten Maustaste auf ein Objekt 6ffnen Sie ein Kontextmend, in
dem die Funktionen zu dem gewahlten Objekt angezeigt werden. Wie auch bei der Auswahl
aus dem Menl wahlen Sie die gewunschte Aktion aus den angebotenen Punkten mit der
linken Maustaste aus.

=00 Lvvemaltung ag

EH" Architekburbiino Muiller Gitinnen Aultiagacher

=R ol (02043 - Gitti Meu ... ‘
© 0l E-Le 02 Ausscl %ln

feLa 0 - dusscl | GDB043 - Gottingen - Sportplatz Weende lGschen
5= GOB02E - DINZ
. @7 GOBO0G - Stad Abbrechen

-_ SWG - Allgerneiner Wohnungsbau Gottingen
-5 Barverkauf, Gittingen

Irfa

1.3.3 Arbeiten mit Tastaturkiirzeln

Flr viele wichtige Befehle stehen Ihnen zusatzlich noch Short Cuts, d.h.
Tastenkombinationen, zur Verfugung. Sie sind in den Tooltipps der Funktionen verzeichnet,
2.B. S + s zum Speichern. Eine Ubersicht (iber haufig verwendete Tastaturkiirzel finden Sie
im Kapitel 7.2.

1.4 Arbeiten mit der Hilfe

Klicken Sie in den Menis auf @ wird eine Online-Hilfe Q
aufgerufen, in der thematisch geordnet oder nach Stichworten it

nachgeschlagen werden kann. Auf Wunsch kann die Hilfe —
komplett oder in Abschnitten als Handbuch ausgedruckt werden.

0 BUSINESS Online-Hilfe

agt DATAflor Begriffe

Klicken Sie in der Mentgruppe Hilfe auf das Symbol - , 6ffnet |& otferoninesevice
sich das Untermenii der Hilfe und die verschiedenen |* 2™ersupeerred
Moglichkeiten der DATAflor Hilfe stehen lhnen zur Verfligung.

(& BUSINESS Datensicherungsinfo

(6 BUSINESS Programminformation

1.4.1 Programmhilfe

Thematische Darstellung der verschiedenen Programmbereiche. Ab der Version 2015 wird
diese Hilfe nach und nach auf das Internet umgestellt.

So ist die Hilfe fur den BUSINESS Adress-Manager ab der Version 2015 als Online-Hilfe im
DATAflor-Wiki verfligbar und neu strukturiert.

1.4.2 Musterausdrucke

Hier haben wir im DATAflor-Wiki fur jeden Ausdruck ein Muster abgelegt, so dass Sie die
Beispiele mit reellen Daten anschauen kénnen, ohne alle Daten selbst erfassen zu mussen.
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1.4.3 Begriffe

Im DATAflor-Wiki finden Sie im Bereich Begriffe eine kurze Erklarung der in den DATAflor
Programmen verwendeten Begriffe.

1.4.4 Online-Service

Hier starten Sie ein Hilfsprogramm, mit dem Sie unseren Servicemitarbeitern gestatten, auf
Ihren Rechner zu schauen bzw. mit dessen Hilfe Sie die Oberflache unserer Service-PC
sehen.

Nutzen Sie diesen Programmteil nach Aufforderung durch einen DATAflor Service-
Mitarbeiter.

1.4.5 Support-Tool

Das  Support-Tool erstellt automatisch  ein  Bildschirmfoto und  sammelt
Systeminformationen zum Zeitpunkt des Ausldsens. Sie haben so die Moglichkeit, Fragen
und Anmerkungen zum Programm direkt an unseren Service zu ubermitteln. Die
Aussendung erfolgt erst, nachdem Sie einen Kommentar eingegeben und die Sendung
bestatig haben.

1.4.6 Datensicherungsinfo

Hier erfahren Sie, welche Verzeichnisse Sie in Ihrer Datensicherung berticksichtigen sollten,
um alle DATAflor BUSINESS Daten zu sichern.

1.4.7 Programminformation
Hier wird die Information der aktuell installierten Programmversion dargestellt.

1.5 Meniu BUSINESS

Im Mend BUSINESS finden Sie die Aufrufe der Programmbereiche, die Sie bei lhrer taglichen
Arbeit am haufigsten verwenden werden.

=)~
[ b |
v’-‘,wg‘“ BUSINESS Programmdaten

1 Ll - - 3~ . 5 . (5 —
1 e =a @ 35 Import * & Zahlungseingang | (&) Rechnungseingang | % | B8 GRONSTUDIO &2 33 Fibu-Daten * 0
@ QQQ D i 4 gy S E (=] E

& Mahnwe = Zahl - S (5 Pflanzenetiketten = I3 KR
Adressen Projekte Tagesplanung Baustellen- Personal- | Erfassung uni L: SHIESen AINgSRUEREng * E-Brief IAP Hilfe
Manager Manager | Auswertun o%a Debitoren ~ &5 Kreditoren -

Organisation Nachkalkulation Finanzen Werkzeuge Datentran sfer Hilfe

@

1.5.1 Adressen

Im  Adress-Manager organisieren Sie alle  Adressen lhrer  Auftraggeber,
Auftragnehmer/Lieferanten und Mitarbeiter. Sie kénnen Anschriften, Telefonnummern,
E-Mail-Adressen und Kontaktpersonen anlegen und verwalten. Des Weiteren stehen
zahlreiche Funktionen zur Verfugung, die Sie bei Ihren MarketingmaBnahmen unterstitzen.
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[ Obersictt || Deails | [ Kontakte | [ Akivitsten || Briete | [ Karte || Zugehérige Eintrage |
Adressel Kennungen ‘ Datenschutz ‘ Bank | Projekte | Druckprofil-Zuordnungen
@ Name ]EFim\ai ‘.0. Person‘ Druckvorschau @ Bid
Anrede Titel [ -] Herr
Vorname | Michzel | Michael Mustermann
Navi [ Mustermann ‘ ;;;‘)g_;xgslési&r::iler-StraBe 20
gen a
© Anschrift C?D,D
Privat.. | @ ggggggtih{‘:{';s“'*m
Anzeigen als | Mustermann, Michael, Gatti v‘ o Fekton
Briefanrede | Sehr geshrte Herr b = Telefon (privat) [0175-12345678 | [Eemerkung \
ot Mobiltelefon [0175-12248678 | [Bemerkuna ]
° Internet
E-Mail @] dataflor.de| | | Bemerkung |
0 Adressinformationen
Nachfragestatus | <ohne Zuordnung> - J
Zielgruppe | <ohne Zuordnung> v ‘
(+) Einstellungen Angebot/Rechnung
Arbeitskosten |Brutto be i idrucken v ‘
i Rech ]Person v‘
11-19.00 % MwSt. v
7= 003 Zahibar sofort ohne Abzug -
© Details beruflich
0 Details privat

1.5.2 Projekte

In der Projektverwaltung verwalten Sie alle Ausschreibungen und Auftrage Ilhrer
Bauvorhaben. Diese Daten werden zu jedem Auftraggeber in Projekten gesammelt.

Je Auftraggeber konnen Sie mehrere Projekte vorhalten. GroBe Projekte kénnen Sie zudem
in mehrere Objekte unterteilen.

P Y=
* Zur Adress + E I}%‘; m
Adresse wahlen Neu Ei: LV id

Startseite ' Rich

RUCK na

\
elicnern

[te)
o

Projekt / LV / Brief /

V@ Zur Baustelle kopieren
} Navigation

I"v"ollansicht _v_|

=-00 LvWerwaltung
E]f‘j *DATAflor Musteradresse®, Musterstadt
== G04002 - Musterprojekt fur Angebot
Ly -0001 - Muster-LV fur Angebot
#-7 (04001 - Musterprojekt fur Rechnung

—-— s '
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1.6 Menii Programmdaten

Im Menl Programmdaten hinterlegen Sie die Stammdaten wie Standardleistungen,
Materialartikel, Pflanzendaten und Kostengruppen, die Sie zum Anlegen von
Ausschreibungen und Kostenermittlungen jederzeit ibernehmen kénnen.

SN

e

. 3‘ BUSINESS Programmdaten

1 y 1= &l ~ oS — 2 ; -
& m =|I-I7 ﬁ § Datenbank =1 Programmparameter # Passwort andern E‘:’D F. raj @ ;,1 Arbeitsbereiche g
AL - ' =3 Formular-Manager uc‘i Replikationsverwaltung ,/’ Telefonie - X Ny ™ Lohnarten i
Leistungen Gerdte Material Pflanzen Kostengruppen Cloud- Finanz- Firma Hilfe

Lizenzen ¥ n':'g Replikationsdurchfihrung Manager | verwaltung - Jahresarbeitszeit -

Stammdaten System Mobil Firmendaten Hilfe

Des Weiteren finden Sie hier die Funktionen zum Konfigurieren lhres Systems und
hinterlegen grundsatzliche Firmendaten.

1.6.1 Stammdaten

In den Stammdaten werden grundlegende Datenbestande erstellt und gepflegt. Wahrend
der Projektbearbeitung konnen Sie jederzeit auf diese Daten zugreifen. Je vollstandiger
diese Daten eingegeben werden, desto effektiver werden Sie DATAflor BUSINESS AVA
einsetzen konnen. Bauen Sie sich einerseits lhre Stammdaten gezielt auf, wenn Sie die Zeit
dazu ertbrigen kdnnen (z.B. im Winter), und sichern Sie sich andererseits die Ergebnisse
Ihrer laufenden Arbeit.

—,
=)
ﬂgigg BUSINESS Programmdaten
j 1 Ll " — - -
& M Iii" f“ﬁ 2= Datenbank t1% Programmparameter # Passwort andern E’D F. qJ‘ 27 Arbeitsbereiche
p:8—] a — / ﬁ e’

I i= .

k R &3 Formular-Manager gi Replikationsverwaltung ,/ Telefonie i B ™ Lohnarten i
Leistungen Gerdte Material Pflanzen Kostengruppen Cloud- Finanz- Firma Hilfe
Lizenzen ~ ?Q Replikationsdurchfihrung Manager | verwaltung - ,';] Jahresarbeitszeit -

Stammdaten System Mobil Firmendaten Hilfe

Im Programmbereich Leistungen speichern und organisieren Sie Ihre Standardleistungen
in Leistungskatalogen. Zudem konnen Sie Musterleistungsverzeichnisse externer Anbieter
importieren.

Im Programmbereich Material konnen Sie Materialkataloge externer Anbieter (GARDENA,
Rain Bird, teich-i-tekten etc.) importieren sowie eigene Materiallisten erstellen.

Im Programmbereich Pflanzen kénnen Sie Pflanzenkataloge externer Anbieter importieren
(Lorenz von Ehren, Worlein etc.) sowie eigene Pflanzenlisten erstellen. DATAflor
BUSINESS AVA stellt Ihnen von Beginn an den BRUNS-Pflanzen-Katalog zur Verflgung.

Im Programmbereich Kostengruppen verwalten Sie die Kostengruppen der DIN 276.

1.6.2 System

In der Menugruppe System wird |Ihre DATAflor BUSINESS AVA Software konfiguriert.
Hier nehmen Sie Einstellungen in der Datenbank und in Formularen vor und legen Uber
die Programmparameter Voreinstellungen zur Arbeitsweise fest.

p— ) 5
=k
‘V{L}S‘ BUSINESS Programmdaten

& M Ii'!_ ﬁ é = Datenbank ';'lT Programmparameter # Passwort dndern gﬁ E r;,j E ﬂ Arbeitsbereiche 0
fa— am = = |

——— ! 3 -t AN 4 <
R R =3 Formular-Manager ;E Replikationsverwaltung ( Telefonie ’ y ™ Lohnarten i
Leistungen Gerdte Material Pflanzen Kostengruppen Cloud- Finanz- Firma Hilfe
Lizenzen v ?Q Replikationsdurchfihrung Manager | verwaltung - @ Jahresarbeitszeit -

Stammdaten System Mobil Firmendaten Hilfe
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2 Der schnelle Weg zur Ausschreibung

Im folgenden Kapitel erhalten Sie einen kurzen Einblick in die Erstellung von
Ausschreibungen.

2.1 Ein neues Projekt anlegen 6)." & -
& BUSIMESS Programmdaten

Offnen Sie das Menli BUSINESS und wahlen den @, D [

Programmbereich Projekte.
Adressen Projekte  Tagesplanung  Bau

L\\!m Mz

1  Crganisation

TE -

BUSINESS Programmdaten Projektv

Markieren Sie im Projektbaum den oberen Eintrag LV- ﬁ. I8 zur Adresse

Verwaltung und klicken Sie im MenU auf . Storseite Neu B LVkopie
i 0
Navigation L\\’P
[vallansicht Neu(STRG+N)

200 Lvwenualtung L ]
! Neue Eint t
-7 *DATAfor Musteradresse®. _ = EnuELsE

Die Schnellsuche des Adress-Managers wird ge6ffnet. Durch Eingabe eines Namens, eines
Ortes, einer PLZ, einer E-Mail oder Telefonnummer in das Suchfeld und anschlieBendem
Starten der Suche mit ENTER erhalten Sie eine Liste mit den =zutreffenden
Suchergebnissen.

(©) Eintrag suchen o O X
.?. Auftraggeber Adressen
© qQ
€» Weitere Filter
Bezeichnung PLZ Ort Debitoren-Nr.
FS NeueAdresse | |[B Zum Adress-Manager Abbrechen

Ist die gewunschte Adresse noch nicht vorhanden, legen Sie zundchst die Adresse neu an.

© Copyright DATAflor AG 2023 Seite 10
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2.1.1 Eine neue Adresse anlegen

Wahlen Sie in der Schnellsuche den Befehl Neue Adresse, oder wechseln Sie zum Adress-
Manager und wahlen in der Gruppe Anlegen den Befehl Eintrag.

"Iﬁaa@. ;

Adressen

Eintrag Brief

Anbindung ;f‘.‘ Mita

23 MNeu zucrdnen

Verwaltung | Eigenschaften

Adressen

% & Notiz @ o Auftraggeber [ Zuweisen - , ertensuche "— BR Vorbelegung
B & Anruf ot o & Auftragnehmer | [ Kennungen bearbeiten #% Anrufliste
[ Termin Anindung sy Mitarbeiter 4
Anlegen | Eigenschaften Kennungen info
Obersicht | [ Detatls!| | Kontakte | | Aktivitsten || Briefe | | Karte | | Zugehérige Eintrage
[Adresse| Kennungen | Datenschutz | Bank | Projekte | Druckprofil-Zuordnungen
© Name Druckvorschau @ Bild =
Name: [
Zusatz
o2
as
@  Anschrift
Geschifich . Geben Sic hier die komplette Anschit (Strasse, PLZ. Ot} an
© Telefon
Telefon [ ] [Bemerkung |
Anzeigen als [ - ‘ | [Emerions ‘ =
Briefanrede [ - © internet
Hetizen E-Mail \ ] [Eemerkung ]
0 Adressinformationen
|<ohne Zuordnung> -
Zielgrupps | <ohne Zuordnung> -
ﬂ Einstellungen Angebot/Rechnung
[Netto | |nicht drucken -
Rechnung [Firma -
[1-19.00 % MwSt -
[F=! 003 Zahibar sofort ohne Abzug -
@ Details berufich .

Zur Erfassung der Anschrift kénnen Sie direkt in das Eingabefeld schreiben oder (ber die
betreffenden Schaltflachen die Detaileingabe 6ffnen.

©) Anschrift bearbeiten x

€@ Name |ﬁ Firma ||.U. Person |
Name | DATAflor AG | PLZ [a7078 |
Zusatz Musterbetrieb ‘ Ort | Gettingen |
Stralle / Postfach | August-Spindler-Str. 20] ‘

Geschaftlich ...
&) Anschrift Region [ -
Land Hlomd -
| Geschaftlich || = | August-Spindler-Str. 20 |I'_‘ |
37079 Gattingen

| 0K | | Abbrechen |

Speichern Sie Ihre Angaben mit Mausklick auf 5 und iibernehmen die erfasste Adresse
in die Projektverwaltung durch Klicken auf . » .
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Weitere Details zum Anlegen einer Adresse haben wir in Lehrfilmen innerhalb der
Programmhilfe fiir Sie dokumentiert. Offnen Sie die Hilfe innerhalb der Adressen und
wechseln Sie in den Bereich Befehle im Menii. Dort finden Sie unterhalb der Beschreibung
des Menus Adressen das Kapitel Eintrag anlegen.

Menii Adressen [DATAflor]

« > C @

Meni Adressen

.@E@r:é :
BUSINESS P
2]

=

2.1.2 Projektbeschreibung

Zuruck in der Projektverwaltung werden Sie aufgefordert, einen Nummernkreis fir die
Projektnummerierung auszuwadhlen. Wenn Sie mit verschiedenen Nummernkreisen
arbeiten, sind Sie spater in der Lage, dem Projekt anhand seiner Nummer das zugehdorige
Tatigkeitsfeld zuzuordnen.

Die Adressdaten sind bereits mit den Kundendaten ausgeflllt, Sie mussen jedoch eine
Bezeichnung flr |hr Projekt eingeben.

Projekt-Hr. G12031

Bezeichhung |Mitarbeitergarten “weimarer Str.

Info

Betreff

Objekte venwalten r

Anrede |Firma

Mame |J'u'rgen Bauer KG
Zuzatz ||m- und Expart
Ansprechpartner |

Anzchrift Jenaer Str. 4

37083 Géttingen

Ansprechpartner B4 | j
Telefon 0551-55544455

@
p)

Telefax

E-tail |
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Um die Eingabe abzuschlieBen, speichern Sie jetzt lhre Eingaben durch Klicken auf Him
Mend.

2.1.3 Leistungsverzeichnis anlegen und bearbeiten Bestatigen X

Als Nachstes wird vom Programm abgefragt, ob Sie ein LV anlegen "6" LV anlegen?
mochten. Bestdtigen Sie die Abfrage mit [Ja]. -

Mein |

Erneut mussen Sie auf der rechten Seite einige Eingaben machen.
In die aktuelle Registerkarte Leistungsverzeichnis tragen Sie die wesentlichen LV-Daten
ein. Die LV-Nummer wird automatisch vom System vergeben.

Zwingend erforderlich ist die Eingabe einer Bezeichnung fir das neue
Leistungsverzeichnis sowie die Vergabe eines Statuskennzeichens und die LV Kennung.
Sind Ihnen die Statuskennzeichen (z.B. LV=Leistungsverzeichnis) nicht bekannt, klicken Sie

auf =l und wahlen Sie die entsprechende Bezeichnung aus der Liste aus. Eine Ubersicht
der Statuskennzeichen finden Sie im Kapitel 7.1.

(bersicht ~ Leistungsverzeichnis ]Adlessen] Abrechnungstermine] Dokumente] Photo ] Farte ]

LY-Nr. G12031-01-001 Zugriff fir ...
Statuz |LV | Leistungzverzeichnis j

Bezeichnung |\N'eimaler Str. Teraszze mit Sitzgruppe

Info

Geschaftsbereich |'| J |Garten- und Landschaftsbau j
Arbeitsbereich |'| J |GaLabau allgemein [ohne Zuschlag) j
LW-Kennung | <ohhe Zuordnunags ﬂ

Betreff

Avuzgabewshring |Euru:| ﬂ

MwSt Werfahren |ein Steuersatz, exkl. ﬂ
MwSt-Satz [19.00 % |

ko |Zahlbar innerhalb 7 Tagen mit 2% Skonta, innerhalb 14 Tagen j

Abgabe bis | Uhrzeit

ahaegeben am -

“WerkEufer | j Chance |'| oo ﬂ E4 zuml j
Lv-Summe 000 +Zuschlag | oon = | 0.00

Arbeitszeit/Tag (h) a.0a0

Die Registerkarte Ubersicht zeigt eine Zusammenfassung der wesentlichen Eingaben zu
dem aktuellen Leistungsverzeichnis. Anderungen sind allerdings an dieser Stelle nicht
moglich.

Grundsatzlich gilt: Fir einen Auftraggeber sind mehrere Projekte moglich. Innerhalb
eines Projektes sind mehrere LV maglich.
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2.2 LV bearbeiten

Nachdem Sie die Angaben zum Leistungsverzeichnis gemacht haben, ist der nachste
Schritt die Bearbeitung des LV. Bei der Neuanlage eines LV erscheint automatisch nach
dem Speichern eine Abfrage, ob Sie das LV bearbeiten wollen. Klicken Sie auf [Ja].

Wenn Sie ein bereits angelegtes LV bearbeiten méchten, markieren Sie im Projektbaum den
Eintrag flr das LV und flhren mit der linken Maustaste einen Doppelklick aus oder 6ffnen
das Kontextmenu (ber die rechte Maustaste und wahlen den Eintrag ... bearbeiten.

: . . . - AUSJADEWENTUN Euro
E-2 G12031 - Mitarbeitergarten ‘Weimarer Str. = = |

L1 G12031-01-007 - Weimarer Str. Terazse
{3 Justus-von-Liebig-Schule, Hannowver

Meu ...

G12031-01-001 ; Weimarer 5tr. Terrasse mit Sitzgruppe bearbeiten

siberium : | Ly-Nummer 512031-01-001 - Weimarer Str. Terrasse mit Sitzgruppe l6schen

iff :
— | Abbrechen

2.2.1 Ordnungsschema fiir das LV definieren

Bevor Sie beginnen, Positionen fur lhr LV anzulegen, " oe -
werden die LV-Grunddaten automatisch gedffnet. Diese 2 BISWES__ Progemindaten ;‘"’"’"“ -
konnen Sie auch jederzeit 6ffnen, indem Sie im Menu LV (3 g: = B Neu rechnen

v LV-Struktur

die Funktion LV'Grunddaten aUSWémen. schlieBen Grund[i\jten andem $‘Mengen

Navigaticn ? Bearbeiten

In der Eingabemaske sind differenzierte Einstellungen zu Ihrem LV maglich. Die Vorgabe
des Ordnungsschemas flr das LV ist Voraussetzung flir die automatische Nummerierung
der Positionen.

LV-Grunddaten

<richt belegt> - [0 1 ] r

Titel - [=2 1 1 v

<richt belegt> = [0 1 0 =
[0 1 0 5

<nicht belegt> |-—D‘ 1 0 =

Position - [2 1 1

Index v |_1

Ordnungszahl 11PPI

Erlauterung: Im Beispiel sind flr die Titel 2 Stellen und fur die Positionen 2 Stellen
vorgesehen. Sie haben also die Mdoglichkeit, 99 Titel mit jeweils 99 Positionen
anzulegen.

Die Voreinstellung zur Gliederung des Ordnungsschemas fur ein LV kénnen in den
Programmparametern verandert werden.
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2.2.2 Nummerierung der Ordnungszahlen

Auf der Registerkarte Nummerierung in den LV-Grunddaten legen Sie die Einstellungen
zur Nummerierung der Ordnungszahlen fest. Sie haben unter anderem die Moglichkeit, die
automatische Nummerierung abzuwahlen.

LV-Grunddaten

Ordrungszakl  Mummerierung ] Normenwahl] Termin] Beschaffung] Preizatiteile | Ly-Struktur Hislorie] Posilionsmarkierung] E-Rechnung

fubrende Mullen eintragen [

T extpositionen nummeneren ™

2.2.3 Normenwahl (GAEB-LV anlegen)

Auf der Registerkarte Normenwahl in den LV-Grunddaten haben Sie die Moglichkeit, den
Typ des LV festzulegen. Sie kdnnen entscheiden, ob Sie das LV im DATAflor-Format oder
im GAEB 90 oder XML-Format anlegen und bearbeiten.

LV-Grunddaten
Ordrungszzahl | Mummerierung  Mormenwahl | Preizanteile | L-Struktur Histarie ] Fositionsmarkierung
kanfarm zu 4 - GAER M HKDstengruppen DIM 276 |<DhﬂE Zuardnungs
|0 - DATAMor “ L"
CaD-Menge = Posit{1 . 5AER 90
2-0NORM B 2063
H 3B 313 ca. Menge vorbelegen |
4 - GAEB #hL
2 5 - R ML
E-OMORM A 2063
~
~

Diese Festlegung ist wichtig, da z.B. in GAEB nicht alle Positionsarten (Beispiel: PL fur
Pflanzliste) zur Verfigung stehen. Auch wird das Format der Austauschdateien dort
festgelegt. (D81 oder X81, D83 oder X84).

Weitere Erlauterungen zum Bearbeiten von GAEB-LV sind in der Programmhilfe
beschrieben.
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2.2.4 Titel und Positionen anlegen

‘J Positionen |

"2}

" BUSINESS  Programmdaten
Zum Anlegen des ersten Titels klicken Sie auf <+ im Meni O 4+ B “
oder markieren im Positionsbaum den Eintrag Positionen, = v e g ”
offnen das Kontextmenl mit der rechten Maustaste und = tevigetion | ' Posit

wdhlen den Eintrag Neu. CEE e
{ Abbrechen

O,,WB@ X | Positionen  [ESE

B |+ B =~ -
o Neiie Sesene 2 % Dem definierten Ordnungsschema entsprechend, legen
| — : . Sie zuerst einen Titel an.

e
g Posttionen e

Bitte wahlen Sie einen Eintrag I

=5 *- Positionen
Vertragliche Regelung

NG

1

Rechts erscheint eine Registerkarte,
in der Sie den Titel benennen. Die
meisten Felder dieser Registerkarte
sind grau, d.h. Sie konnen dazu keine | "
Angaben machen, da beispielsweise = o |Weesba T e -
die Angabe einer Menge in einem Titel Eeismngskatamge

nicht bendtigt wird. Tragen Sie die

Titelbeschreibung im Feld Langtext ein.

Position ] Ubersicht] Deckungsbeilragsreohnung] Mengen Soll!ls!] Bilder I Zuordnungl Karte ]

Fosition o1 KE [HT [Titel =

[EIGEN _I I Katalog der eigenen Firma LI

J‘ Positionen | EW Druicke|

Pr

X Loschen "4

Als Nachstes erstellen Sie eine Position. v Neu =
Markieren Sie dazu den Titel und klicken Sie "= |~ - =
wieder auf = im Menii. Wahlen Sie die Option [ reme |
neue Position aus und bestatigen mit [0K]. - ‘”eje"a” s

Bitte wahlen Sie einen Eintrag ]

BT 01 Wegebau

RSN R cue Position
T Titelanlegen [y
i
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Die zugehorige Registerkarte Position ist Ihnen bereits vom Anlegen des Titels bekannt.
Allerdings sind jetzt die meisten Felder weiB3, d.h. die Eingabe von Werten ist hier
zugelassen bzw. erforderlich.

Abgesehen vom Positionstext sind die Angaben von Menge, Einheit und Einheitspreis
erforderlich. Sie konnen auch hier schon die zusatzlichen Felder zur Kalkulation Ihrer
Angebotspreise nutzen.

Neben einer manuellen Eingabe des Positionstextes stehen l|hnen noch weitere
Funktionen zur Positionserfassung zur Verfligung. Die Wichtigste ist hierbei der Zugriff auf
Standardleistungen. Diese legen Sie sich in eigenen Katalogen an oder greifen auf
Textsammlungen (z.B. MLV oder STLB-Bau) zu.

Fuozition 01.01 KE |5 | Standardleiztung j
Katalag MLY1E |MLV Freianlagen 2016 j
Lanagtext Baugelande abraumen, von Steinen, Mauerresten, Zaunen,

Schutt und Unrat, in Teilfidchen, anfallende Stoffe
trennen und
laden, Abfuhr und Entsorgung werden gesondert vergitet.

tMenge 25,00 Einheit  |m3 ca. Menge v

Faktor 1,00 Schwierigkeitzgrad 1.00
Lohn | 000 =[ 00000 Minx| 000 EURMin
Gerat 0,00

b aterial 0,00

Sonstiges 0,00
Pflanzen 0,00

Fremd .00 Alle Kalkulationsanzatze in EUR
Entzorgung 0,00
Kalk Freis | 00« | 000 %
Preis | poo o+ | 0o % Info |Baugelénde ahrdumen, Hindermizse
% netto =14 Geszamtstd,
Einheitspreis | 45,00 |19,DU ‘/ZJ 0,00

Gezamtbetrag 1.125.00

- - . . . Positionstext -
Hinweis: Die Darstellung der Positionsbearbeitung (Kurz- und o Fostiensiex

Langtext, nur Langtext bzw. die Preisermittlung) stellen Sie im
Men( Ansicht ein. e

Q, Preisermittiung ~
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2.2.5 Anlegen von Pflanzenpositionen

Das Anlegen von Pflanzenpositionen ist grundsatzlich dem Erstellen von
Standardleistungen dhnlich. Sie legen wieder auf die bekannte Weise eine Position an.

Andern Sie das Positionskennzeichen (KE) von S (Standardleistung) in P (Pflanze) und die
Registerkarte passt die Felder der Eingabemaske fur Pflanzen an. StandardmaBig steht
Ihnen der installierte Pflanzenkatalog der Firma BRUNS zur Verfigung.

Durch Klicken auf - 6ffnen Sie die Pflanzensuche.

) Suche Pflanzen o O X

Pflanzenname | Pflanzengigenschaft : i

] ! | Pflanzenmatchcode als Suchkriterium |
———
Qualtét Matchoode  [POMT00 <

Pflanzen suchen:

Name ] Suchoptionen:
[~ Ahnliche Schreibweise
Qualitst [
Qualitat Matchcode Preis 1 Preis 2
:,’( Picea omorika
4+~ Piceaomorika
= 3 Serbische Fichte
= Bruns 2020/2021 Picea omoarika Serbischefichte

3xv mB Hoe 100-125 POR100

< »
00:00:00 Pflanzen: 1 Artikel: 1 - | +

Ubemehmen |  Abbrechen

Nutzen Sie zum Suchen von Pflanzen das Feld Name. Die gefundenen Pflanzen werden im
unteren Bildschirmbereich aufgelistet. Klicken Sie auf [+| vor dem botanischen Namen und
dann auf [/ vor dem BRUNS-Katalog. Markieren Sie die gewiinschte Pflanzenqualitat.

Sie kdnnen selbstverstandlich auch nach den anderen angegebenen Suchkriterien wie
Qualitat oder Matchcode suchen.

Ubernehmen Sie die markierte Pflanze mit [Ubernehmen], strg + A + m oder Doppelklick.

Die Pflanzenposition wird automatisch mit der gewahlten Pflanze, der Qualitat und dem
Katalogpreis ausgefllt.

Geben Sie jetzt die erforderliche Menge ein und speichern Sie die Position durch Klicken
auf = im Mend.

DATAflor BUSINESS AVA bietet Uber die hier erlauterte Methode noch einige
fortgeschrittene Programmfunktionen fir die Auswahl von Pflanzen, so z.B. das
Arbeiten mit Pflanzenlisten und einer integrierten Pflanzenverwendung.
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2.3 Ausschreibung drucken

Nachdem das Leistungsverzeichnis vollstandig B me -

erstellt ist, soll es im nachsten Schritt als = ““5'” Programmdaten  Positionen LV Dracken
. N Ausschreibung ~ =0 -

Ausschreibung ausgedruckt werden. Offnen (o Kostengg;;;tlfng- & Anhinge-

Sie das Men( Drucken und klicken auf den | .. B eesafoger o5

Eintrag Ausschreibung. | Navigation e

Stellen Sie im folgenden Programmteil die Druckparameter fur die Ausschreibung ein. Mit
den angebotenen Parametern lassen sich Layout und Aufbau der Ausschreibung genauer
einstellen.

E m g -
~ BUSINESS Programmdaten Druckeinstellungen
) - L a3 - 9
a3 L] & &= £ @ .
& % .
Druckmend Zum Druck-  Drucken Hilfe
schlieBen Formular | wvorschau ; -
Mavigation Ausgabe Seite Zoom Extras Hilfe
Einstellungen Pusll\unsseleklmn] Dluckvmschau]
Variante ‘ Standard ﬂ
I Probedmick Mengen aus |Auﬂrag j
Belegr. u}
BelegDatum Do 07702041 :" I~ nur selektierte Positionen = I~ Zusammenstellung auf neue Seite
) Alle Positionen o Kurztest [ Bauteil auf neue Seite
Bedienerzeichen
r &+ riur Langtest
Ansprechpartner Il 7 Kurz- und Langtest Iv Bilder
r [~ Preisanteile
Telefon-Mr. r ¥ Betreff
Puasitionen einer Hierarchie ohhe Menge/EP/GP [~ Kopftest r
1. Anschrift | niht ducken> =l r I Fubtest
2. Anschiift ‘micht diucken: j
Ausgabe Drucken hd Formularbezeichnung |Ausschrs\bung
Drucker KM C300i Farbe -

<| Beteft FKopitest | Futext|
Einstellungen Kopien (0]

Papierzufubr
Erste Seite ‘Auto J o

-
Ubrige Seiten ‘Autn j
drucken van/bis Seite 1 - 98 Iﬁ Iﬁ
Ex=emplare m

v Sortigren
-
Bereich1:

Wahlen Sie die Druckvariante, die Sie fur die Ausschreibung verwenden mochten oder
fuhren ggf. zunachst einen Probedruck aus.

Anmerkung: Eigene Druckvarianten erstellen Sie sich im Programmbereich Formulare
Bereich 2:

Diese Eintrage erscheinen auf dem Ausdruck. Sie kdnnen eine Belegnummer manuell
eintragen oder die automatische Belegnummerierung nutzen.

Bereich 3:

Stellen Sie den Drucker ein, auf dem ausgedruckt werden soll. Bei einer geringfugigen
Korrektur konnen Sie einzelne Seiten fur den Ausdruck auswahlen.
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Bereich 4:
Geben Sie hier Kopf- und FuBtexte ein.

Nach dem Klicken auf % wird die Druckvorschau gedffnet. Hier kdnnen Sie alle
Druckoptionen noch einmal Gberprifen.

Durch Klicken auf =/ kénnen Sie Anderungen Ausschreibung
in einzelnen Positionen vornehmen, einen Bauvorhaben: Hamburger Allee 2325
manuellen Seitenumbruch festlegen, direkt

. . . Ordnungszahl Leistungsbeschreibung Menge
Textkorrekturen vornehmen sowie die GroBe mor
der verwendeten Bilder festlegen.

Erdarbeiten

__% Diinmae LW saeneAdas i I'\nrv-lOZWecken angelegt

= 'G? Position bearbeiten Positionsarten vorge

Mit einem Mausklick auf & im Menu wird Ihr Seitenumbruch vor dieser Position ndet werden konnen

AUSdI’UCk erste”t Seitenumbruch entfernen n TE erméaglicht es, i
Text / Bilder bearbeiten llen.

— ne Menge, Einheitsp

Nach dem Ausdruck nehmen Sie fur das LV einen manuellen Statuswechsel vor. Dazu
markieren Sie das LV, o6ffnen im Menl den Punkt LV-Status dandern und wahlen den
Eintrag Ausschreibung verschickt.

E wE e -
BUSINESS Programmdaten Projekiverwaltung Drucken

N I Zur Adresse + =, X Loschen FI u ?“ LV-Grunddaten
ﬁ : = i
LV

X & Archivieren % Zu-/Abschlage-Sicherheiten
Startseite | _ Neu Komfort- LV-Status

kopieren &= Als Standardkatalog  suche andem
Mavigation Projekt / LV / Brief / Mengennachweis

Ausschreibung verschickt

|Vn\lansicht j (bersicht | Leistungsverzeichnis | Kerrun Leistungsverzeichnis --> entfallt § Kar

=00 Lvvenuakung i 5 T

[EE

Das Leistungsverzeichnis wird vom Status LV in den Status LA (Leistungsverzeichnis,
Ausgeschrieben) umgestellt. Gleichzeitig wird eine Kopie LV mit dem Status LB
(Leistungsverzeichnis, Bietereingabe) angelegt. Eine Auflistung aller Statuskennzeichen
finden Sie im Kapitel 7.1
Elf“ Cemafirma, Gattingen
= GOS053 - 2018
----- W=§ 04 - Parkneugestaltung
oL 03 - Parkneugestaliung
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3 Die Angebotspriifung

Um verschiedene Bieter anzulegen, legen Sie diese zuvor im Adress-Manager neu an. Lesen

Sie dazu im Kapitel 2.1 nach.

3.1 Anlegen von Bietern

Markieren Sie innerhalb der Projektverwaltung das
Leistungsverzeichnis mit dem Status LB und klicken

im Menu MNeu | Wahlen Sie anschlieBend den Eintrag
neuer Bieter und bestatigen mit [OK].

Das Programm wechselt automatisch in den Adress-
Manager. Markieren Sie die gewUlinschte Adresse bzw.
legen diese neu an und Ubernehmen Sie den
Datensatz in die Projektverwaltung, indem Sie auf
[Ubernehmen] klicken.

Der Bieter wird in den Baum unterhalb der
Ausschreibung eingetragen. Weitere Bieter werden
auf die gleiche Art und Weise angelegt.

Auf der rechten Seite erscheinen die Adressdaten des

Eigenschaften.

3.2 Angebotspreise erfassen

Meu...

Bitte wahlen Sie einen Eintrag

El-LE 04 - Parkneugestalung

VB rieue Bigterangebotzvaante
=i Brief schreiben

neLer Bieter

neue BRUMNS -Preisanfrage

never Mengennactvers

rieues Ly

o]

Abbrechen

Bieters und die Registerkarte

Das Erfassen der Angebotspreise erfolgt entweder ber das Einlesen einer GAEB-Datei

oder manuell.

3.2.1 GAEB einlesen

Haben Sie das Ausschreibungs-LV im GAEB-Format (GAEB XML ~ RAW ~

oder GAEB90) erstellt, besteht die Moglichkeit, die Bieterpreise

als GAEB-Datei einzulesen (X84 o. D84)

Zum Einlesen von Bieterangebotspreisen aus einer GAEB-Datei | -
markieren Sie im Projektbaum den Bieter und klicken im Men( CAEE

auf GAEB-LV importieren.

greenprofi -

GAEB -

-LW E'I|33I__i Eren

GAEB-LV importieren %
|
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Das Auswahlfenster wird gedffnet, mit dessen Hilfe Sie die entsprechende GAEB-Datei, die
Sie von dem jeweiligen Bieter erhalten haben, auf Ihrem Computer suchen und einlesen.

() DATAflor GAER-Export/-Import - O ®

Protokall

Import
Drucken

Ende

Systemschrift
verwenden

Klicken Sie auf [0Offnen], um im Windows-Dateidialog die entsprechende GAEB-Datei
auszuwahlen.

(©) Gffnen >
Suchen in: | Testdaten_GAER v| @ ?’ * [~
Ead —
i Mame Anderungsdatum Typ
) I;f’ Mauerarbeiten. 81 11.10.2017 12:27 X81-Datei
Schnellzugriff i nerarbeiten Fenster. K81 06,06.3031 10:36 Y81 Datei
Desktop
"
Bibliotheken
Dieser PC
¢ . ,
Metzwerk
Dateiname: Schreinerarbeiten_Fenster X81 V| | Offnen |
Dateityp: GAEB Leistungsverzeichnis (DA 81) ~ Abbrechen

Kontrollieren Sie, dass die richtige Datei gewahlt wurde und starten Sie den Import durch
Klicken auf [Import].
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() DATAflor GAEB-Export/-Import — O *
Protokol
DATAflor GAEB-Import -
Benutzer: Mustermann, Michael
E (=i Datum: 08.10.2021 11:50:17
] Dateiname : DAGAEB Dateien'\Testdaten_GAEB\Schreinerarbeiten_Fenster.x81

Ende GAEB-Wersion - 3.2 vom 2013-10
) erstellt am - 2017-10-11
E;?E;;sdg'& erstellt um - 12:00:19
mit -/ GXML Toolbox V3.2 R20140604
Schnittstellenprogramm : ORCA AVA 22.0 - Professional Edition 22.00.03

Projekt-Mame : Demo-001
Projekt-Bezeichnung : Demo - ORCA Beispiel-Projekt
Wahrung : EUR

LW-Name : 027
LW-Bezeichnung : Schreinerarbeiten

Hinweis : Hierarchiebezeichnung ersetzt : ‘Bereich' = Titel
Hinweis : Hierarchiebezeichnung ersetzt : 'Abschnitt’ > ‘Bauteil
Hinweis : Hierarchiebezeichnung ersetzt : ” = "Position

Hinweis : Hierarchiebezeichnung ersetzt : * = Index
lmfr - Dacitinmenkhamaa - 443200001

Nachdem alle Preise erfolgreich importiert wurden, schlieBen Sie das Fenster mit [Ende].

(©) DATAflor GAEB-Export/-Import - O X
Protokoll
Uatum: Us. U2U£1 1100517
Offnen Dateiname - DAGAEB Dateien\Testdaten_ GAEB\Schreinerarbeiten_Fenster x81
Import
GAEB-Version : 3.2 vom 2013-10
Drucken erstellt am : 2017-10-11
erstellt um : 12:00:19
mit : / GXML Toolbox V3.2 R20140604
Lt Schnittstellenprogramm : ORCA AVA 22.0 - Professional Edition 22.00.03
Systemschrift
v
VEW"E”dE“ Projekt-Mame : Demo-001

Projekt-Bezeichnung : Demo - ORCA Beispiel-Projekt
Wahrung : EUR

LV-Name - 027
LV-Bezeichnung : Schreinerarbeiten

Hinyel =

Higweis : Hierarchiebezeichnung ersetzt : ‘Abschnitt’ = ‘Bautei
Higweis : Hierarchiebezeichnung ersetzt - ™ = "Position

Higwel lerarchiebezaichnyng argetzt lodex

Info : Positionschema : 1122PPPPI

Info : Nummer des importierten LV : G1004-01-10

Info : Bezeichnung des importierten LV : 027 Schreinerarbeiten
| ]

Mit einem Doppelklick auf den Bieter, zu dem die GAEB-Datei eingelesen wurde, gelangen
Sie in das LV und die Angebotspreise des Bieters werden angezeigt.
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3.2.2 Angebotspreise manuell eingeben

Mit einem Doppelklick auf den Bietereintrag gelangen Sie in die Preiseingabe. Auf der
linken Seite finden Sie den Positionsbaum des LV. Auf der rechten Seite erfassen Sie nun
zu jeder Position die Preise. Im unteren Teil Gberprifen bzw. erfassen Sie folgende Daten:
Preisanteile (Lohn, Gerate, Sonstiges, Pflanzen, Material, Fremd und Entsorgung), den
Einheitspreis und den Betrag fur jede Position. Kostengruppe, Menge, Einheit und Faktor
werden gemal den Vorgaben aus dem LV angezeigt.

me -

BUSINESS Brogiammaaten |  Bicterpreiscingabe

B ﬁ} |2 Prsfprotokell

iy Preisspiegel Gesamt

Bieterpreiseingabe Aufschlage - Hilfe
schlieBen Abschlage il Preisspiegel Detail -
Navigation Bieterangebotspreise Drucken Hilfe
[Standard | | Bieter a6
Bl 027 Schreinerarbeiten Foston |
3 01 Fenster
-3 01.01 Ferster
+ 01.01.__1 Fenster 820/760 ram, Fichte (eztiEn [oron__s ke [5 [Standardieistung
+ 01.01.__2Eirfachfenster 820/760 ram, 1Al Fichte T
. B Katalog
+ 01.01.__4 Giifcive fur Fenster, abschlisbbar, 2k Zulage Kurztest Dreieckfenster, Fichte, 980/380mm
+ 01.01__5Fenster 1250/1000mm, 24L.Setzh, mit Spr., Fichte
= Summe O1.01 Fenster
{1 01.03 Fenstetiien
0 01.04 Fensteibinke Langlest  [Fonster aus Holz als ohne Sprossen, und Falzaichiung, O ~
= Summe 07 Fenster v :
‘orgerichtet fir dulere Alu-Fensterbank.
{3 02Tien Beschlage Li-glox., verdeckt liegend, Einhandbedienung
{3 03Mcbel Wirmeschutzverglasung SZR 16 mm
2 04 Stundenighnarbeien K 1,4 Wik
+ AlgemeineYoremerkungzn ~“DEMO™ giert 062
= Summe b, Angebot Lichtdurchisssigk. : 75 %
Schallschutzkiasse I, 35 4B
Gewandeanschiuss: Maverwerk
Holzart Fichte
Baurchtmal B ©  880/280 mm
@lima: v
< >
Kostenguppe | [
Mengz 400 Einheit [St =
Fakior 000
Wihung  Euro
Lohn Gerdt S Planzen
[ oo | 000 | oo | 0,00
Material Fremd Enlsorgung Zuschiag
oo | 000 [ 000 | 000 %
Einheitspreis | 000 Betiag | [
Priifwerte 0,00 0,00

Die Erfassung der Preisanteile ist nur bei Vorgabe der Option Preisanteile erfassen
(einstellbar bei Leistungsverzeichnis im Status LB) verfigbar.

meE -
L _ BUSINESS  Programmdaten Projektverwaltung | Drueken
|8 Zur Adresse [ speichern ¥ Loschen m = LV-Grunddaten Iilj ® z/ Arbeitspaket » RAW = we e
g i 9% Zu-/Abschlage-Sicherheiten = greenprofi  ONORM -
- - Komfort- Baustellen- | Bearbeitungs- | Kennungen Hilfe
K ) Rickgéngig G2 Als Standardkataleg  suche o Uberwachung historie bearbeiten | GAES ™ Mengennachweis ¥ -
Navigation Projekt / LV Brief / Mengennachweis LV-Daten Ansicht Kennungen Datentransfer Hilfe
[Volansicht | Obersicht Ausschiebung | Kennungen | Adressen | Photo | Kate |
E-J0 Lvverwatung ——
- L = = RIS G1004.01-11 Zugiiff fiir
i — T Sicins ] [Lostungsverzsichrs, Bietereingabe =]
W
= - A Bezeichnung [627 Schreinerarbeiten
T Trw Info DATAflor GAEB-Import ~
i Breemi==ie i Benutzer: Must Michael Dal
51004 - Gt enutzer: Mustermann, Michael Datum:
E E o IE— 08.10.2021 11-50-17 Dateiname - D-\GAE Dateien
5 Bieter \Testdaten_GAEE\Schreinerarbeiten_Fenster.x81
7 AAER Vnrninn 23 unm 2012 AN armtall am
Bieter A Belin
~L¥ 09 - Neue Spiellandschalt - Los T Geschiftsbersich [ [standas =
BB 08 - Bau eines Spoitplatzes
~EZ 04 -Baumschnit Arbeitsbereich 1 .| [Gelabau aligsmein |
B2 02-Anpassung von ITErrassenstuVen Hauptkernung [cahme Zuodrngy =
e e
Sl e e Betefl
MuStMerfshren [ein Steversate, enkl =]
Suchkiterium : [Abgegebene Angebote =
MwSt-Satz [13.00 % Must |
Suchbegrif: |
fibar sofort chne Abzup -
Proisantale arfassen
L-Summe 000 +Zushlag [T 0]
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Dementsprechend entfdllt die Eingabe der Preisanteile. Bei der Preisanteilserfassung
gelangen Sie per T nach und nach von Feld zu Feld. Mit U durchlaufen Sie nur die Felder
Lohn und Material.

Aus dem eingetragenen Einheitspreis, multipliziert mit der Menge, ermittelt das Programm
die Prifwerte. Diese werden in der

. . . Einheitspreis B12.50
letzten Zeile angezeigt. In der Zeile
Priifwerte B12.50

darlber geben Sie bitte die Werte

laut Angebot ein. Beachten Sie, dass Sie jede Titelsumme zu Prafzwecken ebenfalls
erfassen mussen. Eventuelle Falscheingaben werden spdter in einem Prifprotokoll
detailliert aufgefuhrt.

Wenn Sie alle Positionen und Titel wertmaBig erfasst haben, erscheint das Schlussblatt.
Hier muss jeder Wert manuell erfasst werden, um Falscheingaben vom Programm prufen zu
lassen.

|Standald ﬂ Bieter1
E|--- ‘wheimarer Str. Terrasse mit Sitzgruppe Y
E23 01 Yorarbeiten Lv-Summe
: -+ 01.01 Baugelande abréumen wahrung: Euro gepriifte Summen
-== Summe 01 Worarbeiten
2= Summe k. Angebot Summe It Angebot 1250 E12.50
Teuenng/Nachlah | 000 % | 0,00 0.00
Netto 612,50 612,50
MusSt. [1300 % | 116,38 11538
Brutta 728,88 728,88
Skonto | oooz | 0,00 0.00
Gesamt 72088 728,88

3.2.3 Bieterangebotsvariante erstellen
Fur das Erstellen einer Bieterangebotsvariante markieren Sie zunachst das LV, fur das Sie

die Preise erfassen wollen. Klicken Sie auf ne im Mend.

Neu... x

Bitte wahlen Sie einen Eintrag

Folgendes Fenster wird gedffnet. Wahlen Sie den
Eintrag neue  Bieterangebotsvariante und
bestatigen Sie mit [0K].

= neuer Bigter
neue BRUMNS-Preizanfrage
neuer Mengennachiweiz
neues LY

Ok | abbrechen |
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Sie haben nun die Moglichkeit, zwischen ohne, mit allen oder nur selektierte

Bieterangebotspreise zu wahlen.

Bieterangebotspreise kopieren? .
Bieter l
Bitte wahlen:

(" ohne Bieterangebotzpreize

(" mit allen Bigterangebotzpreizen

f+ inur zelekbierte Bieterangebotspreise

k. Abbrechen

In unserem Beispiel wurden nur selektierte Bieterangebotspreise ausgewahlt und im
Anschluss der gewtinschte Bieter selektiert. Der Projektbaum wird wie folgt umgestellt:

== Demofima, Gittingen
= GO8053 - 2018
E|L g 04 - Parkneugestaltung
: ---'-.fE: Parkneugestaltung
== Bister

Garten- und Landschaftzbau,

E +-f23) greenprofi GmbH,
LA 03 - Parkneugestaltung

3.2.4 Prifprotokoll drucken

Nachdem Sie alle Preise erfasst haben, konnen Sie fir jeden Bieter ein Angebots-
Prifprotokoll drucken, in dem die Preise geprift und bei Differenzen als Fehler
ausgegeben werden. Hierzu markieren Sie im Projektbaum den gewt(inschten Bieter und

klicken anschlieBend im Menii Drucken auf ¢ Prafprotokell

E m e -
L . BUSIMESS Programmdaten Projektverwaltung Drucken
ﬁ 3] Auftragsbestand Rechnungen &= Rechnungsausgangsliste lg Priifprotokoll
— % Leistungsnachweise | [, OP-Liste Debitoren il PreisL}\SEgn el Gesamt
Startseite Angebotsibersicht _I':‘ 2 = |_ 1 Hilfe
- -3 il Preisspiegel Detail -
Mavigation Projektauswertungen Stapeldrucke Zahlungsverkehr Sonstige Vergabe Hilfe
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Das Druckmenu fur das Prifprotokoll wird gedffnet. Die Einstellungsoptionen sind lhnen
bereits vom Ausdruck der Ausschreibung bekannt. Bestatigen Sie die Einstellungen durch

einen Mausklick auf = Die Druckvorschau wird angezeigt. Das Protokoll zeigt Ihnen die
Preisverteilung der einzelnen Positionen an. Auf der letzten Seite erhalten Sie eine
Zusammenstellung.

Angebots-Priifprotokoll

Bieter: Bieterl

Zusammenstellung

Position Angebots GP Differenz PrifGP
Wahrung: EUR EUR EUR

01 Vorarbeiten 612,50 612,50
Angebotssumme 612,50 612,50
Teuerung/NachlaBB pauschal 0,00 0,00
Nettosumme 612,50 612,50
MwSt 19% 116,38 116,38
Bruttosumme 728,88 728,88
Skonto 0% 0,00 0.00
Gesamtsumme /28,88 728,88

Fehlerhinweise
Es liegen keine Positionen ohne giiltige Einheitspreiseingabe vor

3.2.5 Preisspiegel drucken

FUr die Auswertung der Bieterangebote stehen Ihnen die Ausdrucke Preisspiegel Gesamt
und Preisspiegel Detail zur Verfugung. Der Preisspiegel Gesamt gibt Ihnen eine kurze,
ubersichtliche Aufstellung aller Bieter und deren Schlussblattangaben. So kann sofort
festgestellt werden, welcher Bieter im Gesamtuberblick der Preiswerteste ist.

Preisspiegel Gesamtansicht

Der Preisspiegel umfasst folgende Angebote:

Nr. Bieter
Summe [t. Teuerung/
Angebot Nachlass Netto MwSt. Brutto Skonto Gesamt %
EUR EUR EUR EUR EUR
2 Bieter2
608,75 0,00 608,75 115,66 724,41 0,00 724,41 100,0
1 Bieter1
612,50 0,00 612,50 116,38 728,88 0,00 728,88 100,6
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Beim Ausdruck des Preisspiegel Detail konnen Sie vorab Bieter selektieren und wahlen,
ob eine Kostenberechnung und/oder ein Mittelpreis dargestellt werden soll. Zudem kénnen
Sie festlegen, ob das Formular im Hochformat oder Querformat gedruckt wird.

Einztelungen l

Mittelpre
[~ Betreff drucken Ittelpreis _ & Hochiomat
[~ Kopftest drucken f* [ber alle Bieter y
™ Fultest drucken = Uber selektierte Bister
[v Deckblatt diucken Auzgabewahning
[ MurZuzammenstellung Euro ﬂ (" CQuerformat
[ Miedrigstpreiz
| Prozentgewichtung drucken

Bieter Selektion ]Eetreffl Knpfte:-:t] FuElte:-:t] Selektinn]

Wahlen Sie die zu druckenden Bieter:

[[ (B +
[wle (.
Alle K.zinen nach oben
Iv Hittelpreis
[v Kostenzchatzung
[+ Bigterl
TlBicter?

Klicken Sie auf "= und die Druckvorschau wird gedffnet. Kontrollieren Sie hier die
Einstellungen und klicken Sie erneut auf !g', damit das Formular ausgedruckt wird.

Im Ausdruck werden die einzelnen Positionen aufgelistet, in denen der jeweils gunstigste
Bieter im Fettdruck dargestellt wird.

Preisspiegel Detailansicht

Bieter Mittelpreis Kostenschatzung Bieterl BieterZ
Preise in EUR alle Bieter
01 Vorarbeiten
01.01 Baugeldnde abraumen

24,43 45,00 24,50 24,35
25,00 m3 610,75 1.125,00 612,50 608,75
Summe 01 610,75 1.125,00 612,50 608,75

Auf der letzten Seite erhalten Sie eine Zusammenstellung des Preisspiegels.

Wahlen Sie in den Einstellungen die Option Niedrigstpreis um auf der Zusammenstellung
den Niedrigstpreis auszuweisen. Dieser ergibt sich aus einer Addition der Positionen mit
dem niedrigsten Preis.
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Zusammenstellung

01 Vorarbeiten

610,75 1.125,00 612,50 608,75
Prozentgewichtung: Basis -45,56% -45,89%
Summe It. Angebot: 610,75 1.125,00 612,50 608,75
Prozentgewichtung: Basis -45,56% -45,89%
Teuerung/Nachlass%: 0,00 0,00 0,00
Teuerung/Nachlass: s 0,00 0,00 0,00 0,00
Netto: 610,75 1.125,00 612,50 608,75
Prozentgewichtung: Basis -45,56% -45,89%
MwSt% 19,00 19,00 19,00
MwSt: 116,04 213,75 116,38 115,66
Brutto: 726,79 1.338,75 728,88 724,41
Prozentgewichtung: Basis -45,56% -45,89%
Skonto%: 0,00 0,00 0,00
Skonto: 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamt: 726,79 1.338,75 728,88 724,41
Prozentgewichtung: Basis -45,56% -45,89%
Niedrigstpreis:
Netto: 608,75
MwSt %: 19,00
MwSt: 115,66
Brutto: 724,41

4 Die Auftragsvergabe

Nachdem Sie alle Bieter geprtift und sich fur einen entschieden haben, wdhlen Sie diesen
im Projektbaum aus und vergeben durch Klick auf LV-Status andern - Auftragsvergabe

den Auftrag.
( a e -
- ~ BUSINESS Programmdaten Projektverwaltung Drucken
N IE= Zur Adresse X Léschen m u -_’“
A : L
Adresse wahlen E LV kopieren %
Startseite Neu 8 i - Koemfort- LV-Status
RE "] = suche &ndemn ~
MNavigation Projekt / LV / Brief / Mengennachweis | Auftragsvergabe /- Daten
|Vollansicht j Bister l Eigenschaften ] ?
EHE LW enualung .
Bl el Ml - Anrede
JE B - Name
1.
= " n = Zuzatz
L - -
e E N [ = & ]
f“ G1004 - Gartenrenavierung 2 Hd
E-LE 11- 027 Schreinerarbeiten T
. =5 Bieter .
; Bieter AG, Berlin poechit
: Bieter GmbH, Kaln
¥ 09 - Neue Spiellandschaft - Los 1
E 0E - Bau eines Sportplatzes
i--B2 04 - Baumschnitt
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Nach der Auftragsvergabe werden im Projektbaum automatisch zwei neue
Leistungsverzeichnisse angelegt:

E|1'h Demafima, Gaottingen

- B (08059 - 2018

E Ew 07 - Parkneugestaltung
---L B 06 - Parkneugestaltung
L & 05 - Parkneugestaltung
L & 03 - Parkneugestaltung

In dem LV mit dem Status BA (Baustelle, Arbeit noch nicht begonnen) haben Sie die
Moglichkeit, eine Auftragsbestatigung zu drucken. Offnen Sie hierzu das LV und klicken im

Menii Drucken auf L& Auftragsbestatigung , um eine Auftragsbestatigung zu drucken.

Das LV mit dem Status BV (Baustelle, vergeben) nutzen Sie flr die Bautuberwachung und
die Rechnungsprifung.

5 Rechnungspriifung

Fur die Rechnungsprufung erfassen Sie im LV mit Status BV die abgerechneten Mengen,
Mengenansdtze bzw. Mengennachweise.

AnschlieBend konnen Sie Prifausdrucke zu Rechnungen, Abschlagsrechnungen,
Teilschlussrechnungen, Schlussrechnungen sowie Gutschriften erstellen. Die Mengen wer-
den wahlweise aus dem Auftrag, dem Mengenansatz oder einem Mengennachweis gefllt.
Zudem konnen pauschale Prifrechnungen geschrieben werden.

= @
Offnen Sie das LV mit dem Status BV und 6ffnen im Meni Drucken = "="e@ere | fiF
unter dem Abschnitt Vergabe den Punkt Rechnungspriifung. Die |  Auftregsbeststiguns

. Rech
verschiedenen Rechnungsarten stehen zur Auswabhl. s [

Abschlagsrechnung

Teilschlussrechnung

Schlussrechnung

Gutschrift

11111

Alle gepruften Rechnungen und Zahlungen werden im Priifkonto Baustelle aufgelistet,
sodass Sie jederzeit einen Uberblick tiber die Rechnungs- und Zahlungshistorie sowie iiber
die offenen Betrage haben.
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5.1 Pauschalrechnung
Wahlen Sie unter dem Punkt Rechnungspriifung den Eintrag Rechnung.
Im Druckment wahlen Sie im Feld Mengen aus den Eintrag Pauschalrechnung. Zudem

stehen fur den Ausdruck weitere Optionen zur Verfligung. Zum Beispiel, ob ein Kopf- und
FuBtext gedruckt werden soll oder ob nur selektierte Positionen aufgeflihrt werden sollen.

Einstellungen ] Selektion ]

[ Kopftest drucken [ nur Kurztext drucken

[ Fusstext diucken [ Kurzliste drucken

[ it Eurztestiiber schiift r

[ nur seleklierte Positionen r [~ Probedrick
[ Titel auf neue Seite [~ Zahlungen ohine Steuer

Mr. Abschlagsrechnung 0
Mengen aus |Pauschalrechnung j N

Formularbezeichnung |

Zahlungzkonditionen |Zahlbar innerhalb 7 Tagen mit 2% Skonto, innerhalb 14 Taj
B Sicherheit abzishen I

Pauschaliechnung l Betreffl Kopftekt] FuBtth]

Rechnungszbetrag i Brutto

f» Metto

Nachdem Sie die gewlinschten Eingaben vorgenommen haben, 6ffnen Sie durch Klicken auf
= die Druckvorschau. Durch nochmaliges Klicken auf = innerhalb der Druckvorschau
wird die Pauschalrechnung ausgedruckt und automatisch im Priifkonto Baustelle
vermerkt.

|V0||ansicht ﬂ Ubersicht] Ausschleibung] Kennungen] Adreszen | Prifkonto Baustelle Dokumente] Karte ] geoCapture
E|fh Demofirma, Gtingen ~ )
B GSOET - 2018 Projekt | |

-1 03 - Parkneugestaltung Ly | |

El-LE 02 - Pakneugestaltung

E|f" B'Et';'_ : Datum |F|echnunngathngx’Sicherheit f3llig Rechnungen | Zahlungen | wihr... |
ister 1. 26102018 Rechnung G302 09.11.20018 2610422 EUR
----- Bigter 2

Um Zahlungen zu erfassen, verfahren Sie wie im Kapitel 5.4 beschrieben. Die Zahlung wird
im Priifkonto Baustelle wie folgt dargestellt.

Ubelsicht' Ausschreibung] Adressen  Friifkonto Baustelle | Dokumentel Photo | Karte ]

Projekt | |

LV | |

Datum [ Rechnung/Zahlung/Sicherheit I fallig I Rechnungen I Zahlungen
2810.2014  Zshlung -> G302 26.104,22
26.10.2018  Rechnung G3102 09.11.2018 26.104,22
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5.2 Abschlagsrechnung

Um eine Prufabschlagsrechnung nach Mengenansatz zu drucken, tragen Sie auf der
Registerkarte Mengen Soll/Ist in der Spalte Mengenansatz die Mengen ein, die laut
Auftragnehmer bereits geleistet wurden.

= Postionen Fosition | Ubersicht  Mengen SollAst |Bilder | Dokumente | Kare |
_ 312 \;P’\Fllza.:::rileferung Position |KE |Kur2text . |Menge |Einheit|Mengenn... enansatz % Menge
E-=— 03 Pllanzfiichen herstellen 0101 5 .&uskoff?rungsarbene 180,00 e 33.00
01.02 S Tragzchicht 250,00 Iis 0,00
01.03 S Randeinfassung aus b 400,00 m 0,00 0,00
01.04 5 ‘wWassergebundene'w’ 500,00 e 0.an
Wahlen Sie unter dem Punkt Rechnungspriifung den Eintrag
Abschlagsrechnung. = (7]
Rechnungsprifung Hilfe
Im Druckmenlt nehmen Sie die Einstellungen fur den Ausdruck vor. - M
._J} I Auftragsbestatigung
Durch Klicken auf wird automatisch eine Belegnummer | Rechnung
Ubemommen E Abschlagsrechnung
Teilschlussrechnung
Auf der rechten Seite kdnnen Sie unter anderem auswdhlen, ob die e
. Gutschrift
Abschlagsrechnung Kopf- oder FuBtext beinhalten soll oder ggf. nur

selektierte Positionen gedruckt werden.

Im Feld Mengen aus wahlen Sie, ob flr die Rechnungspriifung die Mengen aus Auftrag,
Mengenansatz oder Mengennachweis verwendet werden oder eine Pauschalrechnung
erstellt wird.

Einstellungen | Selektion]

[ Kopftext diucken [ nur Kurztest drucken

[ Fusstext drucken v Furzliste drucken

r r

™ nur selektierte Pasitionen [ Summe Arbeitskosten [ Probedruck
[ Titel auf neue Seite [ Zahlungen ohne Steuer

Mr. Abzchlagzrechnung 1
tengen aus | Mengenansatz ﬂ r

Farrmularbezeichnung |

Zahlungskonditionen |Zahibar innerhalb 7 T agen mit 2% Skonto, innerhalh 14 Ta |

© Copyright DATAflor AG 2023 Seite 32



DATAflor Quickstart BUSINESS AVA DATAflor

Nachdem Sie alle Angaben eingetragen haben, konnen Sie durch einen Mausklick auf =
die Rechnung ausdrucken.

Gdgttingen, 26.10.2018

Sachbearbeiter: Dieter Demo

1. Abschlagsrechnung - Nr. G3103 LV-Nr.: G08061-1-03
Ordnungszahl Leistungsbeschreibung Menge Einheitspreis (€) Gesamtbetrag (€)
01 Wegebau
01.01 Auskofferungsarbeiten fir Wegekoffer

Boden, Bodenklasse 4, IGsen, laden und zur Eigenverwendung des AN

abfahren.

Aushubbreite 3,00 m, Aushubtiefe im Mittel 0,30 m.

59,40 m® 2,00 118,80

Summe Wegebau 118,80

5.3 Prifkonto Baustelle

Sobald die Abschlagsrechnung ausgedruckt ist, wird diese im Priifkonto Baustelle
vermerkt. Dieses Priifkonto Baustelle befindet sich auf der gleichnamigen Registerkarte
in der Projektverwaltung.

|Wollanzicht | Ubersioht | Aussohreibung | Kennungen | Adressen | Priitkento Baustelle | Dokumente | Karte | geaCapture |

| = GOS0ET -2018 "
: ----- Ev 03 - Partkneugestaltung Projekt | |
E---LB 02 - Parkneugestaltung LY | |
= Bieter
B?eter'l, D atum | Rechnung/Zahlung,Sicherheit | fallig | Hechnungen| Zahlungen | wiahr... |
. n';"',,,Bl'it."j'fﬂhhm 26102018 1. Ahschlagsrechnung G3103 09.11.2018 141,37 ELIR

5.4 Zahlungen erfassen
Im Priifkonto Baustelle konnen Sie zudem Zahlungen erfassen. Markieren Sie dazu die

Rechnung und klicken auf = . Der Zahlungseingang wird gedffnet.

<P O ) s or or £ @)

Zurlick, Meu Rechhnung vz Suchen
Debitoren-Nr. ‘99999 J |Demuf\rma, Gitlingen Wiz Restzn I Deb\toleﬂkuntol
Rechnungs-Hr. G303 Rechrung vom |Fr - 2610 2010 :

Rechnurgsbetiag 14137 Mkz [0
OP-Betrag 141,37 tallig am Fr 09.11.2018
Sicherheit 0.00  talig am

Skonto 1 (2.0%) 283 Skanta 1 bis Fr0211.2018
Skonto 2 0,00 Skanta 2 bis

beriicksichtigte i ’7000 davan ’7000

Eingange Zahlbetrdge:
Zahlung 0,00
Konta /4 Auszug-Mr. | J ‘

Eingang am
Zahlbetrag 0,00
Zuriickstellung 0.00 Begriindung

Kiirzung [ 0 |

Skonto T | 00 000

tahngebiibren 0.00

Offen 141,37

Uberzahlung | 0,00 | J
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N

Flr die Erfassung einer neuen Zahlung klicken Sie auf Meu in der Werkzeugleiste. Sie kon-
nen hier Werte in der Eingabemaske erfassen bzw. andern. Bestatigen Sie lhre Eingaben

mit i-.il und Sie gelangen zurtick in die Projektverwaltung.

5.5 Schlussrechnung

Wenn keine weiteren Abschlagsrechnungen gestellt werden, kénnen Sie nach Erflllung der
Leistungen eine Schlussrechnung drucken. Wahlen Sie unter dem Punkt
Rechnungspriifung den Eintrag Schlussrechnung. Das Einstellungsfenster fir die
Druckeinstellungen wird gedffnet.

Einstellungen ] Seleklion

Wariante |Standard j
Vorzchau W [ Eopftest ducken [ nur Kurztest drucken
[™ Fusstest drucken [T Kurzliste drucken
Beleg-Mr. ;_}
[ mit Kurztestiiberschrift [ Preizanteie
Beleg-Datum Fr 26102018 -

[™ rur selektiete Positionen [T Summe Arbeitskosten [ Probeduck

Bedienerzeichen oD
Ansprechpartner Dieter Dema

[ Titel auf neue Seite [T Zahlungen ohne Steuer

Telefor-Mr. Mr. Abschlagsrechnung 1
Mengen aus Mengenansatz m|
. |Aufllaggebar j [a] tengenanzal
2. Anschrift |<n|cht diucken: j Formularbezeichnung |
Zahlungskonditionen 003 7 Tage 2% Skonto, 14 Tage netto A
Ausgabewshiung |Eum J
[ Sicherheit abziehen r

Im Ausdruck der Schlussrechnung werden am Ende die bislang eingegangenen Zahlungen
zusammengestellt und der noch offene Betrag aufgeflhrt.

Ubersicht] .ﬁ.usschreihung] Kennungen] Adreszen  Prifkonta B austelle lZathngsfreigahe] anumente] K.arte

Projekt  |GOBO0GT EDE
Ly |GOBOE1-1-03 Parkneugestaltung
D aturm | Fechnung/Zahlung/Sicherheit | fallig | Hechnungen| 2ahlungen| wihr... |
2211218 Schluszrechnung G105 11.11.2018 26.104.22 EUR
2810218 2 Abzchlagzzahlung - G3104 16.056.32 EUR
27102018 2 Abschlagzrechnung G3104 10.11.2018 16.197.E9 EUR
H |0
Rechnungsprifung Hilfe
Sobald die Schlussrechnung gedruckt ist, wird sie im |  Auftragsbestatigung

Baustellenkonto vermerkt. Das Bauvorhaben ist somit | fehuns
abgeschlossen {  Abschlagsrechnung

Teilschlussrechnung
Schlussrechnung

Gutschrift
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5.6 Mengennachweis

Neben der Verwendung der Auftragsmenge oder dem Mengenansatz als
Rechnungsgrundlage haben Sie die Mdoglichkeit, in einem Mengennachweis die zu
berechnenden Mengen zu erfassen, zu hinterlegen und zu verwalten. Die Mengenangaben
kénnen Schatzmengen oder genaue AufmaBdaten sein.

Zur Erfassung des Mengennachweises legen Sie zuerst in der Projektverwaltung durch

Markieren des gewulnschten Projektes und Klicken auf + im Menu einen
Mengennachweis an.

|‘-.r‘|:ullansin:ht Meu... pod

== GOR0ET - 2018

: Bitte wahlen Sie sinen Eint
- 03 - Parkneugestaltung I wahlen 212 sinen Linttag

I$|---L_EI 02 - Parkneugestaltung El-Ey 03 - Parkneugestaltung
=7 Bister - = Erief schreiben
-[23] Bieter 1, . T neus BRUNS Preisanfrage
.-f25) Bieter 2 I euer Mengennachweis

LeLa O - Parkneugestaltung W neues LV

In der LV-Bearbeitung steht |hnen jetzt zu jeder Position die Registerkarte
Mengennachweis zur Verfugung.

Hier kdnnen Sie zu jeder Position die erbrachten Mengen erfassen. Fur die Erfassung

klicken Sie auf &nie= bzw, e jm MenU. Jede Mengenzeile muss durch einen Faktor (i.d.R.
1) und eine Formel (standardmaBig Nr. 091) beschrieben sein.

Einen Uberblick (ber die vorgegebenen Rechenformeln erhalten Sie (ber die
Tastenkombination S +f.
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O
=" ) BUSNESS  Progammdaten  Positionen LV Drucken | Mengennachweis
= ® fx [ Referenzverfolgung "2 E 0
< 5 2
U7 Positionsnummer | 3) [ Formelzeilen einblenden i
Nach gelieferten - Aktuslisiersn  Anzeige- Hilfe
Meng W grote -
Abrechnung Sortieren Fehlerhafte Zeilen | Ubernehmen Ansicht CAD | Hilie
Pasiton | D | Abrechnung | Terminmengen | Bider | Zuordhung | Karte |

S-Position : Einfassung aus Kleinpflaster cinrcihig s {m)
N DATAfer (DATAflor) A

| || 1[54= [ 20.000] | 1000000
| | e 1[25= [ 10,000 | 1000010
[HJs= 81] 1] | | [ z0.000] | 1000020

1
H
H

') B ] - B E 3

| Boometie |
Position  02.03 Mengenansatz Mengennachweis  Differenz 0% 50% 100% 150% 200°
Menge 30.00 30.00 0% . . . | ‘ ‘ ‘
Festpreis 30,52 —_—
Betrag 927.60 52760
LV-Summe: 3011590 MN Gesart 406260 a7 e ||| [

Markieren Sie im Positionsbaum den Eintrag Positionen, wird auf der Registerkarte
Mengennachweis die Gesamtlbersicht der erfassten Mengen aller Positionen angezeigt.

Zum Drucken eines Mengennachweises 6ffnen Sie das Meni Drucken und wahlen den
Eintrag Mengennachweis.

a meE -
. BUSINESS  Programmdaten  Positionen LV Drucken  Mengennachweis
F B - T2 LV-Ausdrucke ™ Gutschrift Kurzkalkulation 80%-Liste = EFB 221(2016) EFB 223 (2018 Mengennachweis f| (5 Zeitvorgabeliste 0
¥ B ; o o == . i —
== Kestenermittlung & Anhange Urkalkulation EFB 221(2018) = e )
v _ . _ . Rechnung N Hilfe
schiisten | o Preissnfrage = [& Auftragsbestatigung Vorkalkulation EFB 223 (2010) Bedarf ~ -
Navigation LV Rechnung/Guischrift Kalkulation Mengen Arbeitsvorbereitung Vergabe Hilfe

Wird flr eine Rechnung Mengen aus Mengennachweis gewadhlt, werden fir die
Berechnung der Preise die Mengen verwendet, die im eingestellten Mengennachweis
erfasst sind.

5.7 Zahlungsfreigabe

Die Registerkarte Zahlungsfreigabe beinhaltet die Gegeniberstellung der
Vertragssumme zu den gepriften Rechnungen des Auftragnehmers unter
Berlicksichtigung  eingegangener  Teilzahlungen und  eventuell  vereinbarter
Sicherheitseinbehalte. Die Registerkarte Zahlungsfreigabe wird nach dem Drucken der
Schlussrechnung neben der Registerkarte Prifkonto Baustelle innerhalb der
Projektverwaltung angezeigt.
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“ollansicht j Ubalswchtl Augschreibung | Kennungen Adressan] Priifkonta Baustelle | Zahlungstreigabe Dokumante] Karte ] geoCapture

B GOB0ET - 2018

>

b Rechnungszumme der beiiegenden Rechnungen
" E’; gg : :ﬁ'ﬁ:?ﬂﬁiiﬁ:ﬁﬂ:i 2] gepriitt und berichtigt excl MwSt EUR 21.936.32
= f" -tg.ete. N ] Steueranteie gesamt EUR 4167.90 EUR 4.167.90
Bieter 2 gepriifter Gesamtarspruch inklusive MGt EUR 26.104,22
~L#a 01 - Parkneugestalung
ﬂ Gegenforderungen und Abziige gesamt EUR 0,00 EUR 0,00
ﬂ geleistete Zahlungen gesamt EUR 15.735.19 EUR -18.735,19
offene Forderung inklusive MwSt. EUR 10.369.03
ﬂ Sicherheiten und Einbehalte gesamt EUR 0.00 EUR 0,00
2ur Zahlung freigegeben inklusive MwSt EUR 10.369.03
Skonto Zahlbetrag hach Skontoabzug
|\nnalha\b 7 Tagen 2.00% ELR 207,38 ELR 1016165
| =l
v
< >
(©) Gegenforderungen und Abziige - m} X
Durch Klicken auf das + vor REChnungssumme bbbt EUR 85,00
-gm . Baustiomanteil EUR 45,00
der beiliegenden Rechnungen werden die | [sasemni e [ 70
. . B auwasserantsil EUR
bisher versendeten Rechnungen aufgelistet. | [ EUR
. . - tindeming wegen b angel EUR
U m In den Elntra gen Gegenforderungen und Projektbearbeitungskosten gemal AngebatAVertrag EUR
. - - - Schadenersatzforderungen EUR
Abziige und Sicherheiten und Einbehalte | sbues: EUR
. . Werschuldeter Mehraufwand anderer EUR
noch einige Einstellungen vorzunehmen, | Feshidee Aemgrgsainsd sndere EUF
. . . .- ‘Wertragestrafe EUR
klicken Sie auf das + vor dem jeweiligen EUR
Eintrag. Folgender Dialog wird gedffnet.
Gegenforderungen und Abziige gesant EUR 205,00
oK Aibbrechen

Summen l &uftragsbestand ]

Summe Rechnungen 52.208.44 ELUR

|
Bestatigen Sie lhre Eingaben im Dialog mit  +sicherheiten | 0,00 EUR
[OK]. Im Priifkonto Baustelle werden diese - Zahingen | 1573513 EUR
Kiirzungen wie folgt dargestellt: - Shend | 32113/ B
- Kirzungen | 205,00 EUR
Offen | 35.947,12 EUR

Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen vorgenommen haben, 6ffnen Sie durch Klicken

auf I” im Meni Drucken das Ihnen bereits aus den vorherigen Ausdrucken bekannte
Druckeinstellungsmend.

E BeE -
BUSINESS Programmdaten Projektverwaltung Drucken
ﬁ [EE] Auftragsbestand & Rechnungen =l Rechnungsausgangsliste | o |. Schlusszahlungsfreigabe 0
X X ?g. Leistungsnachweise E‘C'. OP-Liste Debitoren | 1] %L:
Startseite Angebotsibersicht 1 Hilfe
- EE, Arbeitsplane il -
Navigation Projektauswertungen Stapeldrucke Zahlungsverkehr Sonstige Vergabe Hilfe
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Das Beispiel zeigt Ausschnitte der ersten und zweiten Seite.

Rechnungen
AR wvom 26.08.2018 EUR 2.118,80
AR wvom 27.10.2018 EUR 11.611,50
SR wvom 28122018 EUR 21.936,32
Schlussrechnung gepriift und berichtigt excl. MwSt. EUR 21.936,32
+19,00 % MwSt. aus EUR 21.936,32 EUR 4.167,90
gepriifter Gesamtanspruch inklusive MwSt. EUR 26.104,22
Gegenforderungen und Abziige
Baustromanteil EUR 85,00
Bauwasseranteil EUR 45,00
Bauwesenversicherung EUR 75,00
Gegenforderungen und Abzige gesamt EUR 205,00 EUR -205,00
bereits als Abschlagszahlungen geleistet
ZA G304 VoI 28.10.2018 EUR 15.735,19 EUR -15.735,19
Schlusszahlungsfreigabe
zur Zahlung freigegeben inklusive MwSt. EUR 10.164,03
Zahlbetrag
Skentovereinbarung Skonto Skontobetrag nach Skontoabzug
innerhalb 7 Tagen 200 % EUR 203,258 EUR 9.960,75
sachlich, fachtechnisch und rechnerisch richtig und festgestellt
{Ort, Datum) (Unterschrift / Stempel des Prifers)
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6 Kostengruppen nach DIN 276

me -
BUSINESS-AVA bietet |hnen die Moglichkeit, flr jede E BUSINESS  Programmdaten  Positionen
Leistung eine Kostengruppe nach DIN276 zuzuordnen. Sie E; E:E;K S g:":
kénnen so neben lhrer freien LV-Gestaltung auch Ausdrucke = % [ r— Auf

Navigation Kostenberechnung

E"*- Positione Kostenanschlag
Kostenfeststellung

gruppiert nach den Kostengruppen nach DIN 276 erstellen.

=

Zur Verfligung stehen neben der Ausschreibung nach
DIN276  auch  die  verschiedenen Phasen  der
Kostenermittlung.

Kostenschatzung DIN 276

rmelr

nberechnung DIN 276

&

Een,

Die  Kostengruppen verwalten Sie in den
Programmdaten. Dort haben Sie die Mdglichkeit, eigene |
Kostengruppen einzutragen oder die Daten der FLL % Ha WL & E

Ausgabe 2012 zusatzlich einzulesen. Wenden Sie sich in | testungen Gerste Material  Pfianzen  Kostengruppen
diesem Fall bitte an die DATAflor Kundenbetreuung. _ Stammdaten by

E meE -

BUSIMNESS Programmdaten Positionen L

o . meE -
Wenn Sie ein LV anlegen, stellen Sie innerhalb B e — |, —

der LV'Grunddaten eln, Ob Sle dle \ B %_ %/ f MNeu nummerieren

Kostengruppen DIN 276 zuordnen méchten. W N Dv-Stkaur B N rechnen
schliefen Grunddaten § &ndern # Mengen
Mavigation Bearbeiten

LV-Grunddaten

Drdnungszahl] Mummerierung  Momenwahl lF‘leisanteile L\F-StrukturHistnlie] Fozitionsmarkierng

kanform zu 1-GEAEER 90 | FKoszstenguppen DIN 276 |<UhﬂE Zuordrungy ﬂ
) <ohne Zuordnung:
CAl-Menge = Positionzmenge r DIM 276-1:1981-04
DIN 276-1:1993-06
r ca. Menge vorbelegen  |DIN 276-1:2006-11

DIM 275-1:2003-12

Bestatigen Sie die Auswahl der Kostengruppe mit [OK] und bearbeiten Sie lhr LV wie
gewohnt. Wenn Sie nun Positionen anlegen, haben Sie zusatzlich die Moglichkeit, tUber

[574-P v|
M Kostengruppen zuzuordnen. Mit einem Mausklick auf den [DIN 276] wird
eine Suchmaske gedffnet, mit deren Hilfe Sie die gewlinschte Kostengruppe auswahlen.
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FUr den Ausdruck der Ausschreibung nach DIN 276 wahlen Sie im Menlu Drucken unter
dem Punkt Ausschreibung den Eintrag Ausschreibung DIN 276.

Mg L

b

. BUSIMESS Pregrammdaten Positicnen LV Drucker

G Ausschreibung = |”_'ﬁ -= -

Ausschreibung & Anhinge ™

LV i
cchlieBen Ausschreibung DIN 276 ) E=
Mavigation Lv 1

Der Ausdruck wird nicht nach der Reihenfolge der LV-Erstellung, sondern nach
Kostengruppen sortiert.

Ausschreibung DIN 276 LV-Nr.: =08058-1-07
Kostengruppe Menge Einheitspreis (£ Gesamtbetrag (€)
200 Herrichten und Erschliefen
210 Herrichten
21942010 Abraumen des Baugrundstiickes

01.01

Baugeldnde abrdumen, won Steinen, Mauemss ten, Z5unen, Schutt und
Unrat, in Teifidchen, anfallendes Stoffe trennen und laden, Abfubr und
Entsocrgung werden ges ondert vergitet.

2800 M s e

Summe 2142010 AbrSumen des Baugrunds tick es E i
zzgl. oo % MwSt.aus 00 E i
E o

Summe 210 Herichten E
Summe 200 Herichten und Erschliel en E

Gleiches gilt fur die Ausdrucke Kostenschatzung, Kostenberechnung und Kostenanschlag
nach DIN 276. Eine Kostenfeststellung nach DIN 276 konnen Sie im Vergabestatus BV
oder im Baustellenstatus BA drucken.
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7 Anhang

Hier finden Sie die wichtigsten LV-Status sowie einen Uberblick iiber Tastaturkiirzel.

7.1 LV-Status

Hier eine Auswahl der wichtigsten LV-Status:

Kennzeichen: Bezeichnung:

Angebotserstellung:

LV Leistungsverzeichnis

AA Angebot, abgegeben

AB Angebot, beauftragt

AN Angebot, nicht beauftragt
AV Angebot, Variante

LX Leistungsverzeichnis entfallt

Baustellenabwicklung:

BA Baustelle, Arbeit noch nicht begonnen
BB Baustelle, Arbeit begonnen

BE Baustelle, Arbeit beendet

BS Baustelle, Schlussrechnung geschrieben
BZ Baustelle, zu Ende

[ Interne Baustelle

NU Nachtragsangebot, Entwurf

NA Nachtragsangebot, abgegeben

NB Nachtragsangebot, beauftragt

NN Nachtragsangebot, kein Auftrag
Vergabe:

LV Leistungsverzeichnis

LA Leistungsverzeichnis, ausgeschrieben
LB Leistungsverzeichnis, Bietereingabe
VB Variante Bieter

BV Baustelle vergeben
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7.2 Tastaturkiirzel

Hier eine Auswahl der wichtigsten Tastaturkdrzel:

S+s Speichern

S+p Drucken

S+n Neu

S+f Suchen

S+c Kopieren einer vorher markierten Textpassage oder eines -
abschnittes.

S+X Ausschneiden einer vorher markierten Textpassage oder eines
-abschnittes.

S+v Einfligen eines vorher kopierten oder ausgeschnittenen Tex-
tes an die Stelle des Cursors

A+t Taschenrechner in nummerischen Feldern

A+0O springt in der Positionsbearbeitung zum vorherigen Datensatz

A+U springt in der Positionsbearbeitung zum nachsten Datensatz

S+" (Titel/Positionen)..Anhdngen

S+> Einflgen

T springt zum nachsten Datenfeld
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